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I. Introduccién

El Organo Garante de Acceso a la Informacién Publica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen
Gobierno del Estado de Oaxaca, a través del Area Coordinadora de Archivos ha realizado el presente Catalogo
de Disposicion Documental con la participacion de las unidades productoras de la documentacion, las y los
responsables de archivo de tramite, el responsable del archivo de concentracién y la oficialia de partes, para dar
cumplimiento a las disposiciones legales en la materia.

Es importante poner énfasis en que los archivos constituyen el medio que permite el acceso a la informacion
publica, por ello es indispensable que los documentos generados por el Organo Garante en el ejercicio de sus
funciones tengan una adecuada gestién documental que permita su correcta produccion, organizacion, acceso
y consulta, valoracion, disposicién y conservacion, bajo los principios de disponibilidad, eficiencia, localizacién
expedita, integridad y conservacion. \X\

En este sentido el catalogo de disposicion documental que se presenta es uno de los instrumentos técnicos de

control que propicia la organizacién y conservacion de los expedientes generados por el Organo Garante de

Acceso a la Informacion Publica, transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de

Oaxaca a lo largo de su ciclo vital, en él se establecen los valores documentales primarios (administrativo, legal, N
fiscal o contable) y secundarios (informativo, evidencial o testimonial), los plazos de conservacion, la vigencia
documental y el destino final de las series documentales determinadas en el Cuadro General de Clasificacion /
Archivistica.

El presente Catalogo de Disposicién Documental anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores
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ll. Objetivo General

Integrar el registro general y sistematico que establece valores documentales primarios y secundarios, plazos
de conservacion, la vigencia documental y el destino final de las series documentales identificadas, con |a
finalidad tener una adecuada gestién documental dentro del Sistema Institucional de Archivos del Organo
Garante de Acceso a la Informacion Plblica, transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobierno
del Estado de Oaxaca durante el ciclo vital de la documentacién que evite la acumulacién innecesaria de
documentos y preserve el material documental que posea valores secundarios o histéricos.

Il.  Ambito de Aplicacion.

El presente Catalogo de disposicién documental es de observancia y aplicacion general para el personal de las
Unidades Administrativas, asi como para la oficialia de partes, las y los responsables de archivo de tramite y
responsable de archivo de concentracion. “\

IV. Marco Juridico
— Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
— Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
— Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. g A )
— Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Buen Gobierno para el Estado de Oaxaca. /
— Ley General de Archivos.
— Ley de Archivos para el estado de Oaxaca.
— Reglamento Interno del Organo Garante de Acceso a la informacién Publica, Transparencia, Proteccion
de Datos Personales Buen Gobierno del Estado de Oaxaca
— Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos del Sistema Nacional de Transparencia.
— Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca.
;
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V. Proceso de elaboracion

Previo al proceso de elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental, el Grupo Interdisciplinario del
OGAIPO emitié los criterios a considerar en el proceso de valoracién documental y aprobd el formato de Ficha
Tecnica de Valoracion Documental, mismos que fueron notificados por el Area Coordinadora de Archivos a las
unidades productoras de la documentacion, asi como a las areas operativas que integran el Sistema Institucional
de Archivos.

De acuerdo al plan de trabajo para la elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental del OGAIPO, se
llevaron a cabo 10 mesas de trabajo entre el Area Coordinadora de Archivos, responsables de archivo de tramite,
responsable del archivo de concentracion y las siguientes areas productoras de la informacién:

- Ponencias del Consejo General

- Direccion de Asuntos Juridicos y Unidad de Transparencia

- Direccion de Administracion

- Secretaria Técnica, Area Coordinadora de Archivos y Comité de Transparencia

- Secretaria General de Acuerdos

- Contraloria General

- Direccion de Tecnologias de Transparencia

- Direccion de Comunicacion, Capacitacion, Evaluacion, Archivos y Datos Personales y

- Direccién de Gobierno Abierto

El desarrollo de las mesas permitié cumplir con las etapas de identificacion y valoracién, guedando plasmadas
en 74 Fichas Técnicas de Valoracién Documental, posteriormente para determinar el listado de documentos de
comprobacion administrativa inmediata se determiné conservar el listado que obra en el Catélogo de Disposicion
Documental 2021.

Las 74 Fichas Técnicas de Valoracién Documental fueron sometidas a consideracién del Grupo Interdisciplinario
que emiti6 opiniones sobre losyvalotes documentales, plazos de vigencia y disposicién documental.
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En la etapa de regulacion, el Area Coordinadora de Archivos integré el catalogo de Disposicién Documental
2022 del Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccion de Datos personales y
Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, mismo que consta de los siguientes apartados: Introduccion, objetivo
general, ambito de aplicacion, marco juridico, proceso de elaboracion, registro y hoja de cierre.

Finalmente, se llevaron a cabo las actividades establecidas en el plan de trabajo para la actualizacion del Cuadro
General de Clasificacién Archivistica del OGAIPO, el cual fue aprobado por el Comité de Transparencia del
OGAIPO mediante la LIV Sesion Extracrdinaria 2023, celebrada el 29 de junio de 2023. Asi también, dicha
actualizacion fue aprobada por el Consejo General del OGAIPO mediante la XIll Sesién Ordinaria 2023,
celebrada el 6 de julio de 2022. Derivado de lo anterior, se desprende el plan de trabajo para la actualizacion del
Catélogo de Disposicién Documental del OGAIPO, mismo que establece en su etapa final la validacion por el
Grupo Interdisciplinario, de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental de aquellas series documentales que
hayan sido objeto de una revaloracidn por las unidades administrativas productoras de la documentacion, asi “
como de aquellas series documentales que hayan sido agregadas o modificadas en el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica. El presente Catalogo de Disposicién Documental, fue sometido a consideracion del
Grupo Interdisciplinario en la Tercera Reunién de Trabajo Ordinaria 2022, posteriormente validado por el Comité
de Transparencia y aprobado por el Consejo General del Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica,
Transparencia, Proteccion de Datos personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca. A 3
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Fondo Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen
Gobierno del Estado de Oaxaca
Seccion 1C. Asuntos juridicos
Cadigo de Descripcion de la Valores documentales Plazos de Vigencia Destino final Técnica de
clasificacion Serie conservacion documental selecc

Total

1C.1 Marco Juridico X - G X 2 3 5 P X
1C.2 Asesorias juridicas | x| ' 5 1 2 g ] X N/A| NA
1C.3 Controversias X X $ > 1 2 3 X N/A| NA

conslitucionales y

acciones de

inconsfitucionalidad | SOk 0 .
1C.4 Amparos X X R < PR x NA| NA
1C.5 Juicios laborales, X X § BRI 9 3 X N/A | N/A

civiles y ' ;

_ administrativos : I | L

1C.6 Denuncias {3 X1 4 3 e 3 s e N/A | N/A

Fondo Organo Garante de Acceso a la Informacién Publica,
del Estado de Oaxaca
Seccion 2C. Planeacion

Codigo de Descripcion de la Valores documentales Plazos de Vigencia Destino final Técnica de
clasificacion Serie conservacion documental seleccion

Latal

2C.1 Plan Institucional | x _ 2 | 4 6 X N/A | N/A
2C 2 Planesy | | 2 2 4 X |NA[ NA
programas de ‘ | |
trabajo e ; _ ¥ s E:
2C 3 informesde | x 25 2 4 X N/A | NA
actividades \ / | | A=A, ] b
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%\ \J q ) 2023: "AND DE LA INTERCULTURALIDAD"



Fondo Organo Garante de Acceso a la Informacion Pablica, Trans
del Estado de Oaxaca

Seccién 3C. Programacion y presupuesto

Cadigo de Descripcion de Valores documentales Plazos de Vigencia Destino final Técnica de

clasificacion la Serie conservacion documental
| nonial  Ewvi I A e |

Elimmnacian

3C.1 Adecuaciones | X ‘ X 3 X X
presupuesiales P , | 4 l _ |
3C.2 Integracion del X =' . | 2 4 6 E M N/A| N/A
presupuesto de [ ;
egresos | 1R r | I |

Fondo Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia,
del Estado de Oaxaca
Seccién 4C. Recursos humanos
Codigo de Descripcion de la Valores documentales Plazos de Vigencia Destino final Técnica de
clasificacion Serie conservacion documental seleccio
Legal Testimonial Evidencia infar /e Archivo Ar H a of on Total N

4C .1 Estructura X gl e 1 2 3 X X

Orgénica, Catalogo |
de puestosy |
tabulador de i

__sueldos y salarios

4C.2 ol RS I B G SR B 8 g el x |[N/A| NA
N/A| N/A
N/A | N/A

4C 3 Expedientesde | ' X | x ' 1 24 25 | 3 X
_personal | _ L5 2 MY
4C 4 Control de X S Gt 1 2 3 ' > 4
asistencia e
___incidencias | / j |
4C 5 Declaraciones y | X el 1 4 5
retenciones ante a| |
IMMS, SHCP e . |
INFONAVIT | LT AT & i 15 - 1 | S 1o
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Fondo Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Trans

del Estado de Oaxaca

Seccioén 5C. Recursos financieros
Cadigo de Descripcion de la

clasificacion Serie

Plazos de
conservacion

Valores documentales

Vigencia
documental
To

Destino final

Técnica de
seleccion

5C.1 Archivo contable I S ; X - & 3 6 X
5C.2 Informes X X I [ X 3 3 6 X
financieros y { [
_ presupuestales . o | | :
5C.3 Informacién il P | J | X 3 3 6 X
bancaria | | | | i} o 2 i

Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Trans
del Estado de Oaxaca

6C. Recursos materiales y servicios generales
Descripcion de la Valores documentales Plazos de
Serie conservacion
Admin | € Legal Tes ) | st Archivo

Fondo

Seccion
Codigo de
clasificacion

6C .1 Comite de Il ' X 2 5
Adquisiciones, -

arrendamientos, |

enajenacionesy | | ,

servicios i

Vigencia

documental

Destino final

Técnica de

seleccion

6C.2 Padrén de R 1 : | % :

proveedores % | .

6C.3 Inventario y control | X : :
de bienes muebles | _

N/A
- NA

o Mantenimientoy |
conservacion de | ;
bienes muebles e |

inmuebles

>
>
N
(6]

N/A

6C.5  Plantilla Vehicular | X prac . 1: ;

N/A

n ) ¢
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Fondo Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen
Gobierno del Estado de Oaxaca

Seccion 7C. Tecnologias y servicio de informacion
Cadigo de Descripcion de la Valores documentales Plazos de Vigencia Destino final Tecnica de

clasificacion Serie conservacion documental seleccion
C = wonial  Evidencial  Informativae  Archivo e Te conservacion  Eliminacion Tota Muestr

7C 1 Desarrollo de x | 1] 2 N/A
sistemas
informaticos | % =
Infraestructurade | 1 2 N/A
_telecomunicaciongs , L,
Administraciénde | yx | 1 2 3 X N/A | N/A

la pagina web
institucional : . | e
Informes, X - 1 o 3
dictamenes y
opiniones técnicas

X |NA| NA

Fondo Organo Garante de Acceso a la Informacién Publica, Transparencia,
del Estado de Oaxaca
Seccion 8C. Comunicacién Social

Cadigo de Descripcion de la Valores documentales Plazos de Vigencia Destino final Técnica de
clasificacion Serie conservacion documental seleccion

Admin | 2/ Legal Testimonial E Eliminacién  Total

8C.1 Difusion en medios | x 1 1 N/A | N/A
de comunicacion | 3
8C.2 Sintesis [ x 1 1 N/A | N/A
informativas | 2 27
8C 3 ~ Imagen X | 1 1 N/A | N/A
institucional i

/

&\ \‘x.. \ 2023: "ANO DE LA INTERCULTURALIGAD"




Fondo Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen Gobiern

del Estado de Oaxaca

Seccion 9C. Control interno

Codigo de Descripcion de la Valores documentales Plazos de Vigencia Destino final Técnica de
clasificacion Serie conservacion documental selecci

Legal Testmonial E\ acion  Eliminacion  Tatal  Muestrs

9C 1 Auditorias y
_revisiones 1)
ac .2 Procedimientode |
responsabilidades |
administrativas |

9C.3 Procesosde | x R i ) 2 5 5 X NA| NA
enirega recepcion | A i _
; 2 3 5 X N/A| NA

a9C 4 Declaraciones de |y g X
situacion ;
patrimonial y de |
intereses 4 . o ! !
Sesionesdel | | x ¥ 7 3 5 ' X X
Comité de Contro| |
Intemo | = |

Sesiones del i 2 3 5 g X NA| NA

Comité de Etica ] 2
Procedimiento | - , 1 1 2 X N/A | N/A
conciliatorio con | i
proveedores ’

>

Fondo Organo Garante de Acceso a la Informacién Pii
del Estado de Oaxaca
Seccion 10C. Transparencia, acceso a la informacién, proteccion de datos personales y gobierno abhierto institucional
Cadigo de Descripcion de la Valores documentales Plazos de Vigencia Destino final Técnica de

clasificacion Serie conservacio documental seleccion
Admin L | encial | | ativg | £ Arct y on icion - Eliminacion | Total  Muestrg

Procedimientos de ; X SO 1 2 | 3 X X
acceso ala

informacién y 1| ! : ‘ ‘ ‘ l ’
derechos ARCOP [ g / | 3 | ‘

#
f-) o . .
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' Cumplimiento de
obligaciones de
transparencia

Sesiones del
Comité de
Transparencia

Medios de
impugnacion

N

en materia de
transparencia,
accesoala
informacion,
gobigmo abierto y
proteccion de datos
personales

Politicas internas |

Fondo

Seccion
Codigo de Descripcion de la
clasificacion Serie

Valores documentales

Plazos de
conservacion

Vigencia
documental

de

Destino final

Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobiernd
del Estado de Oaxaca
11C. Gestion documental y administracién del archivo

Técnica de
seleccion

Politicas de
gestion
documental y

administracion de

archivos

11C.1

Transferencias y
bajas
documentales

Instrumentos de
control y consulta

11C.3

Sistema
automatizado de
archivos

11C.4

N/A

N/A

11C.5 Grupo

3

5

N/A

N/A

N/A

N/A

Interdisciplinaric
11C 6 Registro nacional
de archivos

2

3

N/A

N/A

)
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Fondo

Seccioén

Cadigo de
clasificacion

3S.1

O OGAIPO

B SENao|ss 5N
NFOTEL 5'0:. I.._n.. 3247

axaca | O QOGCAIP Oaxaca

Organo Garante de Acceso a la Informacién Publica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen Gobiern

del Estado de Qaxaca

38S. Verificacion de cumplimiento de obligaciones de transparencia, de acceso a la informacion y proteccion de datos

personales de Sujetos Obligados
Descripcion de la Valores documentales
Serie

Plazos de Vigencia Destino final
conservacion documental

Legal Testimoniat Ev cia formativo 3] hiv 3l, de L (1]

Registros y base | | 1 2 3 X
de datos de ; i
verificacién de | '
obligacicnes de
transparencia,
acceso ala
informacion y
protaccién de
datos personales

Técnica de
seleccion

N/A

Integraciony | X X 1 2 3 ”
actualizacion del
padron de Sujetos
Obligados

Incorporacion y X _5 X 1 2 3 X
desincorporacion '
de Sujetos
Obligados a
plataformas |
tecnolagicas | : 4 Ly

Tablasde | X X X 1 2 3 X
aplicabilidad | !

Verificacion del | B SR 8 3 6 ‘ X
cumplimiento de | ,
obligaciones de

N/A

N/A

Vigilancia en | X 1 2 3 X
materia de . -
proteccionde | =

datos personales | | 2 12

Asesoria y apoyo X 5 1 2 3 ' X
técnico a Sujetosy, | |
__Obligados \ / = _L_ dihsi

N/A

N/A
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Fondo

Seccion
Cadigo de

clasificacion

4S.1

4S8 2
4S.3
4S 4

Fondo

Seccion
Codigo de
clasificacion

5S.1

- ™~
HM \) / 2023: "ANO DE LA INTERCULTURALIDAD"

Denuncias por
incurnplimiento de
obligaciones de
fransparencia

] - ‘ : y - ) 3 ‘ S IIT*UA N/A
Denunciasen | x . X ‘ X
f

materia de

proteccion de
datos personales |

Organo Garante de Acceso a la Informacion Pablica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobierno
del Estado de Oaxaca

4S. Medios de impugnacion en contra de Sujetos Obligados
Descripcion de la Valores documentales Plazos de Vigencia Tecnica de
Serie conservacion documental seleccion
al oG i D Archivo VO S con = ACIO Talal Muestrs

Destino final

Registros y base X [ X X DR Wi 2 5 7 X [ x
de datos de | ’
medios de
impugnacion

Recursos de X x x x : 1 2 3 x' el X.

revision

Recursos de
inconformidad

N/A

N/A

Juicios de amparo |

x i =

N/A

N/A

Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobierno
del Estado de Oaxaca

5S. Politicas en materia de transparencia, acceso a la informacién, proteccion de datos personales y buen gobierno
Descripcion de la Valores documentales Plazos de Vigencia Destino final Técnica de
Serie conservacion documental seleccion

Legal

Coordinacion y X [ X X . X 1 4 5 X | s

vinculacién ! i | "
interinstitucional | 4 for o Mo ] | ——L |
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Almendros 122, Colonia Reforms
&

O OGAIPO

180 | 51
INFOTEL BOO 004 32

Q ocir caxaca | O POCAIP_Ozraca

—EEH R

Procesos | x | | x | = 1 2 “x |[NA] NA
formativos . b | = e -
Asesorias y X i 1 2 3 X N/A | N/A
orientacién a
sociedad civil b | ) : Lo

Promocion y X NA | NA

X
divulgacion :
Informacion de } X X X
X

interés publico
Politicas de i
transparencia | I
proactiva | | Y
Politicas de X [ 3¢ X _ 2 3 5 X X
aperiura I .
gubernamental - | o
Formatos para el X X - ' 1 2 3 X N/A| N/A
ejercicio de los | | ;
derechos de | ‘
accesoala i
informaciony | : ’
derechos ARCOP | | s I
Administracion de = _ il G 1 2 3 X X
las plataformas i :
tecnolégicas | | ey
Participaciénen | ; 1 2 3 R N/A | N/A
las comisiones del ?
SNT , Bt |
Certificacion X _ ' 1 2 3 X N/A | NA
empresa '

N N =
w
G'I‘U‘lf\)
>
>

e
o
|
w

o
m
@
=2,
(11
b
|
|

|
|
|
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Alriendros 122, Coloniz Reforma
Canaca de 2, & L
0 !'.

0 ocae Osxaca

| @ @ocae Gaxaca

Listado de documentos de comprobacion administrativa inmediata.

Tipologia documental

Vigencia

administrativa
Archivo de

Tramite

1 | Minutario (circulares, memorandums, oficios, acuses o 1 afio
copias de conocimiento recibidos, y/o girados)
|2 | Formatos de requerimientos materiales 5 6 meses
3 | Solicitud de préstamo de vehiculos e ~ 6 meses
4 | Registros de visitantes Yy usuarios AR R e 1 afio
5 | Acuses de notas mforma"r_was____ s 6 meses .
6 | Listado de as signacién de nimeros de oficio ~ 1aiio
7 | Control de copias certificadas R - b e T
8 | Control de nimero de Acuerdos y Recursos de Revision 1 afo
- 9 | Documentos relativos a la realizacién de comisiones de 6 meses
| algunos servidores plblicos
| 10 | Invitaciones 6 meses |
|_11_| Felicitaciones 6 meses |

?
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Almendros 122, Colonia Reforma ﬂ

OGAlPO Oaxaca de Judrez, Cax., CF, 68050
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'

VIl.- Hoja de cierre

El presente Catalogo de disposicién documental consta de 16 secciones y 77 series documentales, mismas que
establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacion y disposicion final.

El Catalogo de Disposicion Documental del Organo de Acceso a la Informacion Plblica, Transparencia,
Proteccion de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, actualizado, fue validado por el Comité
de Transparencia en la Sexagésima Primera Sesién Extraordinaria 2023, celebrada el 13 de julio de dos mil

veintitrés.

El Presidente del Comité de El Titular del Area Coordinadora de Archivos El Contralor General
Transparencia.

Zck

C. Carlos Bauti C. Jorge Faystg Bustamante Garcia

S
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Almeridros 122, Colonia Refarma,
OGAlpo Oaxaca de Juirez, Uax, C P, 63050
@1 (951 515 11 8 | 51523 21
l A Tana Dnard g ALEaba 2 e Ty PO, INFOTEL 300 004 3247
SNEBEIEAZI A, Prode 1 e Dhwton Paradnal

O ocaiP Caraca | © @OCAIP Dasaca

El Catalogo de Disposicién Documental del Organo de Acceso a la Informacién Publica, Transparencia,
Proteccion de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, actualizado, fue aprobado por el
Consejo General, mediante la Décima Sexta Sesién Ordinaria 2023, celebrada el 24 de agosto del dos mil

veintitrés.
C. Josu Imoran
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2023: "ANO DE LA INTERCULTURALIDAD"




