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Minuta de reunién

Grupo Interdisciplinario del OGAIPO

Tipo de reunién Extraordinaria |
Numero de reunién 01 ) r |
Lugar ' La reunidn de trabajo se llevé a cabo de manera presencial en

la oficina que ocupa la secretaria Técnica y el Area
. Coordinadora de Archivos

il l((

 Fecha | 28 de junio de 2023 B . /
Hora de Inicio | 10:14 am
Hora de cierre 110:53am B B

Lista de asistentes:
- La lista de asistencia se encuentra en el Anexo 01

Asuntos tratados

Asunto Desarrollo

Lista de asistencia El titular del Area Coordinadora de Archivos realizé el pase de
Declaracion del quérum | lista correspondiente para lo cual declar6 la existencia de
legal, asi como la lectura y | quérum legal, dando inicio a la reunién a las diez horas con
aprobacion de los asuntos | catorce minutos.

a tratar.

Por unanimidad de votos se aprobaron los asuntos a tratar en
la Primera Reunién de Extraordinaria de Trabajo 2023 del
Grupo Interdisciplinario, siendo los siguientes:

1. Lista de Asistencia.

2. Declaracién del quérum legal, o la inexistencia del

mismo, asi como la hora de inicio de la reunién de

trabajo.

Lectura y aprobacién de los asuntos a tratar.

4. Presentacion, discusion y aprobacion en su caso, de la
propuesta de Cuadro General de Clasificacién
Archivistica actualizado del OGAIPO.

5. Presentacion, discusion y aprobacién en su caso, del
Plan de Trabajo para la actualizacién del Catalogo de
Disposicién Documental del OGAIPO.

<~
6. Presentacion, discusién y aprobacion en su caso de la
cédula de identificacion de expedientes del OGAIPO.
7. Asuntos generales.

?
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Asunto

Amendros 127, Colonia Reforma,
Daxsca de Judrez, Oax., C.P, 6BOSO

L9

© ocalp oaxacs | © QOGAIP_Daxica

01 [357) 5151190 | 1523 5
INFOTEL 800 D04 3247

Asuntos tratados

Desarrollo

8. Lectura de los acuerdos del Grupo Interdisciplinario.
9. Clausura de la reunion de trabajo.

Presentacion, discusion y
aprobacién en su caso, de
la propuesta de Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica  actualizado
del OGAIPO.

El Titular del Area Coordinadora de Archivos, C. Carlos
Bautista Rojas, sefial6 que de acuerdo al plan de trabajo para
la actualizaciéon del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica del Organo Garante de Acceso a la Informacién ,
Publica, Transparencia, Proteccién de  Datos Personales Y |
Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, en especifico al punto
numero 6 de dicho plan, el cual establece lo siguiente: 6.-
Reunién del Grupo Interdisciplinario para analizar, discutir y
aprobar las modificaciones, eliminacién o incorporacién de
series documentales al Cuadro General de Clasificacién
Archivistica del OGAIPO. Al respecto, se presentaron las
observaciones y/o sugerencias emitidas por las unidades
administrativas productoras de la documentacion, para sui
respectivo analisis, discusion y en su caso aprobacion por el
Grupo Interdisciplinario. Una vez dada la cuenta de este punto
del orden del dia, se tomaron los acuerdos correspondientes.

(Anexo 02)

Presentacion, discusion y
aprobacion en su caso de
la cédula de identificaciéon
de expedientes del
OGAIPO

El Titular del Area Coordinadora de Archivos, C. Carlos
Bautista Rojas, Indicé que, como parte del cumplimiento al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 del Organo
Garante de Acceso a la Informacién Publica, Transparencia,
Proteccion de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado
de Oaxaca, en especifico al punto nimero 3.2 Coordinar /a
actualizacion del Catélogo de Disposicién Documental del |
Organo Garante de Acceso a la Informacién Publica, |
Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen
Gobierno del Estado de Oaxaca. Se presenté el Plan de
trabajo para la actualizacién del Catélogo de Disposicidn
Documental del Organo Garante de Acceso a la Informacién
Publica, Transparencia, Proteccion de  Datos Personales y
Buen Gobierno del Estado de Oaxaca. Una vez dada la cuenta
de este punto del orden del dia, se tomaron los acuerdq&
correspondientes. (Anexo 03)

Presentacion, discusion y
aprobacion en su caso de

El Titular del Area Coordinadora de Archivos, C. Carlos

Bautista Rojas, presentd la Cédula de Identificaciéon de

9
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OGAIPO Curaca de Judres, Oax, C.R 68050
O1 (35 SISN S0 | 51523

Asunto

la cédula de identificacion
de expedientes del
OGAIPO

Almendros 172, Colonia Refarma,

-
0 ocaip caxaca | @ gocae casacs

INFOTEL BOD DOS 3247

Asuntos tratados

Desarrollo

Expedientes (CIE) del OGAIPO, misma que en caso de ser
aprobada, seria turnada a cada una de las unidades
administrativas que conforman el OGAIPO, con la finalidad de
que las y los Responsables de Archivo de Tramite la conozean
y se familiaricen con el formato en cuestion. Dicho documento
contiene entre otros rubros, los campos de: Nombre de Ia

unidad administrativa productora, Fondo, Seccibn, Serie vy |

vigencias documentales. Una vez dada la cuenta de este

punto, fueron tomados los acuerdos correspondientes. (Anexo
04)

Asuntos generales

En este punto, el Titular del Area Coordinadora de Archivos,

pregunt6 a la y a los integrantes del Grupo Interdisciplinario si

era su deseo poner a consideracién algin asunto mas a la |

presente reunion.

Lectura de los acuerdos
del Grupo
Interdisciplinario.

1. Una vez analizadas y discutidas las observaciones y
sugerencias emitidas al Cuadro General de
Clasificacién Archivistica del OGAIPO, el Grupo
Interdisciplinario aprueba por unanimidad de votos el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica
actualizado del OGAIPO.

Las y los Integrantes del Grupo Interdisciplinario,
aprueban por unanimidad de votos el Plan de trabajo

para la actualizacion del Catdlogo de Disposicién |

Documental del Organo Garante de Acceso a la
Informacion Publica, Transparencia, Proteccién de
Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca.

Las y los Integrantes del Grupo Interdisciplinario,
aprueban por unanimidad de votos la Cédula de
Identificacion de Expedientes del OGAIPO.

Clausura de la reunién

No habiendo mas asuntos que tratar, y como ultimo punto, el

| Titular del Area Coordinadora de Archivos procedid a clausurar

la reunién, para lo cual realizé la siguiente declaratoria: “Una_
vez que hemos agotado todos los temas previstos para esta
reunién, siendo las diez horas con cincuenta y tres minutos del
dia_veintiocho de junio de 2023, damos por concluida ia

?
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Almendras 127, Colonia Reforema ﬂ
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Asuntos tratados

Asunto Desarrollo

Primera Reunién Extraordinaria de Trabajo 2023 del Grupo
Interdisciplinario del OGAIPO. Muchas gracias por su
asistencia”.

?

2023: “ARO DE LA INTERCULTURALIDAD"



Tipo de reunién: Extraordinaria

N°®

Nombre

C. Héctor Eduardo

Almengros 137

ol (351
INFE

0 ocan

Lista de asistencia

Numero: 01
Integrantes del Grupo Interdisciplinario
Cargo
Encargado de Despacho de la Direccién

Casata de Judiez, Dax, C.P. SB8050

osxacs | Q) @OCAIP Oavsra

Calanin Retorma

5(51 20| 51523
ITEL BOO 004 3247

Anexo 01

Fecha: 28 de junio del 2023

Rojas.

Secretario Técnico y Titular del Area
Coordinadora de Archivos.

Ruiz Serrano. de Asuntos Juridicos.
2 |G Consuelo | Directora de Administracion.
Elizabeth Diaz Cruz. _ '
3 | C. José Luis Vargas | Director de Tecnologias de ”//" "2
Barroso. Transparencia. //,_/
(4 [C. Jorge Fausto | Contralor General, T
Bustamante Garcia. —— -l
. l‘.
5 |C. Adriana Reyes | Secretaria General de Acuerdos. ..
Martinez. e
'6 | C. Rey Luis Toledo | Director de Gobierno Abierto. B
Guzman. f
7 | C. Sara Mariana Jara | Directora __ de Comunicacién,d
Carrasco. Capacitacion, Evaluacién, Archivo y
Datos Personales B .
8 C. Carlos Bautista

4023 "ANO DE LA INTERCULTURALIDAD"
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Plan de trabajo para la actualizacién del Catalogo de Disposicion Documental del
Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica,Transparencia, Proteccion de

No.

"Envio del

Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca.

Actividades

disposicion  Documental
del OGAIPOQ, asi como del
formato de Ficha Técnica
de Valoracién Documental
y las Reglas de Operacion
del Grupo Interdisciplinario
del OGAIPO a las y los
responsables de archivo
de tramite de las unidades
administrativas

productoras de la
documentacion.

atélogo de ]

Responsable Plazos

Area Lunes 03

Coordinadora de 4 julio de
Archivos. 2023

?

2023 "ANO DE LA INTERCULTURALIDAD"

|
|

Anexo 03

archivo de
analizaran los

Observaciones

Lasy los resposab!s d

tramite,
valores

documentales, asi como
los plazos de vigencia
documental y disposicién
final establecidos en el
Catalogo de Disposicién
Documental del OGAIPO:
asi mismo realizaran las

modificaciones
consideren

que

necesarias

respecto de los valores ya
mencionados y enviaran
al Area Coordinadora de

Archivos la ficha

técnica

de valoracion documental
debidamente requisitada,

de aquellas
documentales

series
que

consideren susceptibles

de realizar
revaloracion.

una

\

-



Integracion de las
modificaciones a los
valores documentales,
plazos de conservacién y
disposicion final
establecidos en el
Catalogo de Disposicién
Documental del OGAIPO,
de acuerdo a las Fichas
Técnicas de Valoracion
Documental emitidas por
las y los responsables de
archivo de tramite.

Envio de las
modificaciones realizadas
a los valores
documentales, plazos de
conservacion y disposicion
final en el Catdlogo de
Disposicion  Documental
del OGAIPO a integrantes
del Grupo
Interdisciplinario, para su
analisis.

0 ocap axaca | @ QOCAIP_Daxaca 1:

Lunes 10

Area

"El Area Coordinadora de
Coordinadora de  de julio de Archivos

Almendros 122, Colon|a Reforma,
Daxacs de Juarez, Oax., C.0. 68050

Q1/{351) SIS 71 80 [ 51523 21
INFOTEL 80O 004 3247

¢ integrara las
RIS FaEs modificaciones emitidas
mediante las  Fichas
- Técnicas de Valoracién,
Documental. :
- dAreg 3 Lgngsl_10 El envio se hara a través
eaidiiacarade | dejuio g los  correos

Archivos. de 2023 alschrtivos

institucionales. \k
?

2023 "ARIO DE LA INTERCULTURALIDAD"



simendres 122, Colonia Reforma,
OG Alpo Caxaca de Judrez, Cas., C.P. 68050
01 {951} 515N 80 | 515 23 21

)lru(‘-ama nova crnsis u la ir l i |ﬂ«,l. INFOTEL 800 004 3247
trccion de Catas Fasmmn

LPLb'T\Jr‘ 'T\iu:ﬂnj‘

Of

0 ocalp Caxaca | @ BOCAIP Oaxacs

8 En caso de no haber Presidente viernes 14
observaciones, validacion del Comité de  de julio de
por parte del Comité de Transparencia. 2023.
Transparencia y la

comunicacién de la misma

al Area Coordinadora de

Archivos.

?

2023 “ANO DE LA INTERCULTURALIDAD"



1 {351) $15 190 | 51523 2)
INFOTEL 800 004 3247

D OGAIP Oaisca | @ BOCAIP Caxaca

I Almendros 122, Colonla Refarma, n
O OGAIPO O S
]
|
Chrw Mo tlemimmeliins Pubsic,
| [ Lipton Parmsnales y
Huen Onxsca

10 ElaboraciényenvioalArea  Direccion de  Miércoles El envio serd via correo

Coordinadora de Archivos Jﬁr?gi';?; 02de electrénico.
del Acuerdo por el que el Secretarig agosto de
Consejo General aprueba General de 2023

el Catalogo de Disposicion Acuerdos.
Docuental del OGAIPO.

12 Aprobacién por parte del Consejo General Jueves 10

En caso de que el |\
Consejo  General del ddeeafﬁg‘?? Consejo General nd \
OGAIPO en la XV Sesién (Fecha tenga mas |
Ordinaria 2023. sujetaa  observaciones \
cambios) acuerden aprobarlo en
esta sesion. |

?

2023: "ANO DE LA INTERCULTURALIDAD"



Almendros 122, Colonis Reforma,
OGAIPO Caxaca de Juatez, Oax, C.P, 68050
. Ol (951 515 1190 | M5 23

INFOTEL 8OO 004 3247

O coar oanaca | © gocair.oaxace .
CEDULA DE IDENTIFICACION DE EXPEDIENTES Anexo 04 '

1. Unidad administrativa productora
de la documentacién:

2. Fondo:

3. Seccidn:

4. Serie documental:

5. Cddigo del expediente:

6. Fecha de apertura: Fecha de cierre:

7. Asunto del expediente:

8. Valores documentales: Administrativo Legal Fiscal/contable

9. Plazos de conservacién: Archivo de tramite Archivo de concentracion

10. Ndm. de fojas utiles: 11.Ndm. De tomo o legajo:

12. Valores histéricos: No !

Acceso y consulta

13. Informacién publica Informacién confidencialE. Informacién reservada

Plazo de reserva \

S
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Instructivo de llenado de la cédula de identificacién de expedientes

. Se debera indicar el nombre de la unidad administrativa productora de la
documentacion, tal y como figura en el Reglamento Interno del OGAIPO.

. Se debera indicar el nombre del fondo documental del que se trate.

. Debera indicarse el cédigo y nombre de la seccién a la cual pertenezca la serie
documental, tal y como figura en el Cuadro General de Clasificacién Archivistica
vigente del OGAIPO.

. Se deberd indicar el cédigo y nombre de la serie documental tal y como figura en el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica vigente del OGAIPO.

. Se debera indicar mediante una clave alfanumérica el cédigo del expediente, la cual
se conformaré de los siguientes elementos: Fondo/seccion/serie/siglas de la unidad
administrativa/nim. De tomo o legajo/afio. Ejemplo: OGAIPO/11C/.3/ACA/01/2023./

. Debera indicarse la fecha que contiene el primer documento del expediente, asi comf{(
la fecha del dltimo documento del expediente. .

. Se deberd indicar una breve descripcién del asunto o la funcién que da origen a Ial |
serie documental.

. Deberan indicarse los valores documentales con los cuales cuenta la serie
documental, estos deben coincidir con los valores documentales establecidos en el '
Catdlogo de Disposicién Documental del OGAIPO.

. Deberan indicarse los plazos de conservacién con los que cuenta la serie documental,
estos deben coincidir con los plazos de conservacién establecidos en el Catalogo de
Disposicion Documental del OGAIPO.

10.Debera indicarse el total de fojas tiles que conforman el expediente, debiendo estas
estar foliadas en numeracién consecutiva y marcadas con bicolor rojo/azul.

11.Debera indicarse el nimero de tomo o de legajo, este mismo debe coincidir con el
nimero establecido en el cédigo de identificacion del expediente.

12.Debera indicarse si el expediente pertenece a una serie documental con valores
histéricos, estos estan establecidos en el Catalogo de Disposicién Documental del
OGAIPO.

13.Debera indicarse si el expediente es de acceso publico o esta sujeto a algln tipo de
resolucion de caracter confidencial o reservado. Si es reservado o confidencial, se
debera indicar el plazo de reserva correspondiente.




