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El Area Coordinadora de Archivos del Organo Garante de Acceso a la Informacion
Publica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado
de Oaxaca, presenta el Informe Anual de Cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2021, de conformidad con lo establecido por el
articulo 26 de la Ley General de Archivos.

El presente informe anual de cumplimiento, se desarrolla de acuerdo a los objetivos

y lineas de accion establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2021, asi como a las actividades programadas en el mismo.
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El Objetivo General del Programa es mejorar el funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos en cada una de las etapas de la gestion documental con la

finalidad de dar cumplimiento a las disposiciones legales aplicables en materia de
archivos.
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Para alcanzar el objetivo antes descrito, en el afio que se reporta, se han realizado
las siguientes actividades:
Actividad reportada

Cumplimiento Observaciones

Elaborar un | El Area Coordinadora de Archivos | Derivado de la extincién
Diagnéstico disefio un Plan de trabajo para la | del Instituto de Accesoa la
archivistico del | elaboracion del diagnéstico | Informacién  Publica y
Instituto de Acceso archivistico, mismo que contempla: | Proteccién = de Datos
a la Informacién - Obijetivos Personales (IAIP) y la
Publica y Proteccion - Metodologia instalacion = del Organo
de Datos Personales - Etapas de desarrollo Garante de Acceso a la
del Estado de - Plany calendario de trabajo. | Informacién Publica,
Oaxaca. En cumplimiento con el plan y | Transparencia, Proteccion |

calendario de trabajo se realizé la | de Datos Personales vy
exploracion en oficialia de partes, | Buen Gobierno del Estado
archivo de concentracion, area | de Oaxaca, las actividades
coordinadora de archivos y archivos | de integracion y
de tramite. presentacion del
Los datos recabados en Ila Diagnéstico  archivistico, |
exploracion respecto del nivel programada para el mes
estructural (sistema institucional | de octubre de 2021 fueron
de archivos, recursos humanos, reprogramadas en el
Infraestructura para la conservacion | PADA 2022,

y el almacenamiento, tecnologia),
nivel documental (Produccién/

recepcion e integracion,
Organizacion y descripcién, Acceso
y consulta, Valoracion y

disposicion) y nivel normativo |
fueron procesados y analizados,
identificando areas de mejora.

‘Actualizar la | El 25 de noviembre de 2021, se | Derivado de la extincion
inscripcion en el | realiz6 la solicitud de inscripcion del | del Instituto de Acceso a la
Registro  Nacional | Organo Garante de Acceso a la | Informacion  Publica y
de Archivos, Informacién Publica, Transparencia, | Proteccion =~ de Datos
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0 oonip caraca | @ mocaik taxaca

Cumplimiento
Proteccion de Datos Personales y
Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca al Registro Nacional de
Archivos.

Alrnetdres 122,/ Calonia Reforma
Canaca de Judrez, Dan, C.P. 68050
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Observaciones
Personales, no se realizo
el refrendo a dicho
registro, sin embargo, el
Area Coordinadora de
Archivos, realizé la
solicitud de inscripcién al
Registro  Nacional de
Archivos, | del Organo
Garante de Acceso a la
Informacion Publica,
Transparencia, Proteccién
de Datos Personales y
Buen Gobierno del Estado
de Oaxaca.

Determinar el | El Area Coordinadora de Archivos | Derivado del diégnéstico
procedimiento que | elaboro la propuesta del | archivistico del Instituto de
permita la | procedimiento a seguir parar dar | Acceso a Ia Informacion
continuidad del | continuidad al ciclo vital de los | Publica y Proteccién de
ciclo vital de los | expedientes producidos en los | Datos Personales se
expedientes fondos documentales anteriores, | determiné la existencia de |
producidos en los | mismo que fue aprobado por el | 113 cajas que resguarda

fondos
documentales
anteriores.

| El Procedimiento consta de:

Grupo Interdisciplinario en la tercera
reunion de trabajo  ordinaria
celebrada el 09 de julio de 2021,

1. Revision de los instrumentos
de control de los fondos |
documentales anteriores.

2. Calendario de visitas de las
UA’s para la apertura de las
cajas y el andlisis de la
documentacion.

3. Las UA's a través de sus
responsables de archivo de
tramite elaboraran una tabla
de equivalencias para la
valoracion.

4. Las UA's enviaran al ACA
mediante oficio la solicitud
para que el Gl avale la tabla
de equivalencia propuesta.

actualmente el Archivo de
Concentracion y que seran
valoradas para determinar 1
su disposicion final a partir |
del procedimiento
aprobado.
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Actividad reportada

Cumplimiento

5. E!I ACA convocara a reunion |

de trabajo Gl
analicen, emitan
observaciones o en su
defecto avalen las tablas de
equivalencia.

6. El ACA emitira criterios o
procedimientos especificos
para la eliminacién de la
documentacién de
comprobacion administrativa
inmediata.

7. UA’s promoveran la baja de
la documentacion de
comprobacion administrativa
inmediata

8. EIl Gl emitira criterios para la
disposicion final de los
expedientes del afio 2015 y
anteriores que se
encuentran en el archivo de
concentracion.

9. Archive de concentracién y
UA’s promoveran la baja
documental de los
expedientes de archivo con
base en los criterios emitidos
por el Gl.

para que

Almendros 122, Calania Reforma,
Caxaca de Judier, Qax, C.P, 68050
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Observaciones

Elaborar el

en
documental.

Manual

de procedimientos

gestion

El Manual de procedimientos en
gestion documental se encuentra en
proceso de elaboracion, esta
actividad fue reprogramada, en
vitud de que el curso “Gestion
documental y administracion de
archivos” se realizd en el mes de
octubre debido a la agenda de
trabajo de la Direccion General de
Gestion de Informacion y Estudios el
INAI, el curso aporté elementos
sobre el tratamiento integral que se
le da a la documentacion a lo largo

La elaboracion del Manual
de procedimientos en
gestion documental se
incorporé6 como actividad
en el PADA 2022.

|
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Actividad reportada

Cumplimiento
de su ciclo vital, a través de |a
ejecucion  de  procesos de
produccién, organizacion, acceso,
consulta, valoracion y disposicion
documental y conservacion,
elementos que integran la gestion
documental y administracion de
archivos, mismos que seran
aplicados por el SIA en Ia
construccién  del Manual de
procedimientos en gestion
documental y administracién de
archivo del Organo Garante.

Almendres 127 Colenia Reforma
Quxaca de Juareg, Dan, C.0, GEO50
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Observaciones

Elaborar el | En cumplimiento con el articulo 28,
Programa de | fraccion VIl de la Ley General de
capacitacion en | Archivos, el Area Coordinadora de

gestion documental
y administracion de
archivos dirigido a
las areas operativas
del sistema
institucional de
archivos del IAIP

Archivos elabord el Programa de |

capacitacion en gestién documental
y administracién de archivos 2021,

mismo que puede ser consultado en |

el siguiente enlace:

httgs:Hogaigoaxaca.org.mxr‘archivo

.sfdescargasfPrograma de_capacit

acion_en_gestion_documental v a
dmistracion_de archivos 2021.doc
X

' Capacitar

El 22 de febrero de 2021 56 levd a

al Fueron impartidos al

personal de las | cabo |a capacitacion  sobre | personal  del Organo
areas operativas del | “Instrumentos de Control y | Garante, asi como al
sistema Consulta Archivistica” dirigida a | personal de diversos |
institucional de | las areas operativas del Sistema Sujetos obligados que en |
archivos Institucional de Archivos, a la que | el ejercicio de sus |
asistieron 17 mujeres y 10 hombres. | funciones producen,

reciben 0 poseen

El 28 de abril de 2021 se llevéd a

cabo el taller de capacitacién sobre |

“Instrumentos de Control y
Consulta Archivistica dirigido a las
areas operativas del Sistema
Institucional de Archivos, a la que
asistieron 18 mujeres y 9 hombres.

En atencion a la actividad 2.2 del

PADA 2021, el Area Coordinadora

documentos de archivo.

|
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Actividad reportada

Cumplimiento

de Archivos llevo a cabo los dias 16
y 17 de agosto del afo que se
reporta, en coordinacion con el
Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a |a
Informacion y Proteccion de Datos
Personales  (INAI), el curso
“Conceptos basicos y legislaci6n
en materia de archivos”, a través
de medios digitales, mismo que fue
impartido al personal del |AIP
Oaxaca, asi como al personal de
diversos Sujetos obligados que en
el ejercicio de sus funciones
producen, reciben o poseen
documentos de archivo, al cual
Asistieron 169 personas del
servicio publico, de las cuales, 106
son mujeres (63%) y 63 hombres
(37%).

En atencién a la actividad 2.2 del
PADA 2021, el Area Coordinadora
de Archivos llevo a cabo los dias los
dias 12 y 13 de octubre de 2021 a
través de medios digitales, el curso
denominado “Gestién documental
y administracién de archivos”,
mismo que fue impartido al
personal del IAIP Qaxaca, asi como
al personal de diversos Sujetos
obligados que en el ejercicio de sus
funciones producen, reciben o
poseen documentos de archivo. A
esta capacitacion asistieron 259
personas del servicio publico, de las
cuales, 178 fueron mujeres (69%) y
81 hombres (31%).

El dia 09 de diciembre del 2021 a
través de medios digitales, fue
impartido al personal del OGAIPO,
asi como al personal de diversos
Sujetos obligados que en el
ejercicio de sus funciones
producen, reciben o poseen

documentos de archivo, el Foro

Almendras 12| Colanis Refarma,
Oexaca de Juarez, Ous, €1 58050

01 (9511 51511 90| $15 23 2
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Observaciones

|
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General
Clasificacion
Archivistica,

Actividad reportada

de

Cumplimiento
“Los Sistemas de Archivo y su
importancia en el Fortalecimiento
Institucional y la Construccion de
una Adecuada Gestion
Gubernamental”__ Asistieron 181
personas del servicio publico, de
las cudles, 125 son mujeres
(70%) y 56 hombres (30%).

{ De igual manera, en el aio que se

reporta, el Area Coordinadora de
Archivos brindé 6 asesorias a las y
los Responsables de Archivo de
Tramite de las siguientes unidades
administrativas: Direccién de
Asuntos Juridicos, Direccion de

Comunicacion, Capacitacion,
Evaluacién, Archivos y Datos
Personales, Direccion de
Administracion, Contraloria

General, Direccion de Tecnologias
de Transparencia. Fueron
asesoradas y asesorados un total
de 15 mujeres y 10 hombres.

El Cuadro General de Clasificacion
Archivistica 2021 fue integrado por
el Area Coordinadora de Archivos,
validado por el Comité de
Transparencia y aprobado por el
Consejo General del IAIP.
Puede ser consultado
siguiente enlace:
https://ogaipoaxaca.org.mx/archivo
s/descargas/quias/ACDO-IAIP-027-
| 2020%20CUADRQ%20(1). pdf

Actualizar
Catalogo
Disposicion
Documental.

el
de

en el|

Almendras 122 Caderia Refoima,
Qanaca de Juires, Oax, C.P, 68050
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Observaciones

El  Catadlogo de Disposicion
Documental (CADIDO) 2021 fue
integrado por el Area Coordinadora
de Archivos, validado por el Comité
de Transparencia y aprobado por el
Consejo General del JAIP en la |
Sesion  Ordinaria del Consejo
General el 28 de enero de 2021.

| elaboracion de las Fichas

El CADIDO puede ser consultado productoras de la
en el siguiente enlace: documentacion las fichas
técnicas de valoracion |

Derivado de la ejecucion |
del Plan de trabajo para Ia

Técnicas de Valoracion
Documental, el Area |
Coordinadora de Archivos
recibi6 por parte de las
unidades administrativas
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Actividad reportada

Cumplimiento

httgs:h‘ogaipoaxacaorg.mx!archivo

s/descargas/CADID02021 pdf

Almendros 122) Colonia Reforma
Oaxaca do Judrez, Oon, C.0. 6BOS0
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Observaciones

documental (FTVD)
debidamente solventadas
y las turné mediante oficio
IAIPPDP/ACA/02/2021 al
grupo interdisciplinario
para su analisis y en su |
caso, formulacion de
opiniones.

Se realizé' la Integracion |
del Catalogo de
Disposicion  Documental
2021, a partir de las Fichas
Técnicas de Valoracion
Documental elaboradas
por las unidades
administrativas
productoras de la
documentacién, asi como
por Responsables de |
Archivo de Tramite.

Actualizar y publicar
la Guia de Archivo
Documental.

La Guia de Archivo Documental
2020 fue integrada por el Area
Coordinadora de Archivos, validado
por el Comité de Transparencia y
aprobado por el Consejo General
del IAIP en la Sexta Sesién
Ordinaria 2021, celebrada el
veintiséis de marzo del dos mil
veintiuno.

Puede ser consultada en
siguiente enlace:;

httgs:ﬁogaigoaxaca.org.mxfarchivo

s/descargas/GuiaDocumental IAIP
2020.pdf

el

| Responsables de Archivo

El Area Coordinadora de|
Archivos elabor6 el plan de
trabajo para la integracion
de la Guia de Archivo
Documental, asi como Ia
elaboracion y ejecucion del
calendario de mesas de
trabajo con las unidades
administrativas productoras
de la documentacion y
Responsables de Archivo
de Tramite.

Se integré la Guia de
Archivo Documental 2020
a partir de |os formularios
elaborados por las
unidades administrativas
productoras de la |
documentacion y "

de Tramite.
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Actividad reportada
Elaborar y actualizar
inventarios
generales

expediente.

Q ocaIPo

Cumplimiento

Los inventarios generales por
expediente 2020, fueron elaborados
y publicados en la Plataforma
Nacional de Transparencia, asi
como en el micrositio de archivos de
la pagina electrénica del Organo
Garante.

Pueden ser consultados en el
siguiente enlace:
https://ogaipoaxaca.org.mx/archivo
s/descargas/Inventario %202020%2
| OIAIP rar

Almendros 132, Colonia @a forema,
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Observaciones
Durante el mes de mayo, el
Area  Coordinadora de
Archivos acompaiié6 a las y
los  Responsables de|
Archivo de Tramite en la
elaboracion de los
inventarios generales por
expediente 2020, teniendo
como resultado la
elaboracién y publicacion|
de los mismos.

|
|
i
R

OGAIPO

ATENTAMENTE. ?
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Area Coordinadora de Archivos

C. Carlos Bautisfa Rojasl.

Gobierno del Estado de QOaxaca.

Titular del Area Coordinadora de Archivos del Organo Garante de Acceso ala

Informacién, Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen
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Datos de Contacto
Area Coordinadora de Archivos

Titular:
C. Carlos Bautista Rojas
Email:
o coordinacion.archivos @ogaipoaxaca.
org.mx
Teléfono: 951 51 5 1190 ext. 213 y

3
OGAIPO

Personal operativo:

A goverto Clemente Canseco Diaz,

O ocaip Gaxaca | @ @OCAIP Oaxaca Analista
Rosa Delfina Urbieta Vichido
Asistente
Juan Miguel Villacaiia Vivas
Auxiliar

Teléfono: 951 51 5 1190 ext. 213 y
214
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