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Introduccion a la Ley General
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Tale] [@ Referentes internacionales del DAI

ARRUMGIONS R GRAHDK NN @UBI E

= .. z o
declaracion universal de Articulo 6 . .
los derechos humanos Toda persona tiene derecho al libre
acceso a informacion plural y oportuna,
asi como a buscar, recibir y difundir

informacion.

Surge el concepto derecho a la informacion, -
que comprende tres facultades vinculadas
entre si:

Difundir, investigar y recibir informacion

l

Derecho a informar y a ser informado.
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Ley General de Bienes

Nacionales (1944) LFTAIPG LFA LGTAIP LGA

Ley Federal de
Monumentos y Zonas
Arqueoldgicas e

Historicas (1972) Reglamento de la Lin. Grales. para la Lineamentos para la Lineamientos para
LFTAIPG organizacion y organizacién y analizar, valorar y decidir
Acuerdo Presidencial que Capitulo VII. conservacion de los conservacion de los <l dsdie el ot A

: i archivos del Poder ; documentacion de las
archivos
otorga al AGN la calidad Organizacion Ejecutivo Federal dependencias y entidades

de entidad central y de del Poder Ejecutivo
consulta del Ejecutivo Lin. para la creacién y Federal.

Federal (1980) UERIIEE GRS o o S -
b emaey | o s
Ley General de archivos de las Cesien y Cenne] ¢ consegrvacién deylos
Responsabilidades dependencias y Documentos archivos
Administrativas (2016) entidades de la APF

(20 feb 2004)
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LGTAIP

v/ Documentar todo acto que derive del ejercicio

de sus facultados, competencias o funciones.
(Art. 18)

v/ Para el cumplimiento de los objetivos de esta

Ley, los sujetos obligados deberan cumplir con
las siguientes obligaciones, segiun corresponda,
de acuerdo a su naturaleza: ( Art. 24)

IV. Constituir y mantener actualizados sus
sistemas de archivo y gestion documental,
conforme a la normatividad aplicable

F 2

)y

Vinculacion entre la LGTAIP y la LGA

LGA

Los sujetos obligados deberan producir,
registrar, organizar y conservar los
documentos de archivo sobre todo acto que
derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones de acuerdo con lo
establecido en las disposiciones juridicas
correspondientes. (Art. 7),

Las areas productoras de la documentacion
deben prever los impactos institucionales en
caso de no documentar adecuadamente sus
procesos de trabajo. (Art. 53 f. lll)
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LGTAIP

¢ Presuncion de existencia de la informacion

si se refiere a las facultades, competencias
y funciones de los S.O. En caso de que no
se hayan ejercido, se debe motivar la
respuesta en funcion de las causas que
motiven la inexistencia. (Art. 19)

Ante la negativa o inexistencia, el S.O.
debera demostrar que la informacion
solicitada esta prevista en alguna de las
excepciones contenidas en esta Ley o, en
su caso, demostrar que la informacion no
se refiere a alguna de sus facultades,
competencias o funciones. (Art. 20)

v

Vinculacion entre la LGTAIP y la LGA

LGA

La responsabilidad de preservar
integramente los documentos de archivo,
tanto fisicamente como en su contenido,
asi como de la organizacion, conservacion
y el buen funcionamiento del sistema
institucional, recaera en la maxima
autoridad de cada sujeto obligado. (Art. 16)
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Transparencia
DA <~ Documentar —T. Proactiva
Organizar Difundir a través de
Conservar medios electronicos

| bl




LGTAIP

v/ Poner a disposicion del publico y mantener

CLASIF

2C

actualizado el catialogo de disposicion y

guia de archivo documental. (Art. 70
fraccion XLV).
Cob.
i SECCION/SERIE
aC ASUNTOS JURISDICOS
206 Asistencia, consultas y asesor(a
PLAZOS 0E
e VALORDOCUMENTAL  copsrpyacion [CIALARS oo TECHICA DE SELECCIGH
ADM  LEGAL FISCAL AT AG CHON BN consRv meRD
ASUNTOS JURIDICOS
2C6  Asistencia, consultas y asesoria X 2 2 4 BAJA b8

: % Vinculacion entre la LGTAIP y la LGA

LGA

vV Los S.O. deberan contar con los
instrumentos de control y de consulta
archivisticos conforme a sus atribuciones y
funciones (Cuadro general de clasificacion
archivistica, Catalogo de  disposicion
documental, e Inventarios documentales.)
(Art. 13)

FONDO: | CRE [COMISIONREGULADCRA DE EMERGIA)

SECCION: | ASUNTOS JURIDICOS
SERIE DESCAIPCION | FEGHAS oM o LBIGACION
e e I
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LGTAIP

¢ Elaborar semestralmente un indice de los

Expedientes clasificados como reservados por
area responsable de la informacion y tema, el
cual debera publicarse en formatos abiertos.

El indice debera indicar: Area que generé la
informacion, nombre del documento, si se
trata de una reserva completa o parcial, la
fecha en que inicia y finaliza la reserva, su
justificacion, el plazo de reserva y, en su caso,
las partes del documento que se reservan y si
se encuentra en prorroga.

En ningun caso el indice sera considerado como
informacion reservada. (Art. 102)

Vinculacion entre la LGTAIP y la LGA

LGA

® v Ademis de los instrumentos de control y

consulta archivisticos, los S.O. deberan
contar y poner a disposicion del publico la
Guia de archivo documental y el
Indice de expedientes clasificados
como reservados a que hace referencia la
LGTAIP y demas disposiciones aplicables en
el ambito federal y de las entidades
federativas. (Art. 14.)
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La Ley General de Archivos

Diario OI cial de la Federacién] @ de junio de porgx




Q _ ’ ,\ Ley General
E@ Objeto SArtKts X de Archivos

-5 Establece los principios y bases generales para la
organizacion y conservacion, administracion y preservacion
homogénea de los archivos;

el ve Determina las bases de organizacion y funcionamiento del

Estatal SNA;
Municipal

ne  Fomenta el resguardo, difusion y acceso publico de archivos
privados de relevancia historica, social, cultural, cientifica y
técnica de la Nacion.

GRNNF QIODEUDR GKRDIRU TRADRU COINORR @RU

GRNNF NNNOUDR

GNALRRKU@DKUV

GRNNF FONDBQ R RKQU
F FKRRUKUS RRR RU | GNOKIRU CRRNRUTUMIDRU
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Sistema Nacional de Archivos. (Art.64)

El Consejo Nacional de Archivos es su organo de
coordinacion.

Sistemas Locales de Archivos. (Art.70)
El Consejo estatal es su organo de coordinacion.

Sistema Institucional de Archivos. (Art. 20)

El Area Coordinadora de Archivos es su organo de
coordinacionk
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Coordinacion de los Sistemas Nacionales de Transparenciaj Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales) Archivos vy

Anticorrupcion SArtkdg LGAS

CTQRK E FOKRAKNSR V
E KNIRRKQNN NRRUNFUKNS R ORR ROORNK
ATNOQRU NN KINOGRU
/ CONARCH \
Conseio Macional de Archivos
T AKRUN KINRNK -
| QAR K

ANMR K & RO KNSR V E KNBRRKQNN £ KNBE ARR MKINK @& NRFFOTNS R
GRUN\N\SR NN NKURU iRRUmecfli\:\Ex LN BN . NK &N
TNRRRKQU '

(

SisTeman NaciomaL
DETIIﬂ.NEP.ﬁRENGA SISTEMA NACIONAL

l 150 & LA | ron s crie Posucs

_..-"' Pmrn:n:\ccu ¢ Diviros PrrsoMaics
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Coordinacion de los Sistemas Nacionales de Transparenciaj Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales) Archivos y
Anticorrupcion sArtkdg LGAS

-y

N B AKTKNIKNSR V. TIROWBRK@GMNSR NNQ

QR K TNFRRKQNRNCGECKNR NN & RTFOKROMNSR_V

E KNIRRKQUN NERTNBKNSR NN @U UDNR KU NN KIND@R
ATOORU NRR URK URS R @UNOKQE

/ o - b ROVMINKR MR NN NRRRNR GRURU

UDNRORU | NR ~ R KUNFR
UKRUNKANRNBA KNNMR K @& BRGRTR KNSR V

FRNOIG R NN NUNRIKUE

» g «  FBANVRRNUNN TTRINNNS R NNQTKURR RR®

R K 1 QAR K NRNUR NRUKQV NNONNANNOR ‘NN KNNMR K
E KNRRKQNN E KNBRKQ @UKINOQR UV

T FKRUT KANRNEK ARUDRFUTNSR
= DB GRRRU\E ® NOGKGUNSR NN @&
@R KNSR NN & UUJMRURMIDKNR U’
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Administrar] organizar
y conservar de manera
homogénea los
documentos de archivo

Destinar espacios)
equipos e

infraestructura para el
funcionamiento de los
archivos

Obligaciones sartkms

Establecer el Sistema
Institucional de
Archivos

Elaborar un Programa
Anual en materia
Archivistica

Inscribir a sus archivos
en el Registro Nacional

Contar con instrumentos
de control y consulta
archivisticaj la guia de
archivo y los indices de
expedientes reservados

ArtKro'y 1

Conformar un Grupo
Interdisciplinario para
apoyar en la valoracion
documental

Llevar a cabo la
capacitaciony
profesionalizacion del
personal de archivos

ArtKoo) oty op
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INQl E@ Establecer el Sistema Institucional de Archivos

Integracién SArtkprs

CHUTR

Areu Oficina de

ROWNONT QIR

Histérico

Coordinadora Correspon- Archivo de Archivo de

de Archivos Udﬂ:&?il: é . Tramite Concentracion

NNT KBTKNSR
ARNIR NRIKQ
FATBNL G

instancias operafivas

Partes

Todos los documentos de archivo en posesion de los sujetos obligados formardn
parte del sistema institucional
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Conjunto de L que desarrolla cada Sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica]
a través de la Gestidn documentalKSArtkpoS

HNOQURU
DNFAKR ORWKU

o

7 Np— T

GIRNMRUV TRNN® ORRU
CURNRRNU
BUFUNLUAKU




o o 9 Ley General
|n0| E@ NQueé es el SIAL S'Art|$p0§ :&\ de Archivos
Registros Procesosy Criterios $SnormativosG
o procedimientos
= ERUNRNOR NRURU 5 . _ N [
= EKUUNFOWUNN RTNFKNRRNU = GRADKWYMNOER NRWIRWA
NN GKMKRR TON UN @WCKR K @NKR ORBRW
= NCVR TKFK NRRUNOUG UR TIRNANG ORIRUNUTNNGDRU
- MWAKNR NUTNNGDR NR T KK NOURF RUTTRNNLRUV
R KUNF® NN ONUBR KNCNKNNUNN & ONUB R
o NRNOR NRUK@Q®UNJIKQWU NRNOR NRIK@QKNRTNNUKQ
i —— NNIVAR NUKF LORILKUK R KR RRTR KUDRAKQ
s MORUV TRNWINE ORRU NRRUNUR V RINNNUDIKNINUNINQ
NUT NNGDR Us |EB
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INQI [{ NQué es el SIAL $Artipos Ley General
"'"\ de Archivos
Estructuras Herramientas Funciones
* ERU LUMALAR KUNN KRNODRA . EKUGDRNGRRNUKNABIBKRING
PAIOR Z’ZEEDEEA(RU\IRLKKRLANU\B " NINUGFRAR NN RUTTRNNLRU
NN ONUBB R NRNOR NRIK@QKWD
- EKE GDEK NN ARFANUTRRNNRNE ] ERLNAJR' ERKCSSF?E?;R NN NBR R @ NNGBROSR NN @U
E E @R NN GKRNW B' o F’{ ) ﬁN LS I TROWUV FNUT RRUKMIIDIKNNU
O ey T " BQUDAR K NN CNUUSR N NN @& UUNFUDIRTNUT UMIDRU
=  EK ARRINBRKNIR NNATNOQRLB NRNJR NRURUNQINTS RDRUB @Cg@Nﬁ(NRUB
H ACZEAAG : '
= EK RTR KNSR ENKTKNDKNS R
NN @& UUNFUDIRTNUT UMIDR UB
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iINQl [® Funciones del Area Coordinadora de Archivos
SArtKp@s

Instancia encargada de promover vy vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de
gestion documental y administracion de archivos, asi como de coordinar las areas operativas

del SIA.

Elaborar los instrumentos de control archivisticos. |

) Elaborar criterios para organizar y conservar archivos.
~’ )

AN ; .
- ) Elaborar el programa anual de archivos (PADA). |
) Coordinar la valoraciéon y disposicion documental.
AR L\ ) Brindar asesoria y elaborar programas de capacitacion.

- s

) Coordinar las politicas de acceso y conservacion de archivos.
o Implementar politicas y estrategias de preservacion de documentos .

Coordinar actividades para automatizar los procesos archivisticos de
documentos electronicos.
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Tale] E@ Funciones de las instancias del SIA

SArtsKooj omy opS

Archivo Tramite Archivo de Concentracién Archivo Histérico
= Integrar y organizar expedientes = Asegurar los fondos bajo su = Recibir transferencias secundarias.
= Asegurar la localizaciéon y consulta resguardo. = Organizar y conservar expedientes.
de expedientes. = Recibir transferencias primarias y = Difundir el patrimonio documental
= Resguardar los archivos y la brindar servicios de préstamo / = Establecer procedimientos de
informacion clasificada. consulta. consulta.
= Colaborar con el ACA en la = Resguardar los archivos y la = Colaborar en la elaboracion de
elaboracion de instrumentos informacion clasificada. instrumentos archivisticos.
archivisticos. = Colaborar con el ACA en la = Implementar politicas y estrategias de
= Trabajar de acuerdo con los criterios elaboracion de instrumentos preservacion de documentos.
y recomendaciones que establezca el archivisticos. = Aplicar mecanismos y herramientas
ACA. * Promover la baja documental de tecnologicas para mantener a
= Realizar transferenciasB expedientes. disposicion los expedientes.

» |dentificar los expedientes que
cuenten con valores historicos.

* Publicar, cada ano, los dictamenes,
actas de baja y de transferencia.

= Realizar transferencias secundarias.
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INQl [® Funcion de OI cina de Correspondencia sArtkpgs

Es responsable de la recepcion, registro, seguimiento y despacho de la
documentacion para la integracion de los expedientes de los archivos de
tramite.

|dentil cacidon de los documentos que ingresan y salen de la institucion)
mediante la atribucidn de nimeros correlativos de control de entradad
salida) fecha] remitente) destinatarios) etck

Distribucidon a la unidad administrativa competente] de acuerdo con los
criterios establecidos en la institucionk

Garantizar la atencién de los tramites que se derivan de los actos
administrativos de la institucion en el cumplimiento de sus funciones.
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iﬂQi E@ Inscribir a sus archivos en el Registro Nacional de
Archivos éArtskdpa @rs

= NQué es el RNAL

Es una aplicacion informatica cuyo objeto es - -
concentrar informacion sobre los sistemas HBngt"] Nﬂﬂlﬂnﬂl
publico, asi como difundir el patrimonio

institucionales y de los archivos privados de interés ===
|-_ ]
- “ana 06 Archivos
documental resguardado en sus archivos.

Administracion cargo del Archivo (seneral de Iz
Nacion.

Se alimenta con la informacion de los archiv.: de

los sujetos obligados y de los archivos privades dc ,
interés publico. https://www.gob.mx/agn/acciones-y-

programas/registro-nacional-de-archivos

= La informacion del RNA sera de acceso publico y
consulta gratuita
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= Coadyuvar en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacion que integran los expedientes de cada serie documental.

= Colaborar con las areas productoras a establecer los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental de las series documentales.

= Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y
recomendaciones sobre la disposicion documental de las series documentales.

— . PLAZOS DE
r VALOR DOCUMENTAL TOTAL AROS
- TE e SECCION/SERIE CONSERVAGION  coygepyn,  DESTWO
e — _ ADM LEGAL FISCAL AT AC CI0M
———————— ,c  ASUNTOSJURISDICOS
2C.6  Asistencia, consultas y asesaria X 2 2 4 BAJA
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Area coordinadora de

Area de archivos
Tecnologias Archivo historico
de la X
informacion
{.
K 2 Yy

Unidad de

* "ﬁﬂ_»’, W ‘-’b;' I transparencia

’ 1
| _|I- m
responsables de * Areas dg % J

+ Areas

: > » Planeacion estrategica » Organos intemos
R arrmacion » Juridica de control o sus
* Mejora continua equivalentes

Articulo 54. El Grupo Interdisciplinario para su funcionamiento emitira sus reglas de operacion.



inQi Funciones de ACA en el GIVD SArtkes

Propicia la creacion y formalizacion
del GIVD

Convoca a
reuniones de
trabajo

Lleva el registro y
el seguimiento de
acuerdos del GIVD

Establece Plan de trabajo
para elaborar fichas técnicas

para integrar/actualizar el
Modera CADIDO
reuniones
AKQRNKFR NN CRaKUK L KU
TRNONRF LB
AKQRNKFB UNUBRNUNNCC D
Coordinador de Archivos * GINTKHET ONAKR QRKU

R MRNRG ODK LB
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Q

Planeacion, programacion
y evaluacion del
desarrollo de los archivos.

Enfoque de administracion
de riesgos.

Proteccion a los derechos
humanos y otros
derechos.

Apertura proactiva de la
informacion

ArtKpe

& Contenido

Priorizar los  recursos
economicos, tecnologicos
y operativos disponibles.
Programas de organizacion
y capacitacion en gestion
documental y
administracion de archivos,
que incluya:

ArtKpt

Programa Anual de Desarrollo Archivistico értipos

* Elaboracion

w Autorizaciony
Publicacidon

= Debe ser validado por el
titular del S.O. o por quien
éste designe.

= Debe publicarse en el portal
electronico del SO en enero.

= El PADA del ejercicio actual.

= El Informe anual del
cumplimiento del PADA del
ejercicio inmediato anteriorB



EO Llevar a cabo la capacitacion y profesionalizacion del
@ personal de archivos

BQ funcionamiento adecuado del SIA descansa en el conocimiento, en la
& # comprension y en la capacidad de uso de las herramientas por parte de todos los
servidores publicos implicados en sus procesos y actividades.

= Los responsables de los archivos de tramite, concentracion e historico deben contar con los conocimientos,
habilidades, competencias y experiencia archivisticos acordes a su responsabilidad; de no ser asi, los titulares de
las unidades administrativas tienen la obligacion de establecer las condiciones que permitan la capacitacion de los
responsables para el buen funcionamiento de sus archivos. (Art. 30, 31, 32)

= El Sistema Nacional estara coordinado con el SNT y el SN Anticorrupcion y debera:

|. Fomentar en los sistemas, la capacitacion y la profesionalizacion del personal encargado de la organizacion y
coordinacion de los sistemas de archivo con una vision integral. (Art. 74)

* Los sujetos obligados deberan promover la capacitacion en las competencias laborales en la materia y la
profesionalizacion de los responsables de las areas de archivo. (Art. 99)

* Los sujetos obligados podran celebrar acuerdos interinstitucionales y convenios con instituciones educativas,
centros de investigacion y organismos publicos o privados, para recibir servicios de capacitacidon en materia de
archivos (Art. 100)
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iNAl [@ Sistemas automatizados para la gestion documental
Artkgt

Sistemas automatizados 0 ERUUJMRU RMIKNRU NNMNLR & TQR NRKF
LDINR KU KORR KUWBMNRU TKK & ONUBR
NRNOR NRKQ V' KNR RQIKNSR NN KINOQRU
TON TNR @KR MNOUWKF V NRRURGF @U
TIRNNMRU NN ONUBBR NRNJR NRUKQFKHS L:Ms
NNMVLR NOR T@F ®U NUTNNTDKNRRNU TON
TKTK NQNOINR UNNR @KR
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INQAl [@ Destinar espacios) equipos e infraestructura para los
archivos sartkmy fracckviis




o . 9 Documentos Historicos
InQl E@ Articulo ouk

Los documentos contenidos en los archivos historicos son fuentes de acceso publico. Una vez
que haya concluido la vigencia documental y autorizada la transferencia secundaria a un archivo
historico, éstos no podran ser clasificados como reservados o confidenciales.

r B

MEMORIA
Y VERDAD

e |

No podra clasificarse como reservada aquella informacion

que esté relacionada con violaciones graves a derechos humanos

o delitos de lesa humanidad.

Los documentos que contengan datos personales sensibles, de acuerdo con la normatividad en la
materia, respecto de los cuales se haya determinado su conservacion permanente por tener valor
historico, conservaran tal caracter, en el archivo de concentracion, por un plazo de 70 anos, a
partir de la fecha de creacion del documento, y seran de acceso restringido durante dicho plazo.




o . Documentos Historicos
INQl E@ Articulo ok

El INAI, o en su caso los OG, determinaran el procedimiento para permitir el acceso a la informacion de
un documento con valores historicos, que no haya sido transferido a un archivo historico y que contenga
datos personales sensibles, de manera excepcional en los siguientes casos:

|. Se solicite para una investigacion o estudio que se considere relevante
para el pais, siempre que el mismo no se pueda realizar sin acceso a la

informacion confidencial y el investigador o la persona que realice el AN L
estudio quede obligado por escrito a no divulgar la informacion obtenida 'COLECCION'Mé&8: 1
del archivo con datos personales sensibles; CIUDADANIAS EN :;
] 14 4 . . . o 7 ﬂle.rEmﬂ g -‘ ..:'1:.':.:1%5
= |l. El interés publico en el acceso sea mayor a cualquier invasion a la -

privacidad que pueda resultar de dicho acceso;

= |ll. El acceso a dicha informacion beneficie de manera contundente al
titular de la informacion confidencial, y

= |V. Sea solicitada por un familiar directo del titular de la informacion o un
biografo autorizado por él mismo.
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Infracciones administrativas a la LGA Sartkrmw$

Transferir a titulo oneroso o gratuito Impedir u obstaculizar la consulta de

la propiedad o posesion de archivos o documentos de los archivos sin causa
documentos de los SO... justificada

Actuar con dolo o negligencia en la Usar, sustraer, divulgar, ocultar, alterar,
ejecucion de medidas. .. para la mutilar, destruir o inutilizar, total o
conservacion de los archivos parcialmente, sin causa legitima...y de
manera indebida, documentos de archivo de
B

Onmitir la entrega documentos ~ No publicar el CADIDO, el dictamen y el acta de
de archivo bajo la custodia de una baja documental autorizados... asi como el acta

persona al separarse de un empleo en caso de documentacion siniestrada en los
y

o portales electronicosB
cargo o comision
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INQI ) Delitos contra los archivos

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Articulo 121. Sera sancionado con pena de tres a diez anos de prision y multa de tres mil a
cinco mil veces la unidad de medida y actualizacion a la persona que:

Sustraiga, oculte, altere, mutile, destruya o inutilice, total o parcialmente,
informacién y documentos de los archivos que se encuentren bajo su
resguardo...

Transfiera la propiedad o posesion, transporte o reproduzca, sin el permiso
correspondiente, un documento considerado patrimonio docurmental de la
Nacion;

Traslade fuera del territorio nacional documentos considerados
patrimonio documental de |la Nacion, sin autorizacion del Archivo General;

Mantenga, injustificadamente, fuera del territorio nacional documentos
considerados patrimonio documental de la Nacion, una vez fenecido el plazo
por el que el Archivo General le autorizo |a salida del pais.

Destruya documentos considerados patrimonio documental de la
Nacion.
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Hitos en el cumplimiento de la LGA
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