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El Organo Garante de Accesoa la Informacién Publica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen Gobierno
del Estado de Oaxaca (OGAIPO), es el organo auténomo del Estado, responsable de salvaguardar el ejercicio de los

derechos de acceso a la informacién publica, a la proteccion de datos personales y garantizar la observancia de las
normasy principios de buen gobierno.

1. Marco de referencia.

Su primer antecedente se encuentra en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica para el Estado de
Oaxaca, aprobada mediante Decreto 22] publicado en el Periédico Oficial del Estado de Oaxaca el 15 de marzo de 2008,
por la LX Legislatura Constitucional del H. Congreso del Estado de Oaxaca; la cual creé al ahora extinto Instituto Estatal
de Acceso a la Informacién Publica (IEAIP), como un Organismo Publico Auténomo encargado de promover, difundir y
garantizar el ejercicio del derecho de acceso a |a informacion, asi como proteger los datos perscnales en poder de los

sujetos obligados en todo el Estado de Oaxaca.
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PADA 2025

1. Marco de referencia.

Posteriormente, el 18 de agosto de 2012, fue publicado en el Periodico Oficial del Estado, el Decreto 1307, mediante el
cual el H. Congreso del Estado Libre y Soberano de Oaxaca aprobo una reforma a la Ley de Transparencia Local, en la
que se modificé la denominacién del entonces IEAIP, quién fue sustituido por la Comisién de Transparencia, Acceso a
la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales (COTAIPO); siendo este el primer organo garante cuya
autonomia fue reconocida por el articulo 114 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberanode Oaxaca.

Sin embargo, la publicacién de un nuevo Decreto que reformé diversas disposiciones de la Constitucion Local, entre
otras, en materia de transparencia, publicado el 30 de junio de 2015: dio paso a la extincion de la entonces COTAIPO
creandose de esta manera el otrora Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales

(1AIP).
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1. Marco de referencia.
Finalmente, con fecha 01 de junio de 2021 fue publicado en el Perigdico Oficial el Decreto 2473, mediante el cual la LXIV

Legislatura del H. Congreso del Estado, reformé el Apartado C del articulo 114 de la Constitucion del Estado Libre y
Soberano de Oaxaca, dando paso a la expedicién de una nueva Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y

Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, y creando al actual OGAIPO.

Debido a lo anterior, en el archivo institucional de este Organo Garante, existe documentacion correspondiente a
cuatro fondos documentales, contandoaquellos que fueron producidos por los extintos IEAIP, COTAIPO e IAIP.

Bajo este orden de ideas, considerando que, a raiz de la reforma constitucional en materia de transparencia y acceso
la informacién, se ha resaltado la importancia de la gestion documental; aunado a que, con la entrada en vigor de la

Ley Generalde Archivos, las obligaciones de este Organo Garante en materia archivistica aumentaron.
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l PADA 2025 “

Cabe senalar que, de una exploracion realizada por el Area Coordinadora de Archivos del OGAIPO, en coordinacion con
las personas Responsables de Archivo de Tramite de las Unidades Administrativas Productoras de la Documentacion,
se observé que los tres entes que antecedieron al actual Organo Garante (IEAIP, COTAIPO e IAIP), realizaron diversas

actividades en materia archivistica.

Sin embargo, la mayor parte de los expedientes generados por los fondos anteriores al OGAIPO, actualmente
permanecen en el Archivo de Concentracién y, en algunos casos, en los propios Archivos de Tramite de las Unidades

Administrativas; es decir, su ciclo vital fue interrumpido.
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El Programa de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, se presenta en cumplimiento al articulo 23 de la Ley General de
Archivos, asi como del articulo 22 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, que establece: “los Sujetos Obligados

Que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal
electronico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente”.

El Programa define las acciones prioritarias en materia archivistica, integrando los recursos economicos, tecnoldgicos y
operativos disponibles, y se encuentra alineado al Programa Nacional de Transparencia (PROTAI) 2022-2026,
especificamente en el eje tematico 1 denominado “Archivo y gestion documental”, en el siguiente objetivo estratégico:

“1.1 Consolidar la regulacion de la gestién documental y la administracion de archivos como condicién necesaria
para el ejercicio y desarrollo del Derecho de Acceso a la Informacién Publica.”
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' PADA 2025 ‘ 1

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, busca generar las condiciones que faciliten el cumplimiento

de las obligaciones que establece la Ley en la materia, para ello es necesario que las y los servidores publicos que
colaboran en el OGAIPO, tengan un conocimiento homogéneo, basico, actualizado y completo sobre gestion
documental y administracién de archivos, aunado a la obtencién de los recursos necesa rios para poder realizar la

gestién, teniendo como objetivo final fortalecer el Sistema Institucional de Archivos.

Derivado de las condiciones en las Que se encuentra el Sistema Institucional de Archivos del OGAIPO, resulta

se corrijan las malas practicas, atiendan los rezagos detectados, brinde conocimientos y herramientas archivisticas
actualizadas y se refuercen aquellos procesos que se efectuan actualmente de conformidad con la normatividad
vigente. En otras palabras, a través de la implementacién del PADA 2025 se pretende atender la problematic

existente, a fin de avanzar hacia una adecuada gestion documental.

? OGAIPO Area

indispensable continuar tra bajando en diversas lineas de accién de manera coordinada y secuencial, de tal forma «:|u+fvg
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Este instrumento representa una herramienta de planeacién de corto y mediano plazo que contempla un conjunto de
procesocs, actividades, y la asignacién de recursos, orientados a mejorar y fortalecer las capacidades de organizacion del

Sistema Institucional de Archivos (S1A), asi como el establecimiento de estrategias, que permitan mejorar los procesos
¥ procedimientos de la administracion, organizacion y conservacién documental de los archivos de tramite, unidad de
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2. Justificacion.

correspondenciay Archivo de concentraciéondel Organo Garante.
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3. Objetivos.
Ceneral.
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* Consolidar la regulacion de la gestién documental y la administracién de archivos en el OGAIPO, como condicién
necesaria para el ejercicio y desarrollo del Derecho de Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales. ,_/

Especificos.
* Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica, asi como los procedimientos y politicas de gestion

documental y administracion de archivos del Organo Garante de Acceso a la Informacién Publica, Transparencia,
Proteccion de Datos Personalesy Buen Gobierno del Estadode Oaxaca.

* Fortalecer los conocimientos y las capacidades técnicas del personal que integra el Sistema Institucional de Archivos

V.o
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Objetivos Nivel Actividades Entregables indicador de la actividad

Cuadros Generales de

L1 Coordinar la actualizacidn del
i
Cuadro General de Clasificacion ﬁ“iﬂ':::m;mﬂ“ o
I|. Actualizar los Archivistica del Organo Garante
nstrumentos de control y de Acceso a la Informacion  Cuadro General de Clasificacion T
consulta archivistica, as Publica, Transparencia, Archivistica actualizado. fﬁﬂ‘:;ﬁ:ﬂmaﬁ:ﬁ:ﬂ
como los procedimientos y Proteccion de Datos de Cuadros Generales de
politicas de  gestién Personales y Buen Gobierno del Clasificacidn Archivistica @
documental ¥ Estado de Oaxaca. ctualizar = 1
administracién de archivos Documental ot
del Organo GCarante de %2 Coordinar la actualizacion del dlog
- Cat os de Disposicidon
Acceso a la Informacion Catdlogo de Disposicion Documental actualizados
P'l:lb"':a-i TF;“lP'W""'l Documental del Organo Garante
Proteccion e  Datos de Acceso a la Informacién Catiloge de Disposicién i
m Coargl de Disposicion
Personales y Buen Gobiemo Publica, Transparencia, Documental actualizado ngdomm"m
del Estado de Oaxaca. Proteccion de Datos Personales y

actualizeda/Nimero de
cotdlogos o octualizars 1

Buen Cobierno del Estade de
Oaxaca.
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Objetivos Actividades Entregables Indicador de la actividad

13 Coordinar la elaboracién y publicacion Cuias de Archive Documental 2024
de la Guia de Archive Documental 2024 actualizadas

del Organo Carante de Acceso a la Guia de Archive

Informacién  Publica, Transparencia, Documental 2024 Guia de Archive Documental 2024
Proteccién de Datos Personales ¥ Buen actualizoda/Nomero de guias a
Gobiemo del Estado de Oaxaca. octualizars 1

L& Coordinar la elaboracién del Inventario inventarios Generales por Expediente
general por expediente 2024 del Organo 2024 actualizados

Carante de Acceso a la Informacién Inventario General

Publica, Transparencia, Proteccién de por Expediente 2024 Inventaric General por Expediente 2024
Datos Personales y Buen Gobierno del octualizoda/Numero de inventarios o
Estado de Oaxaca. ectualizar= |

O OGAIPO Area
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Actividades Entregables Indicador de la actividad
NUmero de Programas Anuales
L8 Elaboracion del Programa Anual de Programa Anual de realizados
Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 del Desarrallo Archivistico
OGAIPO. (PADA) 2025, Programas Realizodes/Programas
programados= 1
Informe de
L& Elaboracién y publicacién del informe Cumplimiento al Numero de Informes Anuales realizados
de Cumplimiento al Programa Anual de Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 del Desarrollo Archivistico Infarmes Realizodes/infoarmes
OGAIPO. (PADA) 2024 del programodoss |
CCAIPD,
L7 Refrendo del Organo Garante de Numero de refrendos al Registro Naclonal
Accese a la Informacien  Publica, Cédula de refrendo al de Archivos realizados
Transparencia, Proteccién de Datos Registro Nacional de
Personales y Buen Gobierno del Estado de Archivos. Refrendos realizadas/Refrendos
Oaxaca al Registro Nacional de Archivos. programados=1
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Actividades

L8 Verificar ol estado de conservacién de los
archives de tramite, a través de Ila
implementacién de inspecciones fisicas en
las unidades administrativas productoras de
la documentacion del OGAIPD.

L9 Seguimiento al precedimiento que
permita la continuidad del ciclo vital de ios
expedientes producidos por fondos
documentales anteriores.

LW Coordinar los procedimientos para la
eliminacién de documentacion de
comprobacién administrativa inmediata y
apoyo informative, asi como Ia Baja
Documental de los archives del Organo
Garante.

? OGAIPO

Entregables

Informe de

resultados sobre |a

inspeccién realizada
a las unidades

administrativas.

informe de avance
dela
implementacion del
procedimiento

Informe de avance
dela

implementacion de
los procedimientos

Area
. Coordinadora
““Archivos

indicador de la actividad

Informe

Informe realizada/informes programados= |

Informe de avances al procedimiento

Infarme realizrodo/informes progromados= |

informe de avances al procedimiento

Informe realizoda/informes programodos=




’ Objetivos

F A Fortalecer los
conocimientos vy las
capacidades técnicas
del personal que integra
el Sistema Institucional
de Archivas OGAIPO,

| Nivel

Mormativo

Estructural

Actividades

N Conclusién del Manual de
Procedimientos en Cestion
Decumental y Administracién de
Archivos (Ahora Lineamientos para la
Cestion Documental y Administracién
de Archivos).

21 Elaborar el Programa de
Capacitacidn en Gestidn documental y
Administracion de Archivos.

22 Coordinar la realizacion de |a
capacitacion en linea “Uso del Sistema
Automatizado para la Cestion de
Archives [SAGA)".

? OGAIPO
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Entregables

Lineamientos para la Gestién
Documental y Administracidn de
Archivos.

Programa de Capacitacién en Gestidén
documental y Administracion de
Archivos.

Constancias individuales por haber
concluido satisfactoriamente la
capacitacion,

Area
Coordinadora

“eArchivos

W

[ indicador de la actividad

Lineamientos para la Gestidn
Documental y Administracion de
Archivos realizados

Manuales elaborodos/Manucies
programados=]

Programas de Capacitacién en Gestion
documental y Administracién de
Archivos realizados

Programas eloborades/Progromas
progromadass= |
Porcentaje de Responsables de Archive
de Trimite que concluyeron la
capacitacidn

Numero de Responsables de Archivo de
Tramite gue conciuyeron o
copacitacon cursa/Numers de
Responsables de Archivo de Tromite x
Io0= 100%

\
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Objetivos Actividades Entregables | Indicador de la actividad

Porcentaje de Responsables de Archive
de Tramite que concluyeron la

1.3 Realizacion de la capacitacion de Constancias capacitacion
manera presencial “Procedimiento individuales por
para la integracion y organizacién de haber concluido Numero de Responsables de Archivo de
expedientes en los Archives de satisfactoriamente la Tramite gue concluyeron o
Tramite®, capacitacién capacitocion cursa/Numero de
Responsables de Archivo de Tramite x
100=100%

Porcentaje de Responsables de Archive
de Trdmite que concluyeron la

24 Realizacidn de la capacitacion de Constancias capacitacion
manera presencial “Procedimiento individuales por
para la eliminacion de documentacion haber concluldo Numero de Responsables de Archivo de
de  comprobacion  administrativa satisfactoriamente Tramite gue condluyeron o
inmediata”, Is capacitacion capacitacion cursa/Numero de
Responsables de Archivo de Tramite x
100= 100%

. Coordinadora
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l Objetivos

PADA 2025

Actividades

2.5 Realizacion de Ia
capacitacién de manera
presencial
“Procedimients para la
transferencia primaria®

26 Realizacion de la
capacitacién de manera
presencial

“Procedimiento de
valoracion documental®,

2.7 Realizacion de la
capacitacion de manera
presencial
“Procedimiento de baja
documental®,

Entregables

Constancias individuales
por haber concluido
satisfactorfamente la
capacitacion

Constancias individuales
por haber concluido
satisfactoriamente la
capacitacion

Constancias individuales
por haber concluido
satisfactoriamente la

capacitacicn

9 OGAIPO

o

Indicador de la actividad

Porcentaje de Responsables de Archive de Tramite que
concluyeron la capacitacion

Numero de Responsobles de Archivo de Tramite que concluyeron
la copacitacién cursa/Nimero de Responsables de Archivo de

Porcentaje de Responsables de Archivo de Tramite que
concluyeron la capacitacién.

Tramite x 100= 100%

Numero de Responsables de Archivo de Trémite que concluyeran
fo capacitocion cursa/Numero de Responsobles de Archivo de

Tramite x 100= 100%

Percentaje de Responsables de Archivo de Tramite que
concluyeron la capacitacion.

lacapocitacion cursa/Numero de Responso

Numero de Responsables de Archive de Tramite gue concluyeron
bles de Archivo de
Tramite x 100= 100%
Area
~ Coordinadora
““Archivos /
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* El Programa es de aplicacion a todas las instancias que integran el Sistema Institucional de Archivos, considera sus

PADA 2025

necesidades y define objetivos y actividades tendientes a mejorar su funcionamiento en las etapas de produccién,

organizacién, accesoy consulta, valoracién Y conservacion.
4.2. Recursos.

* Los recursos humanos con los que cuenta el Area Coordinadora de Archivos para llevar a cabo las actividades arriba
descritas,y que le permita alcanzarlos objetivos establecidos en el presente Programa son los siguientes,
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Objetivo ¥ Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica, asi como los procedimientos ¥ politicas de gestién
documental y administracién de archivos del Organo Garante de Acceso a la Informacién Publica, Transparencia, Proteccién de
Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de Daxaca.

Actividad Personal asignado Jornada laboral
L1 Coordinar la actualizacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Organo Hotidio da
Garante de Acceso a la Informacidn Publica, Transparencia, Proteccion de  Datos Personales Ipersonas del servicio publico

¥ Buen Gobierno del Estado de Daxaca. %00 a 17:00 horas
L2 Coordinar la actuallzacién del Catdlogo de Disposicién Documental del Organo Garante de H N
Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccidn de Datos Personales y Buen 3 personas del serviclo piblice e =

GCoblerno del Estado de Oaxaca.

3 Coordinar la elaboracién v publicacidén de la Guia de Archive Documental 2024 del Organao Homilo da
Carante de Acceso a la Infermacién Pablica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales ¥ 3 personas del servicio publico h
Buen Goblemo del Estado de Oaxaca. 2:00 2 17:00 horas

L& Coordinar la elaboracion del Inventario General por Expediente 2024 del Organo Garante de Hokatls i
Acceso a la Informacién Publica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales ¥ Buen 3 personas del servicio poblico h
Gobierno del Estado de Oaxaca. 9:00 a 17:00 horas

LS Elaboracion del Programa Anual de Desarmollo Archivistico (PADA) 2025 del OGAIRO. 1 persona del servicio publico e "“":'n:"l o0 '

o OGAIPO é&?:ﬂnaﬂum
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L& Elaboracién y publicacion del Informe de Cumplimiente al Programa Anual de z L 2
Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 del OGAIPO, 1 persona del servicio publico Horario de 9:00 3 17:00 horas

L7 Refrendo del Organo Garante de Acceso a la Infermacion Publica, Transparencia,
Proteccion de Datos Personales ¥ Buen Gobiemo del Estado de Oaxaca al Registro | persena del servicio publice Horario de %00 a 17:00 horas
MNacional de Archivos.

L8 Verificar el estado de conservacisn de los archives de tramite, a través de la
implementacién de inspecciones fisicas en las unidades administrativas productoras de 2 personas del servicio pablico Hararle de 900 a 17:00 horas
la documentacion del OCAIPO.

L9 Seguimiento al  procedimiento que permita la continuidad del ciclo vital de los

fientes producides por fondos docurmentales anter 3 personas del servicio publico Horario de 9:00 a 17:00 horas

LW Coordinar los procedimientos Para la eliminacion de decumentacién de
comprobacion administrativa inmediata ¥ apoye informativo, asi como Ia Baja 3 personas del servicio publice Horario de 900 a17:00 horas
Documental de los archivos del Organo Garante.

L7 Conclusion del Manual de Procedimientos en Gestidn Documental ¥ Administracion
de Archivos (Ahora Lineamientos para la Cestion Documental ¥ Administracién de 2 personas del servicio publico Horario de 9:00 a 17:00 horas
Archivos).

v Coordinadora
“Archivos

O OGAIPO i
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Actividad

2.1 Elaborar el Programa de Capacitacién en Cestién documental y Administracién de

Archivos.

22 Coordinar la realizacion de la capacitacion en linea “Uso del Sistema Automatizado
para la Cestién de Archives [SACA)"

23 Realizacion de Ia capacitacién de manera presencial “Procedimiento para la
integracién y organizacion de expedientes en los Archivos de Tramite™.

1.4 Realizacién de la capacitacion de manera presencial “Procedimiento para la
eliminacion de documentacién de comprobacisn administrativa inmediata®.

2.5 Realizacion de la capacitacién de manera presencial “Procedimiento para la
transferencia primaria”

2.6 Realizacién de la capacitacién de manera presencial “Procedimiento de valoracién
documental”,

LT Realizacion de la capacitacién de maners presencial “Procedimiento de baja
documental®.

? OGAIPO

PADA 2025

Personal asignado
Z personas del servicio publico
2 personas del servicio piblico
2 personas del servicio pablico
2 personas del servicio publice
Z personas del servicio pablico
2 personas del servicio publico

2 personas del servicio publico

Area
. Coordinadora
“Archivos

‘ \

jetivo 2: Fortalecer los conocimientos y las capacidades técnicas del personal que integra el Sistema Institucional de Archivos
OGAIPO.

Jornada laboral

Horario de 900 a 17:00 horas

Horario de %00 a 1700 horas

Horario de 9:00 a 1700 horas

Horarie de %00 a 17:00 horas

Horario de 9:00 a17:00 horas

Horario de %00 a 17:00 horas

Horario de 9:00 a 17:00 horas
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Respectode los recursos materiales, el Organo Garante cuenta con:

-

Equipos de computo de escritorio con conexién a internet.
* Equipos de impresion y fotocopiadoras.

* Material de papeleria y consumibles de computo.

Coordinadora
“Archivos
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Actividad

Primer
trimestre
trimestre

Tercer
trimestre

Cuarto
trimestre

Segundo

L1 Coordinar la actualizacién del Cuadro Ceneral de Clasificacion Archivistica del Organo Garante de Accsso a la informacian
Publica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen Coblerno del Estado de Qaxaca.

12 Coordinar la actualizacion del Catalogo de Disposicién Documental del Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica,
Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen Gobierno del Estade de Oaxaca.

L3 Coordinar la slaboracion y publicacién de la Guia de Archive Documental 2024 del Organo Carante de Acceso a la
Informacion Publica, Transparencia, Proteccisn de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca.

L4 Coordinar Iz elaboracién del Inventario Ceneral por Expediente 2024 del Organo Garante de Acceso a Ia Inform acion Publica,
Transparencia, Proteccidn de Datos Personales y Buen Gobierno del Estade de Oaxaca.

LS Elaboracién del Programa Anual de Desamollo Archivistico (PADA) 2025 del DGAIPO,

? OGAIPO Area
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PADA 2025

Actividad

trimestre

Segundo

trimestre
trimestre

L6 Elaboracion y publicacion del informe de Cumpiimiento al Programa Anual de Desarrcllo Archivistico (PADA) 2024 del
OCAIPO,

LT Refrendo del Organo Carante de Acceso a la Informacién Publica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen
Gobiemo del Estado de Oaxaca al Registro Nacional de Archivos.

18 Verificar el estado de conservacion de los archives de tramite, a través de la implementacion de inspecciones fisicas en las
unidades administrativas productoras de la documentacion del OGAIPD,

L9 Seguimiento al procedimiento que permita la continuidad del ciclo wvital de los expedientes producides por fondos
documentales anteriores.

LW Coordinar los procedimientos para la eliminacién de documentacion de comprobacién administrativa inmediata ¥ apoyo
informativo, asi como la Baja Documental de los archives del Organe Garante.

LN Conclusién del Manual de Procedimientos en Gestién Documental y Administracién de Archives (Aahora Lineamientos para
Ia Gestidn Documental y Administracién de Archivoes).

O OGAIPO | /=
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Actividad

Segundo

trimestre

Primer
trimestre

L1 Elaborar el Programa de Capacitacién en Cestion documental y Administracion de Archivos.

2.2 Coordinar la realizacion de la capacitacion en linea “Uso del Sistema Automatizade para la Gestidn de Archivos [SAGA)".

2.3 Realizacién de |a capacitacién de manera presencial “Procedimiento para la integracién y organizacién de expedientes en
los Archivos de Tramite™.

24 Realizacion de la capacitacién de manera presencial “Procedimiento para la eliminacién de documentacidn de
comprobacion administrativa inmediata®.

2.8 Realizacion de la capacitacidn de manera presencial *Procedimiente para la transferencia primaria®

2.6 Realizacion de la capacitacion de manera presencial “Procedimienta de valoracisn documantal®.

2.7 Realizacién de la capacitacion de manera presencial “Procedimiento de baja documental”.

t? OGAIPO Area

o , Coordinadora
“Archivos

trimestre

Cuarto
trimestre
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Los riesgos pueden afectar el cumplimiento de los objetivos y metasdel PADA.

Para prevenir y controlar los riesgos, es necesario analizar, evaluar, atender, monitorear y comunicar los riesgos
asociados con la actividad archivistica, mediante el analisis de los distintos factores que pueden provocarlos, con la
finalidad de definir las estrategias y acciones que permitan controlarlos y asegurar el logro de los objetivos de una

manera razonable,

Los riesgos identificados susceptibles de materializarse son los siguientes:

: Cuurdiqadura
“Archivos

O OGAIPO .
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6.1. Matriz de
identificacion.

La evaluacion de
riesgos considera los
factores que influyen
en la gravedad,
prontitud y constancia
del riesgo, asi como el
impacto en las
operaciones, informes
y actividades, lo que
se muestra a
continuacion:

PADA 2025

Actividad

L1 Coordinar la actualizacidn del Cuadro
General de Clasificacién Archivistica del
Organo Carante de Acceso a b
Informackdn  Pdblica, Transparencia,
Proteccién de  Datos  Personales y
Buen Gobierno del Estado de Oaxaca.

L2 Coordinar la actualizacién  del
Catdlogo de Disposicién Documental del
Organo Garante de Access a o
Informackin  Pdblica, Transparencia,
Proteccion de Datos Personales v Buen
Goblerno del Estado de Daxaca.

L3 Coordinar Iz elsboracién v
publicacién de |a Cula de Archive
Documental 2024 del Organo Garsnte
de Acceso a la Informacin Plblica,
Transparencia, Proteccién de Datos
Personales y Buen Gobierno del Estado
de Daxaca,

? OGAIPO

IDENTIFICACION DE RIESCOS

Riesgos

Riesgo % Atraso en la
actualizacin y publicacidn de los
Instrumenios de Control vy
Consulta Archivistica.

Riesge = Atraso en |a
actualizacion y publicacién de la
Gula de Archivo Documental

Rissge X Atraso en Ia
elaboracién y publicacién del
Programa Anual de Desarrolio
Archivistico 2025,

Rlesge &1  Atraso en |a
actualizacidn y publicacién del
informe de cumplimiento al
Programa Anual de Desarrolio
Archivistico 2024,

Riesge & Fala de cumplimiento
al refrendo asnusl al Registio
Macional de Archivos.

Area

1 Cnmdir;atlma
“Archivos

Factores
Inadecuada clasificacién archivistica de la documentacion.

Falta de tiempo y personal que realice actividades en los archivos de
trémite y de concentracion.

Ocultamiento de informacidn y documentaciin en los archivos de
tramite y de concentrackin,

OCmisidn en e levantamiento de informacion por ef personal del ACA
Personal desinteresado para realizar las actividades en los archivos de
trimite.

Problemas técnicos para publicar informacién en la pigina del
oen el SIPOT.

Resistencia al cambic e inobservancia de normatividad para
cumplimiento y actualizacién de Instrumentos de Control y C o
Archivistica, procesos archivisticos v plaros de conservacion el
personal que realiza las actividades en jos archivos de tramite |y d
concentraciin.

Desinterés del personal para realizar las actividades de archivo o
insensibilidad del personal de mando en la realizacién de procesos
archivisticos y cumplimiento de los ordenamientos juridicos.




Actividad

L& Coordinar la elaboraciéon del Inventario General
por Expediente 2024 del Organc Garante de
Acceso a la Informacién Publica, Transparencia,
Proteccién de Datos Personales y Buen Gobiemo
del Estado de Oaxaca,

LS Elaboracion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico ([PADA) 2025 del OGAIPO.

LE Elaboracién y publicacion del Informe de
Cumplimiente al Programa Anual de Desarrolio
Archivistico (PADA) 2024 del OGAIPO,

L? Refrendo del Organo Garante de Acceso a la
Infarmacitn Piblica, Transparencia, Proteccién de
Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca al Registro Macional de Archivos,

C.) OGAIPO

PADA 2025

IDENTIFICACION DE RIESGOS
Riesgos

Riesgo 6: Acumulacion indebida de documentos en
los archives de tramite y de concentracién, al no
realizar inspecciones fisicas en las unidades
administrativas productoras de la documentacion,

Riesgo T: Acumulacion indebida de documentos en
el archive de concentracién, al no realizar
procedimiento que permita la continuidad del cicle
vital de los expedientes producides por fondos
documentales anteriores.

Rissge B: Atraso en los procedimientos técnicos de
gestion documental y administracion de archives.

Riesgo 9: Falts de asesoria, acompafamiente ¥
asistencia técnica en materda de gestion
documental, a les responsables de los archivos de
tramite ¥ de concentracion.

Riesgo W: Servidoras y servidores piblicos no

capacitados para realizar actividades relacionadas
con Ia administracién de archivos.

Area

. Goordinadora
““Archivos



Actividad

18 Verificar el estado de conservacion de los
archivos de trimite, a traviés de la implementacién
de inspecciones fisicas en las unidades
administrativas productoras de la documentacion
del OCAIPO,

1.9 Seguimiento al procedimiento que permita la
continuidad del cicle vital de los expedientes
preducidos por fondos decumentales anteriores,

LW Coordinar los procedimientos para la
eliminacion de documentacién de comprobacion
administrativa inmediata y apoyo informative, asi
como la Baja Documental de los archivos del
Organo Carante,

N Conclusion del Manual de Procedimientos en
Gestion Documental y Administracidn de
Archives ([Ahora Lineamientos en Gestion
Documental y Administracién de Archivos).

LY Elaborar el Programa de Capacitacién en
GCestién documental y Administracién de Archives.

O OGAIPO

PADA 2025

IDENTIFICACION DE RIESGOS

.~ Coordinadora
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Factores
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IDENTIFICACION DE RIESGOS

Actividad

&2 Coordinar la realizacion de la capacitacidn en
linea “Uso del Sistema Automatizado para la Gestian
de Archivos (SAGA)".

1.3 Realizacion de la capacitacion de manera
presencial “Procedimiento para la integracidn vy
organizacién de expedientes en los Archivos de
Tramite”.

2.4 Realizacion de la capacitacién de manera
presencial “"Procedimiento para la eliminacién de
documentacién de comprobacisn administrativa
inmediata®.

28 Realizacion de la capacitacion de manera
presencial “Procedimiento para la transferencia
primaria®,

L6 Realizacidén de la capacitacién de manera
presencial “Procedimiento de valoracién
documental”.

LT Realirzacion de la capacitacién de manera
presencial “Procedimiento de baja documental”.

C') OGAIPO Area

O o Euurﬂirgatm:a
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6.2. Matriz de
control.

Una vez definidos los
riesgos, se establece
la probabilidad, el
impacto, el nivel de
riesgo y los medios de
control aplicables para
reducir o controlarlos.
A continuacién, se

describen las
categorias de |los
riesgos:

Riesgo & Atraso en la actualizacion y
publicacion de los Instrumentos de
Control y Consulta Archivistica.

Riesgo 2 Atraso en la actualizacion y
publicacion de la Guia de Archivo
Doacumental.

Riesgo 3 Atraso en la elaboracion y
publicacion del Programa Anual de
Desarmolio Archivistico 2025,

t.) OGAIPO

PADA 2025

TABLA DE CONTROL DE RIESGOS EN LA EJECUCION DEL PADA 2025

CONTROL DE RIESGOS

Probabilidad

Baja

Baja

MNivel de

Impacto riesgo

Menor Controlado
Menor Controlado
Menor Controlado
Area

Coordinadora

- |
% Archivos

Medio de control

Sensibilizar a los Titulares de las
Unidades Administrativas.

Orientar y prestar asistencia técnica
a los RAT y de concentracidn para la
realizacion de procesos archivistices.

Sensibilizar a los Titwlares de |
Unidades Administrativas.

Orientar y prestar asistencia técn
a los RAT y de concentracidn para/la
realizacion de procesos archivisti

Sensibilizar a la persona Titular

Area Coordinadora de Archivos,
sobre las cbligaciones en materia
archivistica establecidas en |la
normatividad correspondiente.
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CONTROL DE RIESGOS

Nivel de

Probabilidad
riesgo

Impacto

Riesgo & Atraso en la actualizacion ¥
publicacion del informe de
cumplimiento al Programa Anual de
Desarrolle Archivistico 2024,

Baja Contralade

Riesgo B: Falta de cumplimiento al
refrendo anual al Registro Nacional
de Archivos.

Menor Controlado

Baja

Riesgo & Acumulacién indebida de
documentos en los archivos de
tramite y de concentracién, al no
realizar inspecciones fisicas en las
unidades administrativas
proeductoras de la documentacién,

Baja Menor Controlado

Cl) OGAIPO

Medio de control

Sensibilizar a la persona Titular del Area Coordinadora de Archivos, sobre las
obligaciones en materia archivistica establecidas en la normatividad

corespondiente.

Sensibilizar a la persona Titular del Area Coordinadora de Archives, sobre
obligaciones en materia archivistica establecidas en Ia normativid
correspondiente,

Establecer en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, Orientar yp r
asistencia técnica a los RAT y de concentracién para la realizacién de p
archivisticos.

Conseguir apoyo de prestadores de Servicio Social,

Sensibilizar a los Titulares de las Unidades Administrativas Capacitar en
materia de archivos.

Promover la utilizacién y obsenancia del Catilogo de Disposicion
Documental.

Area
y Euur{fifgmlma
““Archivos




CONTROL DE RIESGOS

Mivel de

: Medio de control
riesgo

Probabilidad Impacto

Establecer en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
Crientar y prestar asistencia técnica a la persona responsable

Riesgo T Acumulacién indebida de documentos en del archive de concentracién para la realizacién de procescs
el archive de concentracién, al no realizar archivisticos.

procedimiento que permita la continuidad del cicla Baja Menor Controlado Conseguir apoyo de prestadores de Servicio Social.

vital de los expedientes producides por fondos Sensibilizar a los Titulares de las Unidades Administrativas.

documentales anteriores. Capacitar en materia de archivos,
Promover la utilizacién y observancia del Catdlogo d

Disposicion Documental,
Sensibilizar a los Titulares de las Unidades Administrativ

At edimient icos de s
h;:'xu"” ::'; :’:mi“:‘i&n ?‘t:;':‘h: Baja Menor Controlado  Orientar y prestar asistencia técnica a los RAT y ,
P e concentracion para la realizacion de procesos archivisticos.
:::'“::: F:::“i:: T“":; “TPE’"‘"I;':E; Aplicar un plan anual de capacitacién, de conformidad con la
documental o los mspmnhll:“ ulel AT Baja Menor Controlado Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de

y Oaxaca.

trimite y de concentracion

icar un plan anusl de capacitacion, de conformidad con la
Rlesgo W: Servidoras y servidores publicos no Apd Ce r i
capacitades para realizar actividades relaclonadas Baja Menor Controlado ;?m. 'de Archivos v fa Lay de Archives para sl Est o

con la administracién de archivos.

~ Coordinadora
“Archivos
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7. Planificar las comunicaciones.

* Lacomunicacién entre el Area Coordinadora de Archivos, la Oficialia de partes, las y los Responsables de Archivo de Tramite y
el Responsable del Archivo de Concentracion se llevara a cabo por medio de correos electrénicos, grupo de WhatsApp v

reuniones de trabajo.

7.1 Reportes de avances,

* Se elaboraran informes de actividades atendiendo a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, el Area
Coordinadora de Archivos elaborara y notificara al Consejo General, el Informe de cumplimiento al presente Programa.

7.2 Control de cambios.

* Se elaboraran informes de actividades atendiendo a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, el Area
Coordinadora de Archivos elaborara y notificara al Consejo General, el iInforme de cumplimiento al presente Programa.

Ci') OGAIPO Area

o, Coordinadora
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* En cumplimiento con lo establecido en los articulos 23 y 2B de la Ley General de Archivos, Articulos 22 y 27 de la Ley
de Archivos para el Estado de Oaxaca, asi como del articulo 12 fraccion |, inciso b) del Reglamento Interno del
Organo Garante de Acceso Informacién Publica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobierno del
Estado de Oaxaca, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, fue elaborado por el Area
Coordinadora de Archivos, y aprobado por el Consejo General del Organo Garante, mediante |a Segunda Sesion

Ordinaria celebrada el dia 31 de enero del dos mil veinticinco.

© , Coordinadora
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Datos de contacto.

' 4
(e Titutar

C. Manuel Eduardo Luis Hernandez.

g
OGAIPO Email: coordinacion.archivos@ogaipoaxaca.org.mx

Teléfono: 95151 51190 ext. 213 y 214

Area Coordinadora de Archivos.

_
D Personal operativo:

O ccrpnnac | Q

Rigoberto Clemente Canseco Diaz.
Analista.
Teléfono: 9515151190 ext. 213 y 214

, Cuurﬂi:gadma
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