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1. ESTRUCTURA

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es una herramienta de plaReagian \ ~ _
orientada a mejorar las capacidades de administracion de archivos al inte 'ogyde\\
los Sujetos Obligados, por lo tanto, el Instituto de Acceso a Ia Informacién Pukljca d \
y Proteccién de Datos Personales del Estado de Oaxaca (IAIP) en su calidad de

Sujeto Obligado plantea:la optimizacién de la gestion de documentos, a trav

és de
su Plan Anual de Desarrollo Archivistico. El cual est3 dividido en tres niveles:

* Nivel Estructural.

Establecimiento formal del Sistema Institucional de Archivos, que debe contar con
la estructura organica, infraestructura, recursos materiale
necesarios para un adecuado funcionamiento.

s, humanos y financieros

Sistema Institucional de Archivos: Area coordinadora

correspondencia, archivos de tramite, d
histérico.

de archivos, unidad de
€ concentracion y, en su caso,

Infraestructura: inmueble, mobiliario, suministros, sistem

as de mitigacion de
riesgos.

Recursos Humanos: personal perfilado para los archivos.

Capacitacién y Profesionalizacién en la materia.

¢ Nivel Documental.

Elaboracién, actualizacion Y uso de los instrumentos de control y consult

- archivistica para propiciar la organizacién, administracién, conservacién
localizacién expedita de los archivos.

Cuadro general de clasificacién archivistica.

— Catalogo de dispesicion documental.
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— Guia simple de archivos. -

=]

- Inventarios.

I

= i

— Clasificacion de ex

pedientes con base en el cuadro general de clasificacion
archivistica.

= Valoracién documental y destino final de la documentacién.

Transferencias primarias Y secundarias con base en las vigengia
documentales establecidas en el Catalogo de disposicion documental.

— Préstamo de expedientes. ‘

kbt 30 Y FE
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Difusion de los acervos histéricos, en caso de contar con ellos.

* Nivel Normativo.

\

Cumplimiento de - las disposiciones emanadas de

la normatividad vigente y
aplicable en materia de archivos, tendiente a regular |

a produccién, uso y control

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

> Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
> Ley General de Responsabilidades Administrativas
>

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Poses

i6n de Sujetos
Obligados

ST

Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de Archivos del
Sistema Nacional de Transparencia -

-

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
de Oaxaca.

! imy

para el Estado

-

> Ley de Proteccion de Datos Personales en
Obligados del Estado de Oaxaca.
Ley de Archivos del Estado de Oaxaca
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- Guia simple de archivos.

- Inventarios.

— Clasificacion de expedientes con base en el cuadro general de clasificacion
archivistica.

— Valoracion documental y destino final de la documentacisn.

— Transferencias primarias Y secundarias con base en las vigenaia
documentales establecidas en e] Catalogo de disposicion documental,

— Préstamo de expedientes.

Difusion de los acervos histéricos, en caso de contar con ellos.

¢ Nivel Normativo.

»> Constitucién Politica de los Esta'dos Unidos Mexicanos

Ley General de Transparencia yAcceso a la Informacién Publica
> Ley General de Responsabilidades Administrativas

> Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados

Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de Archivos del
Sistema Nacional de Transparencia -

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica para el Estado
de Oaxaca. )

Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Oaxaca.

> Ley de Archivos del Estado de Oaxaca
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2. MARCO DE REFERENCIA

El Instituto de Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales del
Estado de Oaxaca (IAIP), i'equiere de dar seguimiento al Sistema Institucional
Archivos (SIA), con el que ya cuenta de acuerdo a las disposiciones en matekja
archivo para contribuir a una adecuada organizacion y control de
documentaciéon generada, para tener resultados eficientes y mecanismos .

acceso a la informacién confiables. Para garantizar una gestién de calidad de las _ /

solicitudes de acceso a la informacién asi como un adecuado ejercicio de los
derechos ARCO. '

/

Actualmente el IAIP cuenta con la integracion del Sistema Institucional de Archivos

como del Grupo Interdisciplinario, asi como de los instrumentos de control y
consulta archivistica como son: el Cuadro de Clasificacién Archivistica y el

Catalogo de Disposiciéon Documental. Sin embargo, se requiere de la actualizacion

de dichos instrumentos archivisticos que den cuenta del actual manejo y control de

los documentos en los archivos de tramite y de concentracién en sus distintas -
etapas: documentacién activa y semiactiva.

—

Es necesario ademas contar con una Guia simple de archivos y los inventarios
documentales, esto evitara que los expedientes se acumulen, contribuyendo
ademas a que se optimicen los espacios y también sensibilizar al personal del IAIP:
para una adecuada gestién de documentos al interior de cada una de las areas.

El Plan ‘Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2019) contiene acciones
encaminadas a la actualizacién, aplicacién y cumplimiento de los instrumentos de

control y consulta archivistica, ademés de la evaluacion al avance de los objetivos Q
establecidos a corto, mediano y largo plazo.

3. JUSTIFICACION ~

El' Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2019, pretende establecer |a
comunicacién y coordinacion al interior del Sistema Institucional de Archivos, asi
como con los integrantes del Grupo Interdisciplinario para generar lazos de trabajo
en conjunto y de manera integral que fortalezea el ciclo de vida de los documentos
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que se generan en cada una de las areas del Instituto de Acceso a |
Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Oaxaca.

Las actividades propuestas en el PADA 2019, tiene como propésito pr
organizar la ruta de implementacion para el control de los archivos qu
para una adecuada gestion institucional: en los programas, proyectos y asgignes
institucionales.

Con las acciones a implementar se estableceran las bases minimas de los
procesos archivisticos que deberan realizar cada una de las unidades
administrativas, asi como contar con los inventarios documentales necesarios.

\

"

Se pretende que la implementacién del PADA 2019 se vea reflejada en los
siguientes beneficios.

a. Dar cumplimiento a la normatividad en la materia archivistica.

b. Facilitar la gestién administrativa

c. Contar con procesos archivisticos organizados, controlados y sobre todo
actualizados.

d. Colaborar con el proceso de las solicitudes de acceso a la informacién,
propiciando la transparencia y la rendicién de cuentas.

e. Contribuye a reducir los tiempos de respuesta de las solicitudes de acceso
a la informacién y del ejercicio de los derechos ARCO.

f. Fomentar la obligaciéon de documentar de manera adecuada las actlwdades
principales que realiza cada una de las areas.

g. Liberar el espacio de resguardo de los expedientes de archivo.

h. Aplicar lo determinado en el Catalogo de disposicién documental (CADIDO)

i. Facilitar la integracion de los procesos de entrega-recepcion en materia de
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archivos.
j- Garantizar una adecuada proteccién de los datos personales en posesion
del 1AIP. .
\ k. Generar un buen control de produccién y flujo de los documentos para

evitar la explosion documental.

ANTECEDENTES
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