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ACUERDO NUMERO OGAIPO/CG/016/2025 MEDIANTE EL CUAL EL CONSEJO
GENERAL DEL ORGANO GARANTE DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA, TRANSPARENCIA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y
BUEN GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA, APRUEBA EL PROGRAMA
ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025 DEL ORGANO GARANTE DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, TRANSPARENCIA, PROTECCION DE
DATOS PERSONALES Y BUEN GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA, QUE
EMITE EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS.

Con fundamento en o dispuesto en los articulos: 8°, Apartado A, fraccion Vil de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 114 inciso C de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, 37 y 42 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica, 93 fraccion I, inciso
b), de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Buen Gobierno
del Estado de Oaxaca y 5 fracciones IV, XIli, XXVI, y XLI del Reglamento Interno
del Organo Garante de Acceso 2 |2 Informacién Publica, Transparencia, Proteccion
de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, se emite el presente
acuerdo tomando en cuenta los siguientes:

ANTECEDENTES

PRIMERO. Con fecha uno de junio del dos mil veintiuno, se publicé en el Periddico
Oficial del Gobiemno del Estado de Oaxaca, el Decreto 2473 por el que la
Sexagésima Cuarta Legislatura Constitucional del Estado Libre y Soberanc de
Oaxaca, reformé la denominacion del apartado C, los parrafos primero, segundo,
tercero, quinto, sexto, séptimo y octavo, asi como las fracciones IV, V y Vil todos
del apartado C del articulo 114 de la Constitucion Politica del Estado Libre, creando
al Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccidon
de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, como un drgano
auténomo del Estado, responsable de salvaguardar el derecho de acceso a la
informacion publica, la proteccion de datos personales y garantizar la observancia
de normas y principios de buen gobierno.

SEGUNDO. Con fecha cuatro de septiembre del dos mil veintiuno, se publicé en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca, el Decreto 2582 por el que Ia
Sexagésima Cuarta Legislatura Constitucional del Estado Libre y Soberano de
Oaxaca, expidio la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Buen
Gobierno del Estado de Oaxaca, misma que tiene por objeto establecer los
principios, bases generales y procedimientos para garantizar el derecho de acceso
a la informacion en posesion de cualquier autoridad, érgano u organismo de los
poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos, sindicatos, asi como de cualquier persona fisica o
moral que reciba o ejerza recursos publicos y/o realice actos de autoridad en el
ambito estatal o municipal.

Asi mismo, en su articulo quinto transitorio determiné que los recursos econdmicos,

materiales y técnicos del Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales, pasarian a ser parte del patrimonio del Organo Garante de
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Acceso a la Informacién Pdblica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales y
Buen Gobierno del Estado de Oaxaca.

TERCERO. Con fecha once de noviembre del dos mil veintiuno, se publicaron en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca, los Decretos 2890, 2891,
2892, 2893 y 2894 de fecha veintidds de octubre del dos mil veintiuno, por el que la
Sexagésima Cuarta Legislatura Constitucional del Estado Libre y Soberano de
Oaxaca, nombro a los CC. Xéchitl Elizabeth Méndez Sanchez, José Luis Echeverria
Morales, Claudia Ivette Soto Pineda, Josué Solana Salmorén y Maria Tanivet
Ramos Reyes como Comisionadas y Comisionados del Organo Garante de Acceso
a la Informacién Pulblica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen
Gobierno del Estado de Oaxaca.

CUARTO. Con fecha veintisiete de octubre del dos mil veintiuno, se instald
formalmente e inicié funciones mediante Sesion Solemne el Organo Garante de
Acceso a la Informacién Publica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales y
Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, emitiendo, por consiguiente, el Acuerdo
OGAIP/CG/01/2021, por el que hizo del conocimiento de las autoridades federales,
estatales y municipales del Estado de Oaxaca, asi como del publico en general de
esta situacion.

Aunado a lo anterior, las y los integrantes del Consejo General del Organo Garante
de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales
y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca tuvieron bien designar al Comisionado José
Luis Echeverria Morales como Presidente para los efectos de representacion legal
y administracién del érgano auténomo.

QUINTO. Con fecha tres de enero del dos mil veintitrés, el Comisionado José Luis
Echeverria Morales, presentd su renuncia voluntaria e irrevocable al cargo de
Presidente, por lo que en atencién a la misma las y los integrantes del Consejo
General del Organo Garante celebraron la Primera Sesién Extraordinaria del afio
dos mil veintitrés en la que designaron al Comisionado Josué Solana Salmoran al
cargo de Comisionado Presidente por el periodo que comprende del tres de enero
al veintisiete de octubre del presente afio.

SEXTO. Con fecha diez de octubre del dos mil veintitrés, las y los integrantes del
Consejo General, celebraron la Décima Quinta Sesién Extraordinaria del afio dos
mil veintitrés, en la que aprobaron el Acuerdo OGAIPQO/CG/088/2023", por el que
ratificaron al Comisionado Josué Solana Salmoran como Comisionado Presidente
del Consejo General y del Organo Garante para completar un periodo de dos afios,
es decir hasta el tres de enero del dos mil veinticinco.

SEPTIMO. Con fecha veintidés de octubre del dos mil veinticuatro, fenecieron los
nombramientos de los CC. Xochitl Elizabeth Méndez Sanchez y José Luis
Echeverria Morales, como Comisiocnados e integrantes del Consejo General del

' Consultable en https://ogaipoaxaca.org. mx/site/descargas/acuerdos/ACUERDO%200GAIPO-CG-
088-2023.pdf
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Organo Garante, de acuerdo a los decretos 28902 y 2891° dictados por la
Sexagésima Cuarta Legislatura Constitucional del Estado Libre y Soberano de
Oaxaca, por tanto con fundamento en el articulo 92 de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca en relacién
con el numeral 24 del Reglamento Interno que rige a este Organo Garante, a partir
del dia veintitrés de octubre del dos mil veinticuatro, el Consejo General sesionara
validamente con la presencia de los tres Comisionados restantes, conforme lo
establece el fundamento antes citado.

OCTAVO. Con fecha veintidds de noviembre del dos mil veinticuatro, las
Comisionadas y el Comisionado integrantes del Consejo General, celebraron la
Vigésima Sesién Extraordinaria del afio dos mil veinticuatro, en la que aprobaron el
Acuerdo OGAIPO/CG/137/2024%, mismo que reforma, adiciona y/o deroga diversos
preceptos legales del Reglamento Interno vigente del Organo Garante, para los
efectos correspondientes.

NOVENO. Con fecha veinticinco de noviembre del dos mil veinticuatro, presenté su
renuncia al cargo de Comisionada la Ciudadana Maria Tanivet Ramos Reyes, ante
el Honorable Congreso del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, por asi
corresponder a sus intereses.

DECIMO. Con fecha tres de enero del dos mil veinticinco, los integrantes del
Consejo General, celebraron la Primera Sesion Solemne del 2025 en la que
aprobaron el Acuerdo OGAIPO/CG/001/2025, por el que se designé al Comisionado
Josué Solana Salmorén como Comisionado Presidente del Consejo General y del
Organo Garante hasta su extincion conforme al contenido de la reforma
constitucional en materia de simplificacion orgénica; y

CONSIDERANDO:

PRIMERO. Que, con fundamento en los articulos: 6° apartado A, fraccién VIli de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 114 inciso C, primer
parrafo de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, el
Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccion de
Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, es un érgano auténomo
con personalidad juridica y patrimonio propio, plena autonomia técnica y de gestion,
capacidad para decidir sobre el ejercicio de su presupuesto y determinar su
organizacion interna, responsable de salvaguardar el ejercicio de los derechos de
acceso a la informacién publica, la proteccién de datos personales y garantizar la
observancia de las normas y principios de buen gobierno, en los términos que
establece la ley.

2 Consultable en el siguiente enlace electrénico

https://www.congresooaxaca.gob. mx/docst4.conaresooaxaca.gob. mx/documents/decrets/POLXIV
2890.pdf

2 Consultable en el siguiente enlace electrénico

https://www.congresocoaxaca.gob. mx/docsb4.congresooaxaca.gob. mx/documents/decrets/POLXIV
2891 .pdf

4 Consultable en https://ogaipoaxaca.org. mx/site/descaraas/acuerdos/ACUERDO-0GAIPO-CG-
137-2024 pdf
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SEGUNDO. Que, el Organo Garante de Acceso a la Informacién Publica,
Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca, es responsable de administrar, organizar, y conservar de manera
homogénea los documentos de archivo que produzca, reciba, obtenga, adquiera,
transforme o0 posea, de acuerdo con sus facultades, competencias, atribuciones o
funciones.

Ademas, debe establecer un sistema institucional para la administracién de sus
archivos y llevar a cabo los procesos de gestion documental; en términos de lo
dispuesto por el articulo 11, fracciones | y Il de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca.

TERCERO. Que, la responsabilidad de preservar integramente los documentos de
archivo, tanto fisicamente como en su contenido, asi como de la organizacion,
conservacion y el buen funcionamiento del sistema institucional, recaeréa en la
maxima autoridad de cada sujeto obligado, en términos de lo dispuesto por el
articulo 15 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

CUARTO. Que, el Consejo General es el érgano superior del Organo Garante,
facultado para vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales
en la materia, asi como dictar las normas y previsiones destinadas a hacer efectivas
tales disposiciones, en términos de lo dispuesto por los articulos 88 y 93, fraccion
I, inciso b) de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Buen
Gobiemno del Estado de Oaxaca.

Bajo ese orden de ideas, el articulo 5 fraccién Xlll del Reglamento Interno del
Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccion de
Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, determina que es
facultad del Consejo General aprobar lineamientos, politicas, programas,
recomendaciones y demas determinaciones en las materias de su competencia.

QUINTO. Que, como parte de sus obligaciones en materia de planeacidn
archivistica, el Organo Garante debera elaborar un programa anual y publicarlo en
su portal electronico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente.

El programa anual contendr2 los elementos de planeacion, programacion vy
evaluacion para el desarrollo de los archivos y deberad incluir un enfoque de
administracion de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos
que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion.

El programa anual definird las prioridades institucionales integrando los recursos
econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma debera contener
programas de organizacion y capacitacion en gestion documental y administracion
de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacién
y procedimientos para la generacion, administracion, uso, control, migracién de
formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archivos
electrénicos.
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Lo anterior, de conformidad por lo dispuesto en los articulos 22, 23 y 24 de la Ley
de Archivos para el Estado de Oaxaca.

SEXTO. Que, en términos de lo establecido por el articulo 27 fraccién lll de la Ley
de Archivos para el Estado de Oaxaca, dentro de las funciones del Area
Coordinadora de Archivos, se encuentra la de elaborar y someter a consideracion
del titular del sujeto obligado o a quien éste designe, el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico; en concatenacién con lo dispuesto por el articulo 12,
fraccion Il inciso b) del Reglamento Interno del Organo Garante.

Por los antecedentes y considerandos anteriormente expuestos, este Consejo
General; emite el siguiente:

ACUERDDO

PRIMERO. Se aprueba el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del
Organo Garante de Acceso a la Informacién Pablica, Transparencia, Proteccion de
Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, correspondiente al
gjercicio 2025, documento que se anexa al presente y forma parte integral del
mismo.

SEGUNDO. Se ordena a la Secretaria General de Acuerdos del Organo Garante,
realice la notificacion correspondiente del presente Acuerdo y su documento anexo,
al Area Coordinadora de Archivos, para los efectos administrativos
correspondientes.

TERCERO. Se ordena a la Direccion de Tecnologias de Transparencia, realice la
publicacién del presente acuerdo en la pagina web institucional de este Organo
Garante, a efecto de dar la publicidad correspondiente.

CUARTO. Se instruye al Titular del Area Coordinadora de Archivos, de seguimiento,
verifique e informe oportunamente al Comisionado Presidente, sobre el
cumplimiento del presente Acuerdo.

TRANSITORIOS:
PRIMERO. El presente acuerdo entrara en vigor a partir del dia de su aprobacion.
SEGUNDO. Lo no previsto en el presente acuerdo, sera resuelto por el Pleno del
Consejo General del Organo Garante de Acceso a la Informacién Publica,

Transparencia, Proteccidon de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca.

TERCERO. La ejecucién de las acciones previstas en el Programa Anual de

Desarrollo Archivistico 2025, se encontrara sujeta a la implementacion de la reforma
constitucional en materia de simplificacion administrativa, asi como de las
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determinaciones que, en su caso, tomen las autoridades que asuman las funciones
del OGAIPO.

Asi lo acordaron y firman quienes integran el Consejo General del Organo Garante
de Acceso a la Informacién Plblica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales
y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, asistidos por el titular de la Secretaria
General de Acuerdos quién autoriza y da fe, en la Ciudad de Oaxaca de Juarez,
Oaxaca; a los treinta y un dias del mes de enerc del afio dos mil veinticinco.
CONSTE.

C. JOSUE
COMISIQ

%
C. HECTOR RDO RUIZ SERRANO
SECRETARKJD GENERAL DE ACUERDOS

ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRA DEL ACUERDO NUMERO OGAIPO/CG/016/2025 MEDIANTE EL CUAL EL
CONSEJO GENERAL DEL ORGANO GARANTE DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, TRANSPARENCIA,
PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y BUEN GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA, APRUEBA EL PROGRAMA
ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025 DEL ORGANG GARANTE DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA,
TRANSPARENCIA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y BUEN GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA, QUE
EMITE EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS.
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El Organo Garante de Acceso a la Informacién Publica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen Gobierno
del Estado de Oaxaca (OGAIPO), es el 6rgano auténomo del Estado, responsable de salvaguardar el ejercicio de los

1. Marco de referencia.

derechos de acceso a la informacion publica, a la proteccién de datos personales y garantizar la observancia de las
normasy principios de buen gobierno.

Su primer antecedente se encuentra en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Oaxaca, aprobada mediante Decreto 221 publicado en el Periédico Oficial del Estado de Oaxaca el 15 de marzo de 2008,
por la LX Legislatura Constitucional del H. Congreso del Estado de Oaxaca; la cual creé al ahora extinto Instituto Estatal
de Acceso a la Informacién Publica (IEAIP), como un Organismo Publico Auténomo encargado de promover, difundir \%
garantizar el ejercicio del derecho de acceso a la informacion, asi como proteger los datos personales en poder de los
sujetos obligados en todo el Estado de Oaxaca.

o Ccurdiqadora
deArchivos
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1. Marco de referencia.

Posteriormente, el 18 de agosto de 2012, fue publicado en el Periédico Oficial del Estado, el Decreto 1307, mediante el
cual el H. Congreso del Estado Libre y Soberano de Oaxaca aprobé una reforma a la Ley de Transparencia Local, en la
que se modificé la denominacion del entonces IEAIP, quién fue sustituido por la Comisién de Transparencia, Acceso a
la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales (COTAIPO); siendo este el primer organo garante cuya
autonomia fue reconocida por el articulo 114 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberanode Oaxaca.

Sin embargo, la publicacién de un nuevo Decreto que reformé diversas disposiciones de la Constitucion Local, entre
otras, en materia de transparencia, publicado el 30 de junio de 2015; dio paso a la extincién de la entonces COTAIPO
creandose de esta manera el otrora Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales
(IAIP).

¢ , Coordinadora
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1. Marco de referencia.

Finalmente, con fecha 01de junio de 2021 fue publicado en el Periédico Oficial el Decreto 2473, mediante el cual la LXIV
Legislatura del H. Congreso del Estado, reformé el Apartado C del articulo 114 de la Constitucién del Estado Libre y

Soberano de Oaxaca, dando paso a la expedicién de una nueva Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, y creando al actual OGAIPO.

Debido a lo anterior, en el archivo institucional de este Organo Garante, existe documentacion correspondiente a
cuatro fondos documentales, contando aquellos que fueron producidos por los extintos IEAIP, COTAIPO e IAIP,

Bajo este orden de ideas, considerando que, a raiz de la reforma constitucional en materia de transparencia y acceso
la informacién, se ha resaltado la importancia de la gestién documental; aunado a que, con la entrada en vigor de la

Ley Generalde Archivos, las obligaciones de este Organo Garante en materia archivistica aumentaron.

? | OGAIPO P CAU';l?dail}adBfa
| bttt s Sober Mansenist “Archivos
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Cabe sefialar que, de una exploracién realizada por el Area Coordinadora de Archivos del OGAIPO, en coordinaciéon con

’ 1. Marco de referencia.
las personas Responsables de Archivo de Tramite de las Unidades Administrativas Productoras de la Documentacion,

se observo que los tres entes que antecedieron al actual Organo Garante (IEAIP, COTAIPO e IAIP), realizaron diversas
actividades en materia archivistica.

Sin embargo, la mayor parte de los expedientes generados por los fondos anteriores al OGAIPO, actualmente
permanecen en el Archivo de Concentracién y, en algunos casos, en los propios Archivos de Tramite de las Unidades
Administrativas; es decir, su ciclo vital fue interrumpido.
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El Programa de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, se presenta en cumplimiento al articulo 23 de la Ley General de

’ 2. Justificacion.
Archivos, asi como del articulo 22 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, que establece: “los Sujetos Obligados

que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal
electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente”.

El Programa define las acciones prioritarias en materia archivistica, integrando los recursos econdémicos, tecnolégicos y
operativos disponibles, y se encuentra alineado al Programa Nacional de Transparencia (PROTAI) 2022-2026,
especificamente en el eje tematico 1 denominado “Archivo y gestion documental”, en el siguiente objetivo estratégico:

“L1 Consolidar la regulacion de la gestion documental y la administracién de archivos como condicién necesaria
para el ejercicio y desarrollo del Derecho de Acceso a la Informacion Publica.”

o , Coordinadora
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El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, busca generar las condiciones que faciliten el cumplimiento

ustificacion.

documental y administracion de archivos, aunado a la obtencién de los recursos necesarios para poder realizar la
gestion, teniendo como objetivo final fortalecer el Sistermna Institucional de Archivos.,

de las obligaciones que establece la Ley en Ia materia, para ello es necesario que las y los servidores publicos que
colaboran en el OGAIPO, tengan un conocimiento homogéneo, basico, actualizado y completo sobre gestién@
Derivado de las condiciones en las que se encuentra el Sistema Institucional de Archivos del OGAIPO, resulta
indispensable continuar trabajando en diversas lineas de accién de manera coordinada y secuencial, de tal forma que

se corrijan las malas practicas, atiendan los rezagos detectados, brinde conocimientos y herramientas archivisticas
actualizadas y se refuercen aquellos procesos que se efectian actualmente de conformidad con la normatividad
vigente. En otras palabras, a través de la implementacién del PADA 2025 se pretende atender la problema’ticg

existente, a fin de avanzarhacia una adecuada gestion documental.

? . OGAIPO o é;r(scﬂlpadora
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Este instrumento representa una herramienta de planeacién de corto y mediano plazo que contempla un conjunto de

2. Justificacion.

procesos, actividades, y la asignacion de recursos, orientados a mejorar y fortalecer las ca pacidades de organizacion del
Sistema Institucional de Archivos (S1A), asi como el establecimiento de estrategias, que permitan mejorar los procesos
y procedimientos de la administracion, organizacion y conservacion documental de los archivos de tramite, unidad de
correspondenciay Archivo de concentracién del Organo Garante.

© , Coordinadora
% Archivos

Q OGAIPO . i




jetivos.
General.

‘ " PADA 2025 “‘

Consolidar la regulacién de la gestion documental y la administracion de archivos en el OGAIPO, como condicién

necesaria para el ejercicio y desarrollo del Derecho de Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales.

Especificos.

* Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica, asi como los procedimientos y politicas de gestion
documental y administraciéon de archivos del Organo Garante de Acceso a la Informacion Puablica,

Transparencia,
Proteccion de Datos Personalesy Buen Gobierno del Estado de Oaxaca.

Fortalecer los conocimientos y las capacidades técnicas del personal que integra el Sistema Institucional de Archivos

.o

? | OGAlpo . 1 CAnru?tﬁl]adma
et v mats “Archivos
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" PADA 2025 ‘ !

Objetivos Nivel Actividades Indicador de la actividad

| Cuadros Generales de

L1 Coordinar la actualizacion del

Cuadro General de Clasificacion Claslﬂcaclér:iArzhivlstlca
:" : A‘;t“a':iza' tollos Archivistica del Organo Garante sctunlizagos
nstrumentos de control y de Acceso a la Informacién Cuadro General de Clasificacién :
consulta archivistica, asi Publica, Transparencia, Archivistica actualizado. fu‘:ﬂ? ?enerat d; C’;’;;f'cf’dé"
como los procedimientos y Proteccién  de Datos rc c; sctcadacug za ’Neémero
politicas de gestién Personales y Buen Gobiemno del ’e .;“ ;gs en:!::[ eis e
documental y Estado de Oaxaca. Clasificacion Arc 1stico o
administracién de archivos Documental actualizar = 1

del Organo Garante de

1.2 Coordinar la actualizacion del
Acceso a la Informacién

Catéalogos de Disposicién
Catdlogo  de  Disposicion %9 R

> Documental actualizados
gul:;lica.' o Tr;nsparebmt:la. Documental del Organo Garante
Foreccion @ atos de Acceso a la Informacién Catélogo de Disposicién :
Catalogo de Disposicion
Personales y Buen Goblemo Pablica, Transparencia, Documental actualizado ogocumen::s
del Estado de Oaxaca. Proteccién de Datos Personales y :
Buen Gobierno del Estado de UC“_‘U"ZGddNGm'E’O de
Oaxaca. catdlegos aactualizar= 1

? OGAlpo . 0 .éJru?guadora ’
| insassoca Polecionde Otex st dArchivos /
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Objetivos m Actividades Entregables Indicador de la actividad

PADA 2025 \ \

&3 Coordinar la elaboracién y publicacién
de la Guia de Archivo Documental 2024
del Organo Garante de Acceso a la
Informacion Publica,  Transparencia,
Proteccion de Datos Personales y Buen
Gobierno del Estado de Oaxaca.

L% Coordinar la elaboracién del Inventario
general por expediente 2024 del Organo
Garante de Acceso a la Informacién
Publica, Transparencia, Proteccion de
Datos Personales y Buen Gobierno del
Estado de Oaxaca,

&l Evlado do Ossacs

Guias de Archivo Documental 2024
actualizadas
Guia de Archivo
Documental 2024 Guia de Archivo Documental 2024
actualizada/Numero de guias a
actualizar= 1

Inventarios Generales por Expediente
2024 actualizados
Inventario General
por Expediente 2024 Inventario General por Expediente 2024
actualizado/Numero de inventarios a
actualizar= 1

Area
¢ , Coordinadora

dArchivos
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PADA 2025

Actlvldades

%5 Elaboracién del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 del
OGAIPO.

1.6 Elaboracién y publicacién del Informe
de Cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 del
OGAIPO,

17 Refrendo del Organo Garante de
Acceso a la Informacién  Puablica,
Transparencia, Protecciéon de Datos
Personales y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca al Registro Nacional de Archivos.

O OGAIPO

fhizen Cobivina del Estada de Oanacs

Entregables

Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
(PADA) 2025.

Informe de
Cumplimiento al
Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
(PADA) 2024 del
OGAIPO,

Cédula de refrendo al
Registro Nacional de
Archivos,

Area
Coordinadora

deArchivos

e

Indicador de la actlvldad

NUmero de Programas Anuales
realizados

Programas Realizados/Programas
pregramados= 1

Numero de Informes Anuales realizados

Informes Realizados/Informes
programados= |

Numero de refrendos al Registro Nacional
de Archivos realizados

Refrendos realizados/Refrendos
programados=1




A

PADA 2025

Actividades

1.8 Verificar el estado de conservacion de los
archivos de tramite, a través de Ia
implementacién de inspecciones fisicas en
las unidades administrativas productoras de
la documentacion del OGAIPO.

1.9 Seguimiento al procedimiento que
permita la continuidad del ciclo vital de los
expedientes  producides por  fondos
documentales anteriores.

L0 Coordinar los procedimientos para la
eliminacién de  documentacién de
comprobacién administrativa inmediata y
apoyo informativo, asi como Ia Baja
Documental de los archivos del Organo
Garante,

§ .

P Evtado do Oaraca

o)

Entregables

Informe de
resultados sobre la
inspeccién realizada
a las unidades
administrativas.

Informe de avance
de la
implementacién del
procedimiento

Informe de avance
de la
implementacion de
los procedimientos

Area
Coordinadora

dArchivos

Indicador de la actividad

Informe

Informe realizado/informes programados= 1

Informe de avances al procedimiento

Informe realizado/informes programados= 1

informe de avances al procedimiento

Informe realizado/informes programados=




Objetivos Actividades Entregables Indicador de la actividad

LN Conclusion del Manual de

‘ 'I PADA 2025 \ 1

Lineamientos para la Gestién

Procedimientos en Gestion Documental y Administracion de
Nofimatlye | SEERTAa0IAl C ) - AdmITIRIGIon “de | - 7 DRMTetlon o a deatidn Archivos realizados
STNAELY: Archivos (Ahora Lineamientos para la - Ayrchivos
Gestion Documental y Administracién ) Manuales elaborados/Manuales
de Archivos). programados=1
Programas de Capacitacién en Gestién
21 Elaborar el Programa de Programa de Capacitacién en Gestién docum::\:z::o??:: ll;f;gcién de
Capacitacion en Gestién documental y documental y Administracién de
Administracion de Archivos. Archivos, Programas elaborados/Programas
2, Fortalecer los dos= 1
imientos y las e et L
°°“°°| e Porcentaje de Responsables de Archivo
el atilil e = Estructural de Tramite que concluyeron la
del personal que integra capacitacién
el Sistema Institucional 2.2 Coordinar la realizacién de la P
4 Constancias individuales por haber
de Archivos OGAIPO, capacitaciéon en linea “Uso del Sistema 2
Automatizado para la Gestién de concluido satisfactoriamente la Numero de Responsables de Archivo de
P capacitacion, Tramite que concluyeron la

Archivos (SAGA)". capacitacion curso/Numero de

Responsables de Archivo de Tramite x
100= 100%

0O OGAIPO Area

. | Groamo caran so ccesn s itermacin putscs o , Coordinadora
| e s el e S oo dArchivos
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PADA 2025

2.3 Realizacion de la capacitacion de
manera presencial “Procedimiento
para la integracion y organizacion de
expedientes en los Archivos de
Tramite",

2.4 Realizaciéon de la capacitacion de
manera presencial “Procedimiento
para la eliminacion de documentacion
de comprobacién administrativa
inmediata”,

¥

o) L4tacto e Oasa

Constancias
individuales por
haber concluido

satisfactoriamente la
capacitacion

Constancias
individuales por
haber concluido

satisfactoriamente
la capacitacién

Area
o , Coordinadora

dArchivos

\ \

Objetivos m Actividades Entregables Indicador de la actividad

Porcentaje de Responsables de Archivo
de Tramite que concluyeron la
capacitacion

Numero de Responsables de Archivo de
Tramite que concluyeron la
capacitacion curso/Numero de
Responsables de Archivo de Tramite x
100= 100%

Porcentaje de Responsables de Archivo
de Tramite que concluyeron la
capacitacién

Numero de Responsables de Archivo de
Tramite que concluyeron la
capacitacion curso/Numero de
Responsables de Archivo de Tramite x

100= 100%




bjetivos

’

m Actividades Entregables Indicador de la actividad F

2.5 Realizacién de Ia
capacitacion de manera
presencial
“Procedimiento para la
transferencia primaria®

2.6 Realizacion de la
capacitacién de manera
presencial

“Procedimiento de
valoracién documental®,

2,7 Realizacion de Ia
capacitacién de manera
presencial
“Procedimiento de baja
documental”,

Constancias individuales
por haber concluido
satisfactoriamente la

capacitacion

Constancias individuales
por haber concluido
satisfactoriamente la

capacitacién

Constancias individuales
por haber concluido
satisfactoriamente la

capacitacion

fiuen Cobierna del Estado do Oasa

1

\

Porcentaje de Responsables de Archivo de Tramite que
concluyeron la capacitacién

Numero de Responsables de Archivo de Tramite que concluyeron
la capacitacion curso/Numero de Responsables de Archivo de
Tramite x 100= 100%

Porcentaje de Responsables de Archivo de Tramite que
concluyeron la capacitacion.

Numero de Responsables de Archivo de Tramite que concluyeron
la capacitacion curse/Numero de Responsables de Archivo de
Tramite x 100= 100%

Porcentaje de Responsables de Archivo de Tramite que
concluyeron la capacitacién,

Numero de Responsables de Archivo de Tramite que concluyeron

la capacitacion curso/Numero de Responsables de Archivo de
Tramite x 100= 100%
Area
o, Coordinadora
“Archivos /
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4.1. Alcance.

* El Programa es de aplicacioén a todas las instancias que integran el Sistema Institucional de Archivos, considera sus

necesidades y define objetivos y actividades tendientes a mejorar su funcionamiento en las etapas d

e produccion,
organizacion, acceso y consulta, valoracién Yy conservacion.

4.2. Recursos.
* Los recursos humanos con los que cuenta el Area Coordinadora de Archivos

para llevar a cabo las actividades arriba
descritas, y

que le permita alcanzar los objetivos esta blecidos en el presente Programa son los siguientes.

? OGAIPO : 0 é]ro?cﬁl]adora ”
T “Archivos /




PADA 2025

Objetivo 1 Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica, asi como los procedimientos y politicas de gestién
documental y administracién de archivos del Organo Garante de Acceso a la Informacién Puablica, Transparencia, Proteccion de
Datos Personales y Buen Goblerno del Estado de Oaxaca.

Actividad Personal asignado Jornada laboral

L1 Coordinar la actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Organo

Garante de Acceso a la Informacién Publica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales 3 personas del servicio publico Horafio ge

y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca. 9:00 a17:00 horas
1.2 Coordinar la actualizacién del Catélogo de Disposicién Documental del Organo Garante de Horario d
Acceso a la Informacién Publica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen 3 personas del servicio publico il
Gobierno del Estado de Oaxaca, 9:00 a17:00 horas
13 Coordinar la elaboracién y publicacién de la Guia de Archive Documental 2024 del Organo Herrio d
Garante de Acceso a la Informacion Puablica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales y 3 personas del servicio publico 7 Hato.ae
Buen Gobierno del Estado de Oaxaca. 900 a17:00 horas

L% Coordinar la elaboracién del Inventario General por Expediente 2024 del Organo Garante de Herarlo d
Acceso a la Informaciéon Publica, Transparencia, Protecciéon de Datos Personales y Buen 3 personas del servicio publico oraf L
Gobierno del Estado de Oaxaca. 9:00 a17:00 horas

L5 Elaboracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 del OGAIPO, 1 persona del servicio publico Hmag?ogehz:gz 5

© . Coordinadora
s Proteccien'ds O3t % Archivos
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Actividad Personal asignado Jornada laboral

L6 Elaboracién y publicacién del Informe de Cumplimiento al Programa Anual de

Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 del OGAIPO. 1 persona del servicio publico Horario de 9:00 a17:00 horas
17 Refrendo del Organo Garante de Acceso a la Informacién Pablica, Transparencia,

Proteccion de Datos Personales ¥ Buen Gobiemo del Estado de Oaxaca al Registro 1 persona del servicio publico Horario de 9:00 a17:00 horas
Nacional de Archivos.

L8 Verificar el estado de conservacion de los archivos de tramite, a través de la

implementacién de inspecciones fisicas en las unidades administrativas productoras de 2 personas del servicio publico Horario de 9:00 a17:00 horas
la documentacién del OGAIPO.,

19 Seguimiento al procedimiento que permita la continuidad del ciclo vital de los :
expedientes producidos por fondos documentales anteriores, 3 personas del servicio publico Horario de 9:00 a17:00 horas

L10 Coordinar los procedimientos para la eliminacién de documentacién de

comprobacién administrativa inmediata y apoyo informativo, asi como la Baja 3 personas del servicio ptiblico Horario de 2:00 a17:00 horas
Documental de los archivos del Organo Garante,

&1 Conclusién del Manual de Procedimientos en Gestion Documental y Administracién

de Archivos (Ahora Lineamientos para la Gestién Documental y Administracién de 2 personas del servicio publico Horario de 9:00 a17:00 horas
Archivos),

© , Coordinadora
S, “Archivos
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OGAIPO.
Actlvidad

2.1 Elaborar el Programa de Ca
Archivos.

pacitacién en Gestién documental y Administracién de

2.2 Coordinar la realizacién de la capacitacion en linea “Uso del Sistema Automatizado
para la Gestién de Archivos (SAGA)".

2.3 Realizacion de la capacitacién de manera presencial “Procedimiento para la
integracion y organizacién de expedientes en los Archivos de Tramite",

2.4 Realizacién de la capacitaciéon de manera presencial “Procedimiento para la
eliminacion de documentacién de comprobacién administrativa inmediata”,

2.5 Realizacién de la capacitacién de manera presencial “Procedimiento para la
transferencia primaria” ;

2.6 Realizacién de la capacitacién de manera presencial “Procedimiento de valoracién
decumental”.

2.7 Realizacion de la capacitacién de manera presencial “Procedimiento de baja
documental”,

Q ocaro

PADA 2025

Objetivo 2: Fortalecer los conocimientos y las capacidades técnicas del personal que int

Personal aslgnado

2 parsonas del servicio pablico
2 personas del servicio publico
2 personas del servicio publico
2 personas del servicio publico
2 personas del servicio publico
2 personas del servicio publico

2 personas del servicio publico

Area
0 Coordinadora

““Archivos

egra el Sistema Institucional de Archivos

‘

Jornada laboral

Horario de 9:00 a17:00 horas
Horario de 9:00 a17:00 horas
Horario de 9:00 a17:00 horas
Horario de 9:00 a17:00 horas
Horario de 9:00 a17:00 horas
Horario de 9:00 a17:00 horas

Horario de 9:00 a17:00 horas




‘ /’l PADA 2025

Respectode los recursos materiales, el Organo Garante cuenta con:
¢ Equipos de cémputo de escritorio con conexién a internet.
* Equipos de impresién y fotocopiadoras.

* Material de papeleria y consumibles de computo.

Coordinadora
“Archivos




onograma de actividades.

» " PADA 2025

Actividad

Tercer
Cuarto
trimestre

-

Primer
trimestre
trimestre
trimestre

Segundo

L1 Coordinar la actualizacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica del Organo Garante de Acceso a la Informacién
Publica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca,

1.2 Coordinar la actualizacion del Catélogo de Disposicién Documental del Organo Garante de Acceso a la Informacién Pablica,
Transparencia, Proteccién de Datos Personales ¥ Buen Gobierno del Estado de Oaxaca.

L3 Coordinar la elaboracién y publicacién de la Guia de Archivo Documental 2024 del Organo Garante de Acceso a la
Informacién Pablica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca.

L4 Coordinar la elaboraci6n del Inventario General por Expediente 2024 del Organo Garante de Acceso a la Informacién Publica,
Transparencia, Proteccion de Datos Personales ¥ Buen Gobierno del Estado de Oaxaca.

L5 Elaboracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 del OGAIPO.

O OGAIPO 5”’3
. | e oy umemscantsc °de oprdmadora
Irandpurensia Proteccign do Dates Archivos




PADA 2025

Actividad
L6 Elaboracién y publicacién del Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 del
OGAIPO.

L7 Refrendo del Organo Garante de Acceso a la Informacién Publica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen
Gobierno del Estado de Oaxaca al Registro Nacional de Archivos.

1.8 Verificar el estado de conservacién de los archivos de tramite, a través de la implementacion de inspecciones fisicas en las
unidades administrativas productoras de la documentacion del OGAIPO,

19 Seguimiento al procedimiento que permita la continuidad del ciclo vital de los expedientes producidos por fondos
documentales anteriores.

L10 Coordinar los procedimientos para la eliminacién de documentacién de comprobacion administrativa inmediata y apoyo
informativo, asi como la Baja Documental de los archivos del Organo Garante.

LT Conclusién del Manual de Procedimientos en Gestion Documental y Administracién de Archivos (Ahora Lineamientos para
la Gestion Documental y Administracion de Archivos).

Q OGAIPO ./

Coordinadora
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Primer

trimestre
Segundo

Tercer

trimestre
trimestre

P

Cuarto

trimestre
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Actividad

Tercer

trimestre

Primer
trimestre
trimestre

s?gundo

trimestre

2.1 Elaborar el Programa de Capacitacién en Gestion documental y Administracién de Archivos.

2.2 Coordinar la realizacién de la capacitacion en linea “Uso del Sistema Automatizado para la Gestion de Archivos (SAGA)",

2.3 Realizacién de la capacitacién de manera presencial “Procedimiento para la integracion y organizacién de expedientes en
los Archivos de Tramite".

2.4 Realizacién de la capacitacién de manera presencial “Procedimiento para la eliminacién de documentacion de
comprobacion administrativa inmediata".

2.5 Realizacion de la capacitacion de manera presencial “Procedimiento para la transferencia primaria”

2.6 Realizacion de la capacitacion de manera presencial “Procedimiento de valoracién documental”,

2.7 Realizacion de la capacitacion de manera presencial “Procedimiento de baja documental”,

¢ , Coordinadora
osissoue “®Archivos

Q OGAIPO .4
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6. Gestion de riesgos.

bt

Para prevenir y controlar los riesgos, es necesario analizar, evaluar, atender, monitorear y comunicar los riesgos

Los riesgos pueden afectar el cumplimiento de los objetivos y metas del PADA.

asociados con la actividad archivistica, mediante el analisis de los distintos factores que pueden provocarlos, con la
finalidad de definir las estrategias y acciones que permitan controlarlos y asegurar el logro de los objetivos de una
manerarazonable.

Los riesgos identificados susceptibles de materializarse son los siguientes:

Coordinadora
“®Archivos

Q OGAIPO | jm
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6.1. Matriz de
identificacion.
La evaluacion de

riesgos considera los
factores que influyen
en la gravedad,
prontitud y constancia
del riesgo, asi como el
impacto en las
operaciones, informes
y actividades, lo que
se muestra a

continuacion:

PADA 2025

1.1 Coordinar la actualizacién del Cuadro
General de Clasificacién Archivistica del
Organo  Garante de Acceso a |la
Informacion Pablica,  Transparencia,
Proteccion de  Datos  Personales y
Buen Goblerno del Estado de Oaxaca.

1.2 Coordinar la actualizacién del
Catdlogo de Disposicién Documental del
Organo  Garante de Acceso a la
Informacién  Pdblica, Transparencia,
Proteccién de Datos Personales y Buen
Gobierno del Estado de Oaxaca.

L3 Coordinar la elaboracion vy
publicacién de la Guia de Archivo
Documental 2024 del Organo Garante
de Acceso a la Informacién Publica,
Transparencia, Proteccién de Datos
Personales y Buen Gobierno del Estado
de Oaxaca.

n Ce no del Extado de Oas

IDENTIFICACION DE RIESGOS

Rlesgo ®  Atraso en I
actualizacién y publicacién de los
Instrumentos de Control  y
Consulta Archivistica.

Rlesge 2 Atraso en |a
actualizacion y publicacién de la
Gufa de Archivo Documental.

Rlesgo 3 Atraso en la
elaboracién y publicacién del
Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025,

Rlesgo & Attaso en la
actualizacién y publicacion del
informe de cumplimiento al
Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024,

Rlesgo B Falta de cumplimiento
al refrendo anual al Registro
Nacional de Archivos.

Area
Coordinadora

d©Archivos

Factores
Inadecuada clasificacién archivistica de la documentacion.

Falta de tiempo y personal que realice actividades en los archivos de
tramite y de concentracion,

Ocultamiento de informacién y documentacién en los archivos de
tramite y de concentracion.

Omisidn en el levantamiento de informacién por el personal del ACA.
Personal desinteresado para realizar las actividades en los archivos de
trémite.

Problemas técnicos para publicar informacién en la pagina del OGAI
oen el SIPOT.

Resistencia al cambio e inobservancia de normatividad para
cumplimiento y actualizacién de Instrumentos de Control y Consylta
Archivistica, procesos archivisticos y plazos de conservacién pdr el
personal que realiza las actividades en los archivos de tramite by d
concentracion.

Desinterés del personal para realizar las actividades de archivo e
insensibilidad del personal de mando en la realizacion de procesos
archivisticos y cumplimiento de los ordenamientos juridicos.




.4 Coordinar la elaboracién del Inventario General
por Expediente 2024 del Organo Garante de
Acceso a la Informacién Publica, Transparencia,
Proteccién de Datos Personales y Buen Gobierno
del Estado de Oaxaca.

LS Elaboracién del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2025 del OGAIPO.

L6 Elaboracién y publicacion del Informe de
Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024 del OGAIPO.

L7 Refrendo del Organo Garante de Acceso a la
Informacién Pablica, Transparencia, Proteccién de
Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca al Registro Nacional de Archivos.

fbs

IDENTIFICACION DE RIESGOS

Riesgo 6: Acumulacién indebida de documentos en
los archivos de tramite y de concentracién, al no
realizar inspecciones fisicas en las unidades
administrativas productoras de la documentacion,

Riesgo 7: Acumulacién indebida de documentos en
el archivo de concentracién, al no realizar
procedimiento que permita la continuidad del ciclo
vital de los expedientes producidos por fondos
documentales anteriores.

Riesgo 8: Atraso en los procedimientos técnicos de
gestion documental y administracién de archivos.

Rlesgo 9: Falta de asesoria, acompaiamiento y
asistencia técnica en materia de gestién
documental, a los responsables de los archivos de
tramite y de concentracion,

Riesgo 10: Servidoras y servidores publicos no
capacitados para realizar actividades relacionadas
con la administracion de archivos.

Area

o
deArch

1 Estado do Oara

Coordinadora

PADA 2025

IVOS
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IDENTIFICACION DE RIESGOS

Actlvidad

.8 Verificar el estado de conservacion de los
archivos de tramite, a través de la implementaciéon
de inspecciones fisicas en las unidades
administrativas productoras de la documentacion
del OGAIPO.

1.9 Seguimiento al procedimiento que permita la
continuidad del ciclo vital de los expedientes
producidos por fondos documentales anteriores,

L0 Coordinar los procedimientos para la
eliminacién de documentacién de comprobacién
administrativa inmediata y apoyo informativo, asi
como la Baja Documental de los archivos del
Organo Garante.

LT Conclusién del Manual de Procedimientos en
Gestion Documental y Administraciéon de
Archivos (Ahora Lineamientos en Gestion
Documental y Administracién de Archivos),

2.1 Elaborar el Programa de Capacitacién en
Gestion documental y Administracion de Archivos.

Q OGAIPO i
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IDENTIFICACION DE RIESGOS

2.2 Coordinar la realizacion de la capacitacion en
linea “Uso del Sistema Automatizado para la Gestion
de Archivos (SAGA)".

2.3 Realizacion de la capacitacion de manera
presencial “Procedimiento para la integracion y
organizacién de expedientes en los Archivos de
Tramite",

2.4 Realizaciébn de la capacitacion de manera
presencial “Procedimiento para la eliminacién de
documentacién de comprobacién administrativa
inmediata”.

2.5 Realizacién de la capacitacién de manera
presencial “Procedimiento para la transferencia
primaria”,

2.6 Realizacion de la capacitacién de manera
presencial “Procedimiento de valoracion
documental”.

2,7 Realizacion de la capacitacion de manera
presencial “Procedimiento de baja documental”,
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6.2. Matriz de
control.

Una vez definidos los
riesgos, se establece
la probabilidad, el
impacto, el nivel de
riesgo y los medios de
control aplicables para
reducir o controlarlos.
A continuacién, se

describen las
categorias de los
riesgos:

PADA 2025

TABLA DE CONTROL DE RIESGOS EN LA EJECUCION DEL PADA 2025
CONTROL DE RIESGOS

Probabilidad

Riesgo B Atraso en la actualizacién y
publicaciéon de los Instrumentos de Baja
Control y Consulta Archivistica,

Riesgo 2: Atraso en la actualizacion y
publicacion de la Guia de Archive Baja
Documental.

Riesgo 31 Atraso en la elaboracién y
publicacién del Programa Anual de Baja
Desarrollo Archivistico 2025,

 df ]

! Estado do Onsca

) l_l;vel d;
Impacto

Menor Controlado
Menor Controlado
Menor Controlado
Area

Coordinadora

o, .
deArchivos
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Medio de control

Sensibilizar a los Titulares de las
Unidades Administrativas.

Orientar y prestar asistencia técnica
a los RAT y de concentracién para la
realizacién de procesos archivisticos.

Sensibilizar a los Titulares de la
Unidades Administrativas.

Orientar y prestar asistencia técni
a los RAT y de concentracién para/la
realizacion de procesos archivisti

Sensibilizar a la persona Titular

Area Coordinadora de Archivos,
sobre las obligaciones en materia
archivistica  establecidas en |la
normatividad correspondiente.
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Nivel de

Riesgo 4: Atraso en la actualizacién y

publicacién del informe de
cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024,

Riesgo 5: Falta de cumplimiento al
refrendo anual al Registro Nacional
de Archivos.

Riesge 6: Acumulacién indebida de
documentos en los archivos de
tramite y de concentracién, al no
realizar inspecciones fisicas en las
unidades administrativas
productorasde la documentacién,

Controlado

Controlado

Sensibilizar a la persona Titular del Area Coordinadora de Archivos, sobre las
obligaciones en materia archivistica establecidas en la  normatividad
correspondiente.

Sensibilizar a la persona Titular del Area Coordinadora de Archivos, sobre
obligaciones en materia archivistica establecidas en la normativida
correspondiente,

Establecer en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, Orientar y prestar
asistencia técnica a los RAT y de concentracién para la realizacion de procekos
archivisticos.

Conseguir apoyo de prestadores de Servicio Social.

Sensibilizar a los Titulares de las Unidades Administrativas. Capacitar en
materia de archivos.

Promover la utilizacién y observancia del Catdlogo de Disposicién
Documental.

Area
o , Coordinadora
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CONTROL DE RIESGOS

Nivel de

Establecer en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
Orientar y prestar asistencia técnica a la persona responsable

Riesgo 7: Acumulacion indebida de documentos en del archivo de concentracion para la realizacion de procesos
el archivo de concentracién, al no realizar archivisticos.

procedimiento que permita la continuidad del ciclo Baja Menor Controlado Conseguir apoyo de prestadores de Servicio Social.

vital de los expedientes producidos por fondos Sensibilizar a los Titulares de las Unidades Administrativas,
documentales anteriores. Capacitar en materia de archivos,

Promover la utilizaciéon y observancia del Catdlogo d
Disposiciéon Documental.

Sensibilizar a los Titulares de las Unidades Administrativay.
Baja Menor Controlado Orientar y prestar asistencia técnica a los RAT y
concentracion para la realizacién de procesos archivisticos.

Riesgo 8: Atraso en los procedimientos técnicos de
gestion documental y administracién de archivos.

Riesgo ®: Falta de asesoria, acompanamiento y
asistencia técnica en materia de gestion
documental, a los responsables de los archivos de
tramite y de concentracion

Aplicar un plan anual de capacitacion, de conformidad con la
Baja Menor Controlado Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca.

Aplicar un plan anual de capacitacion, de conformidad con la
Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca,

Q OGAIPO .t

flesgo 10: Servidoras y servidores publicos no
capacitados para realizar actividades relacionadas Baja Menor Controlado
con la administracién de archivos.
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7. Planificar las comunicaciones.

« Lacomunicacién entre el Area Coordinadora de Archivos, la Oficialia de partes, las y los Responsables de Archivo de Tramite y

el Responsable del Archivo de Concentracién se llevard a cabo por medio de correos electrénicos, grupo de WhatsApp vy
reuniones de trabajo.

7.1 Reportes de avances.

* Se elaboraran informes de actividades atendiendo a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, el Area
Coordinadora de Archivos elaborara y notificara al Consejo General, el Informe de cumplimiento al presente Programa.

7.2 Control de cambios.

* Se elaboraran informes de actividades atendiendo a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, el Area
Coordinadora de Archivos elaborara y notificara al Consejo General, el Informe de cumplimiento al presente Programa.
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* En cumplimiento con lo establecido en los articulos 23 y 28 de la Ley General de Archivos, Articulos 22 y 27 de la Ley
de Archivos para el Estado de Oaxaca, asi como del articulo 12 fraccion |Il, inciso b) del Reglamento Interno del
Organo Garante de Acceso Informacién Publica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen Gobierno del
Estado de Oaxaca, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, fue elaborado por el Area
Coofdinadora de Archivos, y aprobado por el Consejo General del Organo Garante, mediante la Segunda Sesidn
Ordinaria celebrada el dia 31 de enero del dos mil veinticinco.
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Datos de contacto.

Area Coordinadora de Archivos.

Titular:

C. Manuel Eduardo Luis Hernandez.

Email: coordinacion.archivos@ogaipoaxaca.org.mx
Teléfono: 951 51 51190 ext. 213 y 214

Personal operativo:

Rigoberto Clemente Canseco Diaz.
Analista.

Teléfono: 951 51 51190 ext. 213 y 214
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