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ACUERDO OGAIPO/CG/003/2023 POR EL CUAL EL CONSEJO GENERAL DEL
ORGANO GARANTE DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA,
TRANSPARENCIA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y BUEN
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA, APRUEBA EL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 DEL ORGANO GARANTE DE ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA, TRANSPARENCIA, PROTECCION DE DATOS
PERSONALES Y BUEN GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA, QUE EMITE EL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS. -=----ccmcmccccccncaccaanae-

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 6°, Apartado A, fraccién VI de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 114 inciso C de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca; 37, 41 fraccién | y 42
de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica; articulo 93
fraccién | inciso a) de Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Plblica y Buen
Gobierno del Estado de Oaxaca; se emite el presente acuerdo, tomando en cuenta
los siguientes:

ANTECEDENTES:

PRIMERQO. El dia 01 de junio del afio 2021, se publicé en el Periddico Oficial del
Estado de Oaxaca el decreto 2473; el cual reformo la denominacién del apartado C;
los parrafos primero, segundo, tercero, quinto, sexto, séptimo y octavo; las
fracciones 1V, V y VIII, todos del apartado C del articulo 114 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, creando al Organo Garante de
Acceso a la Informacién Publica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales y
Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, como un érgano auténomo del estado,
responsable de salvaguardar el ejercicio de los derechos de acceso a la informacién
publica, a la proteccién de datos personales y garantizar la observancia de las
normas y principios de buen gobierno.

SEGUNDO. Que el dia 04 de septiembre del afio 2021, se publico en el Periddico
Oficial del Estado de Oaxaca el decreto 2582; por medic del cual se expide la Ley
de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca.

TERCERO. Que el dia 22 de octubre del afic 2021, en sesién correspondiente al
tercer Periodo Extraordinario de Sesiones del tercer afio del Ejercicio Constitucional
de la Sexagésima Cuarta Legislatura del Honorable Congreso del Estado de
Oaxaca, las diputadas y los diputados de la Legislatura mencionada, tuvieron a bien
elegir a las Comisionadas y los Comisionados del Organo Garante de Acceso a la
Informacion Publica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen
Gobierno del Estado de Oaxaca.

CUARTO. Que el dia 03 de enero de 2023, en la Primera Sesion Extraordinaria, las
Comisionadas y los Comisionados del Organo Garante de Acceso a la Informacién
Publica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobierno del
Estado de Oaxaca nombraron al C. Josué Solana Salmoran como Comisionado
Presidente de este Organo Garante;
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CONSIDERANDOS

Que la reforma constitucional publicada el siete de febrero de dos mil catorce en el
Diario Oficial de la Federacién, conformé organismos auténomos, especializados,
imparciales, colegiados, con personalidad juridica y patrimonio propios, con plena
autonomia técnica y de gestion, con capacidad para decidir sobre el gjercicio de su
presupuesto y determinar su organizacién interna, responsables de garantizar el
cumplimiento del derecho de acceso a la informacion publica y la proteccion de los
datos personales en posesién de los sujetos obligados, conforme a los principios y
bases establecidos por el articulo 60. Constitucional y las leyes generales que
instituirian las bases, principios generales y procedimientos para el ejercicio de
estos derechos; ordenando que los sujetos obligados deberan preservar sus
documentos en archivos administrativos actualizados. - - == == === == ccacoccoax
Que la reforma constitucional en cita, faculté al Congreso de [a Unién para expedir
las leyes generales reglamentarias que desarrollen los principios y bases en materia
de transparencia gubernamental, acceso a la informacion, proteccion de datos
personales en posesidén de las autoridades, entidades, 6rgancs y organismos
gubernamentales de todos los niveles de gobierno, asi como aquella que
estableciera la organizacion y administracion homogénea de los archivos en los
distintos drdenes de gobierno, y determinara las bases de organizacién y
funcionamiento del Sistema Nacional de Archives.- - - - -=---ccc oo mooanas
Que en cumplimiento de la disposicién constitucional a2 que alude el considerando
anterior, con fecha quince de junio de dos mil dieciocho se publicé en el Diario Oficial
de la Federacion la Ley General de Archivos, establece en su articulo primero su
caracter de orden publico y de observancia general en todo el territorio nacional,
que tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion
y conservacion, administracion y preservacién homogénea de los archivos en
posesion de los sujetos obligados, entre los cuales se encuentran considerados los
érganos auténomos como lo es el Organo Garante de Acceso a la Informacion
Publica, Transparencia, Protecciéon de Datos Personales y Buen Gobierno.- - - - - -
Que el articulo 23 de la Ley General de Archivos dispone que los sujetos obligados
que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan elaborar un programa
anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del
ejercicio fiscal correspondiente. - - - === - - == - - oo e oo .

Por lo expuesto en las consideraciones de hecho y derecho y con fundamento en
los articulos 6 apartado A, fraccién VI, y 116 fraccién VIl de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 42 de la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica; 93 fraccién II, incisos a) y ¢) de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno del estado de Oaxaca; 23,24, 25,
26 y 28 fracciéon lll de la Ley General de Archivos; asi como 5 fraccion XL del
Reglamento Interno del Organo Garante de Acceso a la Informacién Publica,
Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca, y demas relativos, el Consejo General del Organc Garante de Acceso a la
Informacion Publica, Transparencia, Proteccidon de Datos Personales y Buen
Gobierno emite el siguiente:- - - - = = == - - o o oo oo ..
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ACUERDOS

PRIMERO. Se aprueba el PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2023, en los términos del documento anexo que forma parte
integral del presente Acuerdo. - - === === cco e oo

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria General de Acuerdos, para que realice las
gestiones necesarias a efecto de que el presente Acuerdo y su anexo se publiquen
en el portal de Internet de este organismo garante; se notifique su contenido a todas
las areas y unidades administrativas del Organo Garante; y se remita el
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLQ ARCHIVISTICO 2023 aprobado, al Area
Coordinadora de Archivos. === - = = = == m e e e oo

TERCERO. El presente Acuerdo y su anexo entraran en vigor al dia siguiente de su
APrODACION. = = = = = = = = o o e e e oo

Asi lo acordaron y firman quienes integran el Consejo General del Organo Garante
de Acceso a la Informacion Puablica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales
y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, asistidos por la Secretaria General de
Acuerdos, quien autoriza y da fe, en la ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a doce
de enero del dos mil veintitrés. Conste.

C. Luis Albert von Mercado.
Secretario eral de Acuerdos




Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2023
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1. Marco de referencia. .
El Organo Garante de Acceso a la Informacidn Pdblica, Transparencia, Proteccién de Datos
Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, es un 6rgano auténomo garante en
materia de transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales en el
estado de Oaxaca, encontramos su primer antecedente en el afio 2008 con la creacion del
ahora extinto Instituto Estatal de Acceso a la Informacion Pudblica (IEAIP), mismo que
permanecio en funciones hasta el afio 2012, afio en el que el H. Congreso del Estado del
Oaxaca hizo una reforma que cred un nuevo organismo denominado Comisidon de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccidn de Datos Personales del Estado
de Oaxaca (COTAIPO), La Comisidn existid en el periodo del afio 2012 al 2015, posteriormente
una nueva reforma en materia constitucional lo extingue para dar paso a la creacion del ™
Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccidon de Datos Personales (IAIP),

mediante decreto publicado en el Periddico Oficial del Estado de Oaxaca el 30 de junio del afio

o =3

2015, el Instituto existio en el periodo comprendido del aflo 2015 al 2021. En el afio 2021,
nuevamente una reforma en materia constitucional extingue al IAIP, para dar paso al Organo
Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales

y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, en tal virtud, se avizora que en el archivo institucional

del Organo existen cuatro fondos documentales.

A partir del 15 de junio de 2019, fecha en que entrd en vigor la Ley General de Archivos, la
obligaciones del Organo en esta materia aumentaron y para favorecer su cumplimiento, e
Consejo General designé a la persona titular del Area Coordinadora de Archivos.

Es importante mencionar que en una exploracidn realizada por el Area Coordinadora de

Archivos del extinto IAIP, se observd que los tres organismos que antecedieron al actual

expedientes generados por los fondos anteriores al OGAIPO permanecen en el archivo de

Organo Garante, realizaron actividades en materia archivistica, sin embargo, parte de los &(
concentracidén y en algunos casos en los archivos de tramite, es decir, su ciclo vital fue A

|

interrumpido. %
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El 16 de diciembre de 2022, mediante la Quinta Sesidn Ordinaria 2022 del Comité de
Transparencia, el Area Coordinadora de Archivos del OGAIPO presentd el Diagndstico
aplicado al Organo Garante de Acceso a la Informacién Piblica, Transparencia, Proteccién de
Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, instrumento mediante el cual se
permite conocer las caracteristicas particulares y el estado que guardan los archivos del
Organo Garante, a fin de identificar las deficiencias e implementar acciones que mejoren la

condicion de los mismos.

2. Justificacion
El Programa de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, se presenta en cumplimiento al articulo ~
23 de la Ley General de Archivos que establece: “/os Sujefos Obligados que cuenten con un
sistema institucional de archivos, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su (\

portal electronico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente”. \

El Programa define las acciones prioritarias en materia archivistica, integrando los recursos
econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles, y se encuentra alineado al Programa
Nacional de Transparencia (PROTAI) 2022-2026 y al Programa Nacional de Proteccion de
Datos Personales (PRONADATOS) 2022-2026, especificamente en los ejes tematicos 1y 4 r\
denominados “Archivo y gestion documental” e “Implementacién y mantenimiento de un

Sistema de Gestion de Seguridad (SGS)", respectivamente, en los siguientes objetivo

estratégicos:

J

- “1] Consolidar I3 regulacion de la gestién documental y l3 administracion
dearchivos como condicion necesaria pars el ejercicio y desarrollo del
Derechode Acceso & la Informacion Piblica”

- “4.2 Promover, en el marco de las atribuciones del SNT, el vinculo enire 3 M
proteccion de dafos personales, la gestion documental y la administracion
de archivos, mediante la implementacion de politicas publicas, en
coadyuvancia con [a instancia especializada en la materia.” f
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ElL Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, busca generar las condiciones que
faciliten el cumplimiento de las obligaciones que establece la Ley en la materia, para ello es
necesario que las y los servidores plblicos que colaboran en el OGAIPO, tengan un
conocimiento homogéneo, basico, actualizado y completo sobre gestion documental y
administracién de archives, aunado a la obtencidn de los recursos necesarios para poder

realizar la gestidn, teniendo como objetivo final fortalecer el Sistema Institucional de

Archivos.

Derivado de las condiciones en las que se encuentra el Sistema Institucional de Archivos del
OGAIPQ, resulta indispensable continuar trabajando en diversas lineas de accidn de manera
coordinada y secuencial, de tal forma que se corrijan las malas practicas, atiendan los il
rezagos detectados, brinde conocimientos y herramientas archivisticas actualizadas y se

refuercen aquellos procesos que se efectdan actualmente de conformidad con la

/ .

normatividad vigente. En otras palabras, a través de la implementacién del PADA 2023 se
pretende atender la problematica existente, a fin de avanzar hacia una adecuada gestion

documental.

Este instrumento representa una herramienta de planeacién de corto plazo que contempla :
un conjunto de procesos, actividades, y la asignacion de recursos, orientados a mejorar y
fortalecer las capacidades de organizacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA), asi

como el establecimiento de estrategias, que permitan mejorar los procesos y procedimientos

de la administracion, organizacion y conservacién documental de los archives de tramite y

de concentracién del Organo Garante. \
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3. Objetivos
General |
- Consolidar la regulacion de la gestion documental y la administracion de archivos en
el OGAIPO, como condicion necesaria para el ejercicio y desarrollo del Derecho de
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.

Especificos

1. Implementar procedimientos para la realizacién de una correcta gestion documental
y administracién de archivos en el Sistema Institucional de Archivos del Organo
Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccion de Datos ~

Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca.

2. Reforzar los conocimientos del personal que integra el Sistema Institucional de M

Archivos del Organo Garante, en materia de gestion documental y administracién de

o

archivos.

3. Actualizar los Instrumentos de control y consulta archivistica del Organo Garante de

Acceso a la Informacion Pdblica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales y

®
/W

Buen Gobierno del Estado de Oaxaca.
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4. Planeacion

Objetivos
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Limplementar
procedimientos para la

realizacién de una
correcta gestion
documental y
administracion de

archivos en el Sistema
Institucional de
Archivos del Grgano
Garante de Acceso a la

Informacién  Publica,
Transparencia,

Proteccion de Datos
Personales y Buen

Gobierno del Estado de
Oaxaca.

Actividades Entregables Indicador de
laactividad
11 Elaboracion del| Programa Anual NGmero de
' Programa Anual de | de Desarrolle |  Programas
| Desarrollo Archivistico | Archivistico Anuales de
(PADA) 2023 del | (PADA) 2023. Desarrollo
OGAIPO. Archivistico
realizados
Normativo
Programas
Realizados/Program
as programados= 1
1.2 Refrendo del | Constancias Nimero de ~
Organo Garante de | emitidas por el | refrendos al
Acceso a la | Registro Registro
Informacion  Pdblica, | Nacional de | Nacional de 4
TranSpa‘r:encia. Archivos. Archivos \
Proteccion de Datos realizados
Personales y Buen
Gobierno del Estado de Raaadsi
Oaxaca al Registro realizades/Refrendos
Nacional de Archivos. programados=1 ‘
| 1.3 Seguimiento al | Procedimiento Procedimiento |
| procedimiento que para dar
permitala continuidad | Tablas de | continuidad a&
del ciclo vital de los | equivalencia ciclo vital de
expedientes los /
producidos por fondos | Dictdmenes de| expedientes
Recumental, documentales baja documental realizados
anteriores.
Procedimiento
realizado/Procedimien
tos programados=1
1.4  Elaboracién  del | Manual de | Manuales de /
{ Manual de | Procedimientos en | Procedimientos
Normativo Procedimientos en | Gestidn en Gestion
Gestion Documental y | Documental y | Documentaly

Administracion de

Administracion de

Administracion

Archivos Archivos. de Archivos s W
realizados L/f/
Manuales
e Pagina |6
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Entregables

Indicador de
laactividad

elaborados/Manuales
programados=1

2. Reforzar los
conocimientos del
personal gue integra el
Sistema Institucional
de Archivos del Organo
Garante, en materia de
gestion documental y
administracion de
archivos.

Estructural

|

21 Elaboracion del
Plan de Capacitacion
en Gestion documental

Plan de
Capacitacion en
Gestidn

documental Yy

Planes de
Capacitacion en
Gestion
documental y

y &, . . £
Administracion de Administ.racion Adminlstr‘auon
Archives. de Archivos. de Af.'ChIVOS ~
realizados
Planes F
elaborados/Planes
{ programados= 1 \
| 22 Registro de las y Porcentaje de
“ los responsables de Responsables
| archivo de Tramite en de ArE:hivo d
| la plataforma Tramite
electrénica del INAI _ registrados
Registro

denominada CEVINAI,
mediante el siguiente
enlace electrdnico:
https://cevifaipublica.i
| nai.org.mx/login/signu
| p.php?

Nimero de
Responsables de
Archivo de Tramite
registrados/Namero de
Responsables de
Archivo de Tramite x
100= 100%

)

\

2.3 Gestion del Curso
“Introduccion a la Ley
General de Archivos”,
dirigido a las y los
| Responsables de
Archivo de Tramite por
medio de la plataforma
del CEVINAI, a través
del siguiente enlace:
https://cevifaipublica.i
nai.org.mx/enrol/inde
X.php?id=54

Constancias de
cumplimiento

Porcentaje de
Responsahles
de Archivo de
Tramite que
concluyeron el
curso

Nimero de
Responsables de
Archivo de Tramite
que concluyeron el
curso/Ndmero de
Responsables de

Archivo de Tramite x
100= 100%
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Actividades

2.4 Gestion del curso

| “Descripcion

Archivistica®, dirigido a
las y los Responsables
de Archivo de Tramite

por medio de Ila
plataforma del
CEVINAI, a través del
siguiente enlace:

https://cevifaipublica.i
nai.org.mx/enrol/index
.php?id=13

Almendros 122, Colonia Reforma,
Oaxaca de Judrez, Cax., C.P, 58050
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Entregables

Constancias de
cumplimiento

Of~J o]

Indicador de
laactividad

Porcentaje de
Responsables
de Archivo de
Tramite que
concluyeron el
curso

Nimero de
Responsables de
Archivo de Tramite
que concluyeron el
curso/Nimero de
Responsables de
Archivo de Tramite x
100= 100%

25 Gestion del Curso
“Metodologia para la
valoracion y
disposicion

documental”, dirigido a
las y los Responsables
de Archivo de Tramite

por medio de Ia
plataforma del
CEVINAI, a través del
siguiente enlace:

https://cevifaipublica.i

nai.org.mx/enrol/index

| .php?id=14

Constancias de
cumplimiento

Porcentaje de
Responsables
de Archivo de
Tramite que
concluyeron el
curso

Nimero de
Responsables de
Archivo de Tramite
que concluyeron el
curso/Ndmero de
Responsables de
Archivo de Tramite x
100= 100%
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O OGAIPO

Objetivos

fic,

Actividades

2.6 Gestion del Curso
“Tratamiento de datos
biométricos y manejo
de incidentes  de
seguridad de datos
personales”, dirigido a
las y los Responsables
de Archivo de Tramite
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Entregables

Constancias de
cumplimiento

2
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Indicador de
laactividad

Porcentaje de
Responsables
de Archivo de
Tramite que
concluyeron el
curso

Numero de

3. Actualizar los
Instrumentos de
control y consulta

archivistica del Organo
Garante de Acceso a la
Informacion  Publica,
Transparencia,
Proteccion de Datos
Personales y Buen
Gobierno del Estado de
Oaxaca.

Documental

Clasificacion
Archivistica del Organo
Garante de Acceso a la

actualizado.

por medio de la Responsables de
Archivo de Tramite
plataforma , del que concluyeran el
CEVINAI, a traves del curso/Nimero de
| ’ Responsables de
| siguiente enlace: Archive de Tramite x
https://cevifaipublica.i 100= 1005
| nai.org.mx/enrol/index
php?id=53
t 3.1 Coordinar la| Cuadro General Cuadros
actualizacion del| de Clasificacion | Generales de
Cuadro General de Archivistica Clasificacion

Archivistica
actualizados

5

\
\

Informaciéon  Publica,
Transparenda- Cuadro General de
Protecciénde  Datos Clasificacion: Y
Archivistica
Personales y Buen actualizado/Nimero
. de Cuadros
Gobierno del Estado Generales de (
de Oaxaca. Clasificacion
Archivistica a
actualizar=1
32 Coordinar la Catalogo de Catalogos de
actualizacion del Disposicion Disposicion
Catalogo de Documental Documental
Dispaosicién actualizado actualizados
Documental del
Organo Garante de Catélogo de
Acceso a la Disposicién
. %y o D tal
| Informacion  Pdblica, sEa st Bmea
Transparencia, decateloges o
. actualizars 1
Proteccion de Datos
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Actividades Entregables Indicador de
laactividad
Personales y Buen
Gobierno del Estado de
Oaxaca.
33 Coordinar la| Guia de Archivo Guias de
elaboracion y Documental Archivo
publicaciénde la Gufa 2022 Documental
de Archivo Documental 2022
2022 del Organo actualizadas
Garante de Acceso a la
Informacion  Pdblica,
Transparencia, Guia de Archivo
Proteccion de Datos Documental 2022
actualizada/NOmero
Personales y Buen de guias a actualizar=
Gobierno del Estado de L
Oaxaca.
3.4 Coordinar la Inventario Inventarios
elaboracion del General por Generales por
Inventario general_ por Expediente 2022 Expediente
2022

expediente 2022 del
Organo Garante de
Acceso 2 la
Informacion  Publica,
Transparencia,
Proteccion de Datos
Personales y Buen
Gobierno del Estadode
Oaxaca.

actualizados

Inventario General
por Expediente 2022
actualizado/Ndmero

de inventarios a
actualizar=1
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4.1 Alcance
El Programa es de aplicacidn a todas las instancias que integran el Sistema Institucional de
Archivos, considera sus necesidades y define objetivos y actividades tendientes a mejorar
su funcionamiento en las etapas de produccion, organizacion, acceso y consulta, valoracion
y conservacion.

4.2 Recursos
Los recurses humanos con los que cuenta el Area Coordinadora de Archivos para llevar a
cabo las actividades arriba descritas, y que le permita alcanzar los objetivos establecidos en

el presente Programa son los siguientes:

Objetivo 1: Implementar procedimientos para la realizacion de una correcta gestion
_ documental y administracion de archivos en el Sistema Institucional de Archivos del
Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccion de Datos

Personales y Buen Gobierno del Estadode Oaxaca.

Actividad Personal Jornada laboral
asignado

1.1 Elaboracion del Programa Anual de| 2 personas del Horario de 9:00 a
Desarrollo Archivistico del OGAIPO. servicio publico 17:00 horas
1.2 Refrendo del OrganoGarante de Acceso a| 1persona del Horario de 9:00 a
la Informacion Plblica, Transparencia, | servicio publico 17:00 horas

Proteccion de Datos Personales y Buen
Gobierno del Estadode Oaxaca al Registro
Nacional de Archivos.

1.3 Seguimiento al procedimiento que permita | 2 personas del Horario de 9:00 a
la continuidad del ciclo vital de los | servicio plblico 17:00 horas
expedientes producidos por fondos
documentales anteriores.

%‘@ <70

1.4 Elaboracion del Manual de Procedimientos | 2 personas del Horario de 9:00 a
enGestién Documental y Administracién de | servicio piblico 17:00 horas
Archivos. 3
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Objetivo 2: Reforzar los conocimientos del personal que integra el Sistema Institucional
de Archivos del Organo Garante, en materia de gestion documental y administracion de

Almendros 122, Colonla Reforma,

Caxaca de Judrez, Oax.,

C.p, 68050
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archivos.

Actividad

2.1 Elaboracion del Plan de Capacitacion en
Gestion documental y Administracién de
Archivos.

Personal
asignado
2 personas del
servicio publico

Jornada laboral

Horario de 9:00 a
17:00 horas

2.2 Registro de las y los responsables de
archivo de Tramite en la plataforma
electronica del INAI denominada CEVINAI,
mediante el siguiente enlace electrénico:
https://cevifaipublica.inai.org.mx/login/signu

p.php?

2 personas del
servicio publico

Horario de 9:00 a
17:00 horas

2.3 Gestion del Curso “Introduccidn a la Ley
General de Archivos”, dirigido a las y los
Responsables de Archivo de Tramite por
medio de la plataforma del CEVINAI, a través

del siguiente enlace:
https://cevifaipublica.inai.org.mx/enrol/index
.php?id=54

2 personas del
servicio publico

Horario de 9:00 a
17:00 horas

2.4 Gestion del curso “Descripcién
Archivistica”, dirigide a las y los
Responsables de Archiva de Trdmite por
medio de la plataforma del CEVINAI, a través
del siguiente enlace:
https://cevifaipublica.inai.org.mx/enrol/index
.php?id=13

2 personas del
servicio publico

Horario de 9:00 a
17:00 horas

2.5 Gestion del Curso “Metodologia para la
valoracion y disposicién documental®, dirigido
a las y los Responsables de Archivo de
Tramite por medio de la plataforma del
CEVINAI, a través del siguiente enlace:
https://cevifaipublica.inai.org.mx/enrol/index
.php?id=14

2 personas del
servicio publico

Horario de 9:00 a
17:00 horas

2.6 Gestion del Curso “Tratamiento de datos
biométricos y manejo de incidentes de
seguridad de datos personales”, dirigido a las
y los Responsables de Archivo de Tramite por
medio de la plataforma del CEVINAI, a través
del siguiente enlace:
https://cevifaipublica.inai.org.mx/enrol/index
php?id=53

2 personas del
servicio publico

Horario de 9:00 a
17:00 horas
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Objetivo 3: Actualizar los Instrumentos de control y consulta archivistica del Organo
Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccion de Datos
Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca.

Actividad Personal Jornada laboral
asignado
3.1 Coordinar la actualizacion del Cuadro| 2 personas del Horario de 9:00 a
General de Clasificacion Archivistica del | servicio piblico 17:00 horas

Organo Garante de Acceso a la Informacién
Pdblica,Transparencia, Protecciénde Datos
Personales y Buen Gobierno del. Estado de

Oaxaca.

3.2 Coordinar la actualizacion del Catalogo de | 2 personas del Horario de 9:00 a
Disposicion Documental del Organo Garante | servicio piblico 17:00 horas
de Acceso a lalnformacion Publica,

Transparencia, Proteccion de Datos
Personales yBuen Gobierno del Estadode

Oaxaca.
3.3 Coordinar la elaboracién y publicacion de | 2 personas del Horario de 9:00 a M
la Guia de Archivo Documental 2022 del| servicio publico 17:00 horas
Organo Garante de Acceso a lalnformacién A
Publica, Transparencia, Proteccion de Datos
Personales yBuen Gobierno del Estadode \
Oaxaca.
3.4 Coordinar la elaboracion del Inventario | 2 personas del Horario de 9:00 a
general por expediente 2022 del Organo| servicio publico 17:00 horas
Garante de Acceso a la Informacidn Publica,
Transparencia, Proteccion de Datos
Personales yBuen Gobierno del Estadode /\
Oaxaca. ;
Respecto de los recursos materiales, el Organo Garante cuenta con: @5{
- Equipos de computo de escritorio con conexidn a internet
— Equipos de impresidn y fotocopiadoras
— Material de papeleria y consumibles de computo ,
g 4
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4.3 Cronograma de actividades

Actividades

1.1 Elaboracidn del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2023
del OGAIPO.

1.2 Refrendo del OrganoGarante de
Acceso a la Informacion Publica,
Transparencia, Proteccion de Datos
Personales y Buen Gobierno del
Estadode Oaxaca al Registro Nacional
de Archivos.

1.3 Seguimiento al procedimiento que
permitala continuidad del ciclo vital
de los expedientesproducidos por

fondosdocumentales anteriores.

1.4 Elaboracion del Manual de
Procedimientos en Gestidn
Documental y Administracidon de
Archivos.

21 Elaboracion del Plan de
Capacitacion en Gestion documental y
Administracion de Archivos.

2.2 Registro de las y los responsables
de archivo de Tramite en la plataforma
electrénica del INAlI denominada
CEVINAI, mediante el siguiente enlace
electronico:

https://cevifaipublica.inai.org.mx/login

/[signup.php?

2.3 Gestidn del Curso “Introduccidn a la
Ley General de Archivos”, dirigido a las
y los Responsables de Archivo de
Tramite por medio de la plataforma del
CEVINAI, a través del siguiente enlace:
https://cevifaipublica.inai.org.mx/enrol
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Actividades
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[index.php?id=54

2.4 Gestion del curso “Descripcion
Archivistica”, dirigido a las y los
Responsables de Archivo de Tramite
por medio de la plataforma del
CEVINAI, a través del siguiente enlace:
https://cevifaipublica.inai.org.mx/enrol
/index.php?id=13

2.5 Gestion del Curso “Metodologia
para la valoracion y disposicion
documental”, dirigido a las y los
Responsables de Archivo de Tramite
por medio de la plataforma del
CEVINAI, a través del siguiente enlace:
https://cevifaipublica.inai.org.mx/enrol
/index.php?id=14

2.6 Gestion del Curso “Tratamiento de
datos biométricos y manejo de
incidentes de seguridad de datos
personales”, dirigido a las y los
Responsables de Archivo de Tramite
por medio de la plataforma del
CEVINAI, a través del siguiente enlace:
https://cevifaipublica.inai.org.mx/enrol
/index.php?id=53

3.1 Coordinar la actualizacion del
Cuadro General de Clasificacion
Archivistica del Organo Garante de
Acceso a la Informacion Pdublica,
Transparencia, Proteccidnde Datos
Personales y Buen Gobierno del
Estado de Oaxaca.
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3.2 Coordinar la actualizacion del
Catilogo de Disposicion Documental
del Organo Garante de Acceso a la
Informacion Pablica,
Transparencia, Proteccion de Datos
Personales y Buen Gobierno del
Estadode Oaxaca.

3.3 Coordinar la actualizacién vy
publicacion de la Guia de Archivo
Documental del Organo Garante de
Acceso a la Informacién Pdublica,
Transparencia, Proteccion de Datos
Personales y Buen Gobierno del
Estadode Oaxaca.

3.4 Coordinar la elaboracion del
Inventario general por expediente 2022
del Organo Garante de Acceso a la
Informacion Publica, Transparencia,
Proteccidn de Datos Personales vy
Buen Gobierno del Estadode Oaxaca. ,

5. Planificar las comunicaciones

La comunicacién entre el Area Coordinadora de Archivos, la Oficialia de partes, las y los
Responsables de Archivo de Tramite y el Responsable del Archivo de Concentracidén se

llevard a cabo por medio de correos electrdnicos, grupo de WhatsApp y reuniones de trabajo.

5.1 Reportes de avances

NESY)

Se elaboraran informes de actividades trimestrales y atendiendo a lo establecido en el
articulo 26 de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora de Archivos elaborard y

notificara al Consejo General, el Informe de cumplimiento al presente Programa.
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5.2 Control de cambios

Durante la ejecucion de las actividades se hard un andlisis periddico para determinar si existe
la necesidad de realizar algin cambio o ajuste a las actividades del Programa que permita
alcanzar los objetivos previstos, en caso de ser asi, los cambios deberdn ser documentados

y notificados.

53 Administracion de riesgos

Analisis del
riesgo

Identificacion del
riesgo

Objetivo Control del riesgo

1. Implementar procedimientos| Personal de las Archivos Implementacidon de.

para la realizacion de una|instancias desorganizados | estrategias de
correcta gestion documental y| operativas del |y pérdida de | acompafiamiento para
administracion de archivos en| Sistema informacion. | llevar a cabo acciones

el Sistema Institucional de| institucional de de mejora.

Archives del Grgano Garante de| @rchivos realizando

Acceso a la Informacién| Procesos o,
Pulblica, Transparencia,| IN@decuados.

Proteccion de Datos Personales

y Buen Gobiernc del Estado de {‘
Oaxaca. ,\
2. Reforzar los | Personal de las | Incumplimiento | Llevar a cabo procesos \
conocimientos del personal | dreas operativas del | de la | de sensibilizacion sobre
que integra el Sistema | sistema institucional | normatividad. la importanciade la
Institucional de Archivos del | de archivos formacion académica en
Organo Garante, en materia | resistentes a los procesos
de gestion documental y | reforzar sus archivisticos.
administracion de archives. | conocimientos en la

materia.
3. Actualizar los | Responsables  de | Archivos Elaboracion y
Instrumentos de control y | Archivo de Trdmite y | desorganizados | difusidn de una guiapara
consulta archivistica del | Concentracién y dificultad la elaboracidny uso de
Organo Garante de Acceso | ytilizando parasu los instrumentos de
2 la Informacion Publica, | jnadecuadamente localizacidn.

Transparencia, Proteccion
de Datos Personales vy
Buen Gobierno del Estado ' f/},

L/

de Oaxaca. /t\j
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En cumplimiento con lo establecido en el articulo 28 de la Ley General de
Archivos y el articulo 12 fraccidn Il, inciso b) del Reglamento Interno del
Organo Garante de Acceso Informacién Piblica, Transparencia, Proteccién
de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, fue elaborado por el Area
Coordinadora de Archivos, y aprobado por el Consejo General del Organo

Garante, mediante la Primera Sesion Ordinaria celebrada el dia 12 de enero

del dos mil veintitres.

Comisionada.

C. José Luis(EB'u Y oxales. C. Maria Tanivet/Ramos Reyes.
Comisighet Comisiopada.
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Datos de contacto

Area Coordinadora de Archivos

Titular:
C. Carlos Bautista Rojas

o Email:

. coordinacion.archivos@ogaipoaxaca.
org.mx

OGAII o Teléfono: 951515 1190 ext. 213 y 214

OC‘;‘WO\J rante de Acceso a la noﬂm.ccﬁ:h.,b ica,
ransparancia, Protecciéon de Datos Persona

Buen Gobierno del Estade de O;.x':c'a . /\
Personal operativo:

© ocaiP oaxaca | @ @0GAIP_Oaxaca C. Rigoberto Clemente Canseco Diaz,
Analista
C. Juan Carlos Santiago Eugenio
Asistente
C. Juan Miguel
Villacafia Vivas Auxiliar

Teléfono: 951515 1190 ext. 213 y 214 %
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