PROCEDIMIENTOS  ayditoria interna

MANUALDE  BERL e OGAIPO-MP-CtG-AUD
@ OGAIPO

Nombre del proceso: Auditoria interna realizada a unidades administrativas del OGAIPO

1.

Nombre del procedimiento:
Desarrollo de auditoria interna realizada a unidades administrativas

)

. Unidad adminisirativa responsabie dei procedimiento:

Departamento de Auditoria y Responsabilidades

. Area de adscripcion:

Contraloria General del OGAIPO

£

. Objetivo:

Establecer el procedimiento y actividades durante la ejecucion de auditorias de control interno
a las unidades administrativas, que permitan verificar que su operacién se apegue a la
normatividad.

. Alcance:

Este procedimienio comprende desde ia pianeacion hasia ia preseniacion dei informe de
resultados de las auditorias internas, realizadas a unidades administrativas del OGAIPO que
desarrollan actividades de caracter administrativo y operativo.

La Contraloria General realizard auditorias financieras, administrativas, de desemperio,
especificas, de control y de seguimiento.

. Marco juridico:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Oaxaca

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios
Ley Estatal de Presupuesto y Responsab

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca
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Reglamento Interno del OGAIPO
Manual de Organizacion del OGAIPO
Manual de Organizacion especifico de la Contraloria General del OGAIPO
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Codigo de Etica del OGAIPO \

Normas de Auditoria Gubernamental
Normas Internacionales de Entidades Fiscalizadoras Superiores (INTOSAI)
Guia General de Auditoria Publica (SFP)

. Responsables:

Titular de la unidad administrativa auditada (TUAA) <
Enlace

Contralor(a) General

Jefe(a) del Departamento de Auditoria y Responsabilidades (DAyR)

Auditor(a)

Control del procedimiento
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MANUAL DE Procedimiento OGAIPO-MP-CtG-AUD |

| O OGAIPO

PROCEDIMIENTOS | auditoria intema . R
|

| |

8. Descripcion del procedimiento:

Inicio del procedimiento

Realiza la Planeacion de la auditoria, que consiste en
| determinar el area o proceso especifico a auditar,

Personal dela 1 estableciendo la naturaleza, los objetivos y alcance de la
Contraloria auditoria, especificando periodo de revision, fechade ~ MP-CtG-AUD-FO1
General , inicio y duracion de la auditoria; calendario de

actividades; asi como personal participante.

Notifica al titular de la unidad administrativa a auditar
la orden de inicio de auditoria, especificando los
detalles del punto anterior y sefiala los documentos e
Contralor(a | informacién que requiere para la revision, otorgando
General @) ‘ 2 | un plazo de 3 a 5 dias habiles para su entrega; y MP-CtG-AUD-F02
solicita la designacion de una persona del area para
que funja como enlace durante el desarrollo de la

auditoria.
w T!t_ular dela Prepara y envia la documentacién e informacion
unidad 3 solicitadas y designa como enlace a una persona .
administrativa ' adscrita a la unidad administrativa auditada.
auditada (TUAA) |

' Personal de la i
Contraloria

' General 4 Realizan reunién de inicio de los trabajos, procediendo .o~

f a levantar el acta de inicio de auditoria. Pt MIRer s
TUAA y personal

del area auditada _‘

Verifica la entrega de los documentos e informacién  Expedientes .

5 solicitados para la realizacion de la auditoria. Documentos
Coordina el traslado de los mismos a las oficinas de la Archivos
Contraloria General. digitales

Ejecuta la auditoria mediante la recopilacion y registro
de datos, analisis de informacion y evaluacién de
6 ' resultados, aplicando los procedimientos y técnicas de
Auditor(a) . Auditoriﬁ. En‘caso pecc??ario realiza acciones de
inspeccidn e investigacion.

¢ Es suficiente la informacién proporcionada?
Si:
7 Continta en la actividad 9 MP-CtG-AUD-F04 4
No:
; Solicita informacién adicional o complementaria.

Control del procedimiento
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MANUAL DE Procedimiento  OGAIPO-MP-CtG-AUD O OGAIPO |
PROCEDIMIENTOS ‘ Auditoria interna = : .
Proporciona la informacion o documentacion adicional
Enlace 8 solicitada, atiende las solicitudes de aclaracion y
otorga facilidades para realizar inspecciones. 1
' Realiza el estudio y analisis de la informacién y
documentacion presentada y recabada, determinando
conclusiones sobre los conceptos revisados. MP-CtG-AUD-E05
Auditor(a) 9 Determina conclusiones y elabora las cédulas MP-CtG-AUD-F06
sumarias y cédulas analiticas, cumpliendo con los
requisitos de confiabilidad, objetividad, fundamentacion,
idoneidad, claridad, concision y precision.
Personal de la 10 Devuelve al area auditada toda la documentacion
Contraloria proporcionada.
General
Enlace 11 Recibe y verifica la documentacién proporcionada.
Revisa conclusiones y su congruencia con los papeles
de trabajo, que la evidencia sea suficiente y las
giﬁ?;ilrge - 12 observaciones claras. MP-CtG-AUD-FO07
General Prepara el Pliego de resultados y observaciones que
incluye las solicitudes de aclaracion correspondientes.
Remite al TUAA mediante oficio, el Pliego de
gontral?r(a) 13 resultados y observaciones y cédulas sumarias y MP-CtG-AUD-F08
enera analiticas, solicitando aclaraciones fundadas y
motivadas, estableciendo plazo para respuesta.
TUAA 14 Da respu_esta a la solicitud de aclaraciones, dentro del Oficio de
plazo sefalado. respuesta
Revisan la respuesta del TUAA y su congruencia con el
Pliego de resultados y observaciones, determinando si
Personal de la cumple con lo requerido. .
Contraloria 15 ° ° ; MP-GIG-AND-FO9
Tl Elabora el Informe final de auditoria, que deberé estar
sustentado en evidencia suficiente y pertinente de los
hechos observados.
' Remite mediante oficio el Informe final de auditoria y
Contralor(a) solicita se implementen las recomendaciones MP-CtG-AUD-F09
16 A i MP-CtG-AUD-F10
General sefialadas y designe personal responsable de dar
seguimiento a observaciones. 7
TUAA 17 Recibe el Informe final de auditoria y define las }

personas responsables para la atencién de recomen-

Clave OGAIPO-MP-CtG-AUD

Control del procedimiento
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|
MANUAL DE Procedimiento OGAIPO-MP-CtG-AUD
O OGAIPO

PROCEDIMIENTOS ‘Auditoria interna | b=

daciones, estableciendo fechas compromiso para su
' solventacién y lo comunica a la Contraloria General.

TUAA y personal
del area Se reunen para formalizar el fin de la auditoria y se
Parsanal ds 15 18 Itevan_ta el acta de cierre de auditoria para concluir los  Mp.CtG-AUD-F11
; rabajos.
| Contraloria
General
¢Fueron solventadas las observaciones?
Si:
Auditor(a) 19 Concluye el procedimiento
No:
- Continta en la siguiente actividad
¢El Informe final de auditoria presume la
existencia de irregularidades o inconsistencias de
los procesos auditados?
Auditor(a) 20 No: MP-CtG-AUD-F12
Concluye el procedimiento
Si:

Se elabora el Dictamen técnico de auditoria.
Remite Dictamen técnico de auditoria al Contralor(a)

Auditor(a) 21 General para su analisis y efectos administrativos y MP-CtG-AUD-F12
legales correspondientes.

' Fin del procedimiento

Control del procedimiento
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MANUAL DE Procedimiento OGAIPO-MP-CtG-AUD
PROCEDIMIENTOS | aouditoria interna

9 20APO

Documento de Descripcién

trabajo (clave)

' MP-CtG-AUD-FO1 Planeacion de auditoria con cronograma
MP-CtG-AUD-F02 Oficio de notificacion de inicio de auditoria
MP-CtG-AUD-F03 Acta de inicio de auditoria
~ MP-CtG-AUD-F04 Oficio de solicitud de informacién adicional o complementaria
. MP-CtG-AUD-F05 Cédulas de trabajo (analiticas y sumarias)
.~ MP-CtG-AUD-F06 Cédula de observaciones

MP-CtG-AUD-F07 Pliego de resultados y observaciones de auditoria |
 MP-CtG-AUD-F08 Oficio para remitir el Pliego de resultados y observaciones
' MP-CtG-AUD-F09 Informe final de auditoria |
. MP-CtG-AUDF10  Oficio de envio de Informe final de auditoria
. MP-CtG-AUD-F11 Acta de cierre de auditoria '
~ MP-CtG-AUD-F12 Dictamen técnico de auditoria '

4
Elaboré: é(( S6: Aprobé:
C. Luz Mari. che%uzmén C. Blanca Imglda ez Rodriguez k- Jorge to Bustamante Garcia |
Jefa del Departamento de Directora de Asuntos Juridicos ogtralor General
Auditoria y Responsabilidades

Control del procedimiento
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o OGAIPO Contraloria

Organo Garanté de Acceso a 1a Informacion Publica, Transparencia.
Proteccion de Dates Personales y Buen Gobierne del Estado de Oaxaca General

GOy
W ONTRALORIA

NUmero de auditoria

Area auditada

Periodo de revision: Del XX de XXXXX al XX de XXXXX de XXXX.

Fecha de elaboracién: (fecha)

Formato: i
MP-CtG-AUD-F01 Hoja 1de 4




O OGAIPO

= Contraloria
Organo Garant ca“Ac-es:: 2 |2 Informacion Publica, Transparencia —
Proteccion de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de Oux ca = General
. -
Auditoria:

Area auditada

Arel de acscrpcion: Nombre de la unidad administrativa sujeta a

auditoria
NUmero de auditoria: NUmero de auditoria
Tipo de auditoria: Modalidad de auditoria
Periodo de revision: Periodo inicio a fin
Alcance de la revisién: Proyecto, programa, rubro sujeto de revision

Detallar el objeto de la revisidn, que se pretende

Objetivos de auditoria: ) .
revisar o determinar

Antecedentes de la unidad a auditar:

Aspectos generales:

Antecedentes de auditorias realizadas, historial, origen que motiva la revisidon

Objetivo del puesto del Jefe de Departamento de

(Manual de organizacioén)

Formato: .
MP-CtG-AUD-FO1 Hoja2de 4




— -
o OGAIP O — Contraloria
rgano Garante de Acceso a la Infermacion Publica. Transparencia. =i
"«‘OL xccion de Dates Personales y Buen Gobiernc del Estado de Oaxaca ==l|| Gener3|

Estructura organica:

(Manual de organizacion)

El marco legal que le es aplicable al responsable del Depariamento
se enuncia a confinuacion:

+ (Normatividad aplicable)

Se enumeran las funciones especificas que se desarrollan en el Departamento

-
-

(Manual de organizacion)

Estrategia y criterios:

(Procedimientos especificos)

Formato: "
MP-CtG-AUD-F01 Hoja3de 4




Contraloria
General

| [l

1l

Personal adscrito a la Contraloria General que realizard los frabgajos de

r
-~ .d:‘h'!ﬂ‘
(ol oTiie i ieN

Servidores PUblicos

NOMBRE CARGO
(Nombre)
(Nombre)
Fecha de inicio de la revision: (Fecha)

Fecha probable de término de la revision:  (fecha)

C.
Contralor(a) General
C. C.
defelza) del Denartamento de Auditaria v Auditar
Responsabilidades
e S S

Hojad de 4

MP-CtG-AUD-FO1
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INFOTEL B00 004 3247 il

Almendros 122, Colonla Reforma,
o OGAI Po Oaxaca de Judrez, Oax, C.P.G8050 [l
01 (951) 5151190 | 51523 2

0 ocalP Caxsca | @ BOCAIP_Oaxaca :'\

ORIGEN CONTRALORIA GENERAL
OFICIO No.: OGAIPO/CG/___/202_
Orden de inicio de auditoria

ASUNTO:

Auditoria nimero CG/AUD/ /202

Oaxaca de Juarez, Oax.,a__de de 202 _

C. Nombre del titular de la unidad administrativa auditada
cargo

DE ESTE ORGANO GARANTE.

PRESENTE.

Con fundamento en lo establecido en los articulos 106 fracciones | y Ill de la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca; en
relacién con los articulos 9 fracciones | y XVI; 11 fraccion VI del Reglamento Interno de este
Organo Garante de Transparencia, y con la finalidad de verificar y promover el cumplimiento
de programas, asi como la aplicacién de la normatividad, se le notifica que se llevara a cabo
la auditoria nimero CG/AUD/___ /202_ que se realizara a _ (area. departamento o proceso a
auditar) , adscrito (area de adscripcion) del Organo Garante de Acceso a la
Informacién Plblica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen Gobierno del
Estado de Oaxaca, misma que se ejecutara en el domicilio de este Organo Garante, sita en
la calle de Almendros nimero ciento veintidés, esquina con la calle Amapolas, de la colonia
Reforma de esta ciudad capital.

Esta auditoria tiene por objeto (objetivo de la auditoria) .y la revisidn se
realizara al periodo comprendido del (fechas) . en el entendido que
podria ser ampliado en caso de resultar necesario.

Para tal efecto, se solicita su amable colaboracién para que se proporcione a (nombres y
cargos del personal de la Contraloria General que realizara la auditoria) . los registros,
archivos digitales, bases de datos, reportes, informes y demas informacién y documentos que
se le soliciten para la ejecucion de la auditoria.

Los trabajos de revision daran inicio el dia (fecha) , con fecha probable de
conclusion de (fecha) ., conforme a [a planeacién realizada.
? Formato:

MP-CtG-AUD-F02

2024, ANO DEL BICENTENARIO DE LA INTEGRACION DE OAXACA A LA REPUBLICA MEXICANA




INFOTEL 800

o OGAIPO

0 ocair oaxaca | o @OCAIP_Oaxaca

Para estar en condiciones de iniciar los trabajos de auditoria, le solicito proporcione la
documentacion e informacién que a continuacion se detalla:

BN

Agradeceré designe a una persona del area a revisar, quien fungird como enlace con el
personal de esta Contraloria General brindando las facilidades necesarias para realizar su
cometido.

El inicio de la auditoria tendra verificativo el (fecha) , a las horas;
solicitando su presencia, la de la persona designada como enlace, asi como de dos testigos,
en las oficinas que ocupa el area administrativa en mencion, a efecto de participar en el inicio
de los trabajos.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE,

Rk bt b A g
CONTRALOR(A) GENERAL

.. Comisionado(a) Presidente del OGAIPO. Para su conocimiento.

Clonnnnmanum Jefe(a) del Departamento de Auditoria y Responsabilidades. Mismo fin.

Expediente

1 Formato:

. CtG- _-FO2
2024, ANO DEL BICENTENARIO DE LA INTEGRACION DE OAXACA A LA REPUBLICA MEXICANA MP-CtG-AUD-FO2




o OGAIPO

0 ocAIP Caxaca
revArea a auditar: . Departamento adscrito a la |
Direccién de
| Periodo a auditar: Del (fecha) al (fecha)

| Ndmero de auditoria: | CG/AUD/___ [202_

ACTA DE INICIO DE AUDITORIA
En la ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca, siendo las _ (anotar la hora de inicio)
horas, del dia __ (anotar dia, mes y ano)___, se reunieron en las oficinas que ocupa la
___(Direccién o area a auditar)___ del Organo Garante de Acceso a la Informacién Publica,
Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca,
con domicilio ubicado en l[a calle de Almendros nimero 122, de la colonia Reforma, Cédigo
Postal 68050, de la ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca; por la Contraloria General los

ccC. (nombre) . Contralor(a) General;
(nombre) , Jjefe(a) del Departamento de Auditoria vy
Responsabilidades; y (nombre) , auditor(a) respectivamente;

guienes se identifican en el orden sefialado, con las credenciales para votar expedidas por
el Instituto Nacional Electoral con numeros: : y
,y por __ (area a auditar)__, el/ la C. _ (nombre y cargo del titular del

area a auditar)__ , quien se identifica con credencial para votar expedida por el Instituto
Nacional Electoral con nimero ; asi también exhibe su nombramiento oficial,
que le fue expedido por el Comisionado Presidente (nombre) , de
este Organo Garante de fecha (fecha)

INICIO DE LA AUDITORIA
Acto seguido se hace constar que los servidores publicos referidos con anterioridad tienen

conocimiento del oficio de nimero OGAIPO/CG/___ /202 _, de fecha  de de
202_, que consigna la notificacién de inicio de la auditoria identificada con el nimero CG
/AUD/___/ 202_, emitido por el C. (nombre) , Contralor General y

dirigido a __(nombre y cargo del titular del area a auditar)__, mediante el que se notifica
que con fundamento en lo dispuesto en los articulos 106 fracciones | y lll de la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca;
en relacion con los articulos 9 fracciones | y XVI; y 11 fraccién VI del Reglamento Interno
de este Organo Garante de Transparencia, se procede a llevar a cabo la auditoria de
____ (area o proceso a auditar ) que se consigna en el mencionado oficio. ——---

——m-———DESIGNACION DE ENLACE PARA ATENDER LA AUDITORIA -----mmemee-

En atencién al oficio mencionado, el/ la C. __(nombre y cargo del titular del area a auditar)
, designé como enlace mediante oficio de nimero OGAIPO/ _/ /2023, de fecha
___(anotar dia, mes y afio)___, (o designa en este acto como enlace)ael/laC. __(nombre
y cargo del enlace designado)___ en virtud de que es la persona a cargo de la informacién
motive de la auditoria, quien acepta la designaciéon y en este acto se identifica con
credencial para votar con fotografia con nimero , expedida por el Instituto
Federal Electoral. El/la (nombre del enlace) . atendera los requerimientos y
pondra a disposicion del personal de la Contraloria General, la documentacion, expedientes
y demés archivos que se requieran para efectos del desarrollo de la presente auditoria, en
términos de lo ordenado en los articulos 1, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10 y 60 fraccién Il de la Ley

Formato: 114
MP-CtG-AUD-F03 |




0 ocalP coxaca | @ @OGAIP_Oaxaca

€ [ B

General de Archivos; 1, 2, 4, 5, 6, 7, 8, 10 y 58 fraccién Il de la Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca.

DESIGNACION DE TESTIGOS
Acto seguido se solicita al titular de ___ (area a auditar)___, la designacion de dos testigos
de asistencia para que concurran a la integracién de la presente acta, advertido de que en
su negativa seran nombrados por los auditores actuantes.
Ante esta solicitud, el/ la C. _ (nombre del titular del area a auditar)__ designa como
testigos de asistencia a los CC. _ (nombres, cargos de los testigos y area de
adscripcion)__, quienes se encuentran presentes en el lugar en que se actla y aceptan la
designacion, por lo que manifiestan bajo protesta de decir verdad que es su voluntad hacer
constar la veracidad del acto; identificandose con credenciales para votar con fotografia
expedida por el Institutc Nacional Electoral con namero y
, respectivamente.
De todas las personas que participan e intervienen en la integracion de la presente acta, se
identifican plenamente con las credenciales sefaladas, cuyos rasgos fisionémicos
corresponden a sus portadores, y que fueron devueltas por ser de uso personal,
agregandose copias fotostaticas a la presente acta, para los efectos legales
correspondientes. En este mismo acto, se hace de conocimiento de estas personas
servidoras publicas que toda la informacion que se genere en el mismo, quedara protegida
conforme al aviso de privacidad sefialado al final del presente documento.

EJECUCION
El personal de la Contraloria General manifiesta a los servidores publicos de  (area a
auditar)___, el alcance de los trabajos a desarrollar, que se ejecutaran en cumplimiento de
la auditoria citada, los cuales estaran enfocados en (objetivo de la
auditoria) , Que se realizara al ___ (departamento o proceso)  adscrito a
la Direccién de . dependiente del Organo Garante de Acceso a la
Informacién Publica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobierno del
Estado de Oaxaca; comprendiendo el periodo del (fecha a

(fecha) ; hecha de conocimiento mediante orden de inicio de
auditoria, notificada mediante oficio numero OGAIPO/CG/__ /202 , conforme al
documento en el que consta el dia de la notificacion mediante sello de “RECIBIDO,
_(fecha)_"; con las formalidades de ley previstas en los articulos 107 y 112 del Cédigo de
Procedimientos Civiles para el Estado de Oaxaca, mismo que se agrega a la presente acta.

Que la persona servidora publica designada como enlace C. (nombre y cargo del
enlace) , para la ejecucion de la auditoria, queda sujeta a la coordinacién del
personal de la Contraloria General que participa en este acto; quienes indican que el lugar
para llevar a cabo los trabajos de auditoria, sera la oficina de la Contraloria General, que
se localiza en el interior del inmueble que ocupa como oficinas el OGAIPQ. ——-————meev.
Por lo que en este mismo acto se dan por iniciados oficialmente los trabajos de ejecucion
de la auditoria identificada con el nimero __ (CG/AUD/__/202_) .

REQUERIMIENTOS
Con fundamento en los articulos 9 fracciones I, IV y XVI y 11 fraccién VI del Reglamento
Interno del OGAIPO, y a efecto de contar con los elementos necesarios para el desarrollo
de la presente auditoria, el personal actuante procede a solicitar los documentos
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requeridos, sin que sea necesario describirlos nuevamente, porque ya fueron referidos
mediante la orden de auditoria contenida en el oficio nimero OGAIPO/CG/ /202 . —=—-

Que los documentos e informacién que entrega el (area a auditar) mediante el oficio

OGAIPO/__/  /202_ de fecha __ (fecha) (o durante el presente acto) es la
siguiente: -—-----—-

y SR Relacion de documentos...............; - e
™ 5 T A s s R AR A S R S p— -

Se hace del conocimiento de elfla __ (nombre y cargo del titular del area a auditar) _, que
el personal de la Contraloria General se reserva desde este momento el andlisis de Ia
informacion y documentacion que fue proporcionada para el desarrollo de los trabajos de la
auditoria, con el objeto de verificar y cerciorarse si cumple con los requerimientos de
documentacién e informacién descritos en la orden de inicio de auditoria contenida en el
oficio con nimero OGAIPO/CG/ /202 _; manifestando que en caso de no cumplir o de
ser insuficiente, se procedera a requerir informacién o documentacién complementaria o
adicional.

Acto seguido se le pregunta a ella __(nombre del titular del area a auditar) __ , en su
caracter de (cargo del titular del area a auditar)___, si desea hacer uso de la voz,
manifestando lo siguiente: que © dicho d

LECTURA Y CIERRE DE ACTA
Leida la presente acta, explicando su contenido y no habiendo mas hechos que hacer
constar, se da por concluida la practica de esta diligencia, la firman al margen y al calce
todos los que en ella intervinieron, siendo las _ (hora)  horas de la misma fecha de su
inicio; haciéndose constar que este documento fue elaborado en dos ejemplares originales,
de los cuales se entrega uno al ___ (cargo del titular del area a auditar) __, con quien se
entendio la presente diligencia y el otro al titular de la Contraloria General del este Organo
Garante. CONSTE.

FIRMAS

POR LA CONTRALORIA GENERAL

C. (nombre)
Contralor(a) General

Formato:
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C. (nombre) C. (nombre)
Jefe(a) del Departamento de Auditoria y Auditor(a)

Responsabilidades

POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION

C. nombrey
cargo del titular del area a auditar

C. nombre y
cargo de la persona designada
ENLACE
C. nombre del testigo C. nombre del testigo
Testigo Uno Testigo Dos

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO. CONTRALORIA GENERAL. El Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica,
Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca (OGAIPO) es el responsable del tratamiento
de los datos personales que nos proporcione. Los datos personales que usted proporcione seran utilizados para las siguientes
finalidades: 1. Presentacion de la Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses del personal del OGAIPO: 2. Elaberacion de
acta administrativa de entrega-recepcién; 3. Elaboracion de acta circunstanciada; 4. Elaboracién de actas de inicic y de conclusién de
auditoria; 5. Recepcion de guejas y denuncias; 6. Procedimiento administrativo sancionador; y 7. Procedimiento conciliatorio con
proveedores. No se realizaran transferencias adicionales, salvo aquéllas que sean necesarias cuando se actualice alguno de los
supuestos sefialados en los articulos 15 y 62 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en posesidn de Sujetos Obligados del
Estado de Oaxaca. Usted podra ejercer su Derecho de Acceso, Rectificacion, Cancelacion, Oposicién y de Portabilidad, a través de
la Unidad de Transparencia, ubicada en la calle Aimendros No. 122, colonia Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax., o al teléfono 951 51
51190 ext. 417, de lunes a viemes de 9:00 a 17:00 horas, 0 a través del correo electrénico: unidad transparencia@ogaipoaxaca.org. mx
o en la Plataforma Nacional de Transparencia ww plataformadetransparencia.org.mx/ Podrd consultar el Aviso de Privacidad
Integral en: hitps://ogaipoaxaca.o te/avi: d

El presente apartado de firmas forman parte del acta de inicio de auditoria de ndmero: CG
/AUD/ /202, realizada al (area a auditar)__ y celebrada el (fecha)
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ORIGEN CONTRALORIA GENERAL
_ OFICIO No.:  OGAIPOICG/___/202_

ASUNTO:

Se solicita informacién
complementaria

Auditoria namero CG/AUD/__ /202 _

Oaxaca de Judrez, Oax.,a __de de 202_

C. Nombre del titular de la unidad administrativa auditada

cargo_
DE ESTE ORGANO GARANTE.
PRESENTE.

Derivado de la auditoria nimero CG/AUD/_ /202 que se esta realizando al (area
auditada) , Mismo que se encuentra adscrito a que

usted dignamente representa, y de conformidad con lo establecido en el articulo 9 fraccion
IV del Reglamento Interno de este Organo Garante, solicito haga llegar a esta Contraloria
General, la documentacién e informacion complementaria que, de acuerdo al Manual de
Organizaciéon de este Organc Garante, apartado de area auditada .
fracciones (anotar fracciones aplicables) , son funciones especificas del titular
de este departamento:

a)
b)
)
d)

Lo anterior con la finalidad de continuar con el desarrollo de la auditoria de referencia;
dicha informacién debera corresponder al periodo comprendido del fecha al
fecha

No omito manifestarle que la informacion solicitada debera remitirla ante esta Contraloria
General, en un plazo no mayor a dias habiles a partir de la recepcion de este documento.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE,

c.c.p. expediente

2024, ANO DEL BICENTENARIO DE LA INTEGRACION DE OAXACA A LA REPUBLICA MEXICANA Formato:
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= -‘ ME Contraloria
fi:; OGAIPO "“HH' General

Cédulas

Instructivo de

de trabajo

Formato:

llenado MP-CtG-AUD-FO5

La ejecucion de los procedimientos de auditoria se registra en cédulas de trabajo, las cuales se realizan conforme las
necesidades de informacién que requiere analizar y registrar el auditor publico. Enseguida se describen los requisitos
minimos que deben contener las cédulas de trabajo:

Identificador Descripcién

1 Numero de auditoria

2 Tipo de cédula: sumaria, analitica

3 Folio de la cédula

4 Fecha de elaboracién

5 Nombre de la unidad auditada.

<) Nombre del Contralor General

7 Fecha de inicio de la auditoria

8 Nombre de los auditores

9 Periodo auditado

10 Nombre especifico del concepto a revisar

11 El cuerpo de la cédula debe identificar clarament_e los datos ah_l' asentados, haciendo uso de
conectores, marcas y cruces para dar mayor claridad al contenido

12 Opinién del auditor respecto de la situacion del concepto revisado

13 Espgciﬁcar la cantidad de informacion y/o identificariarla en cuanto a la solicitud de informacién
solicitada

14 Cuantificar y/o identificar la informacién revisada en cuanto al universo de la informacion a revisar

15 Notas aclaratorias que procedan.

16 Significado de las marcas utilizadas (en caso de no contar con marcas N/A)

17 Fuente documental de los datos registrados en la cédula

18 Namero de hoja(s) que integran la cédula.
I
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Cédula de resultados y observaciones

Formato:

Instructivo de llenado . MP-CtG-AUD-F06
Identificador Descripcién

1 Numero de auditoria

2 Fecha de elaboracién de la cédula

3 Nombre de la unidad administrativa sujeta a auditoria

4 Nimero asignado al recultade dentra da 2 auditoria

5 Importe expresado en miles de pesos del total de los procesos, programas u operaciones del concepto
susceptible de revisar, cuando proceda cuantificar

5 Importe revisado, expresado en miles de pesos, que forma parte del importe identificado en el punto 5
como fiscalizable.

T Importe expresado en miles de pesos, que deberé ser aclarado, en su caso.

8 Importe expresado en miles de pesos, que debera ser reembolsado, en su caso.

9 Nombre del Contralor General

10 Nombres de los auditores

i1 recha de inicio de iz audiioria

12 Periodo que se esta evaluando

13 Concepto revisado

14 Referencia de los articulos de las leves, reglamentos v toda normatividad aplicable al eoncentn revisado

15 Nombre del procedimiento revisado
Describir de manera concisa el resultado y en su caso la observacion. Plantear de manera clara y precisa

16 las situaciones, hechos, conductas u omisiones detectadas, con la identificacién de los elementos que la
constituyen y, en su caso, la integracién de los importes por recuperar y/o aclarar expresados en pesos.
Causa: sefialar el motivo que dio origen a la observacién.

17 Efecto: sefielar las posibles repercusiones generadas y las que en un futuro pruedan generarse con la
continuacion de la situacién observada.

18 Describir la observacion
Recomendaciones:

19 Preventiva: Propuesta que permita prevenir |a recurrencia de las observaciones determinadas, que elimine
las causas que las originaron o que promuevan una mejora.
Correctiva: Proponer acciones inmediatas de solucidn a los hechos observados.

20 Responsable del érea auditada: debe firmar cada cédula anotando su nombre, cargo y fecha de firma.
Fecha compromiso: Anotar dia, mes y afio en el que el servidor publico responsable encargado de su

2i alenGidn Se COMpronieie a aiender ias recomendaciones piopussias, sin exceder de un piazo de 45 dias
habiles.

22 Nombre, cargo y firma de la persona que elabora la cédula

23 Nombre, cargo y firma de la persona que otorga el visto bueno de la cédula

24 Nombre v firma del Contralor(a) General

25 NUmero consecutivo que corresponde a cada hoja, iniciando con |a del indice y se numerara una vez que
se cuente con el informe completo




O OGAIPO Pliego de resultados y observaciones | [[[E] Contraloria
N T [ Namero | CGIAUD/__j20xx | =L General

Lugar: QOaxaca de Juarez, Oaxaca Fecha:

Area auditora:

Area a auditada:
PLIEGO DE RESULTADOS Y

OBSERVACIONES

Adscripcion:

Periodo de revision:

Tipo de auditoria/revision:

Objetivo de la auditoria /revision:
(Objetivo u objeto de la auditoria, debe caracterizarse por ser claro, preciso, medible y alcanzable.)...

Alcance:
(Alcance general referido al ejercicio o periodo y concepto a revisar. )...

Dando cumplimiento a lo establecido en los articulos 106 fracciones I, lil, IV y VIl de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informaciéon Publica y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca; en relacion con los articulos 9
fracciones 1 y lIl; y 11 fraccion VI del Reglamento Interno de este Organo Garante de Transparencia, y como
resultado de la auditoria/revision sefialada, se emiten el presente pliego de observaciones.

Documentacién e informacion recibida:

Formato: "
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O OGAIPO Pliego de resultados y observaciones | [[[E Contraloria
Qe | Namero | CG/AUD/__ /20XX -1l General

Documentacion revisada:

Resultados:
Del desarrollo de la auditoria/revisidon numero CG/AUDIT/___ /2023, y de los trabajos de revision, evaluacién

y analisis de la documentaciéon e informacion presentada, referente al cumplimiento y ejecuciéon de las
facultades y atribuciones del (area auditada) , establecidas en el Reglamento Interno y
Manual de Organizacién de este Organo Garante, asi como demas normatividad aplicable, se obtuvieron los

resultados siguientes:

Resultado nimero: 1 Conobservacion: NO ( ) Si( )
Titulo: (Describir de manera general la irregularidad)

. Descripcion del resultado:
(Descripcion pormenorizada de los hechos, conductas u omisiones relativas a la observacion o

- irregularidad, identificando los elementos que la constituyen y en su caso cuantificar el monto de la
irregularidad)

Fundamento legal:
(indicar leyes, reglamentos, acuerdos, lineamientos o procedimientos transgredidos por actos u omisiones
descritos).

Requerimiento:

Resultado numero: 2 Conobservaciéon: NO ( ) Si( )
Titulo: (Describir de manera general la irregularidad)

Descripcion del resultado:

(Descripcion pormenorizada de los hechos, conductas u omisiones relativas a la observacion o
irregularidad, identificando los elementos que la constituyen y en su caso cuantificar el monto de la
irregularidad)

Fundamento legal:
(indicar leyes, reglamentos, acuerdos, lineamientos o procedimientos transgredidos por actos u omisiones
descritos).

Requerimiento:
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Namero | CG/AUDI__j20xx | =L General
Resultado namero: s Con observacién: NO ( ) Si ()
Titulo: (Describir de manera general la irregularidad)

Descripcion del resultado:

(Descripcion pormenorizada de los hechos, conductas u omisiones relativas a la observacion o
irregularidad, identificando los elementos que la constituyen y en su caso cuantificar el monto de la
irregularidad)

Fundamento legal:
(indicar leyes, reglamentos, acuerdos, lineamientos o procedimientos transgredidos por actos u omisiones
descritos).

Requerimiento:

Elabord Reviso Autorizd
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ORIGEN CONTRALORIA GENERAL
OFICIO No.:  OGAIPOICG/___/202_

Pliego de resultados y
 observaciones

ASUNTO:

Auditoria namero CG/AUD/__ /202 _

Oaxaca de Juarez, Oax.,a __de de 202_

C. Nombre del titular de la unidad administrativa auditada
cargo

DE ESTE ORGANO GARANTE.

PRESENTE.

En relacion con Ila auditoria nimero CG/AUD/__/202_ iniciada con fecha
, sirvase encontrar adjunto el Pliego de resultados y observaciones
de la auditoria practicada al area auditada , adscrito a la Direccion de

, documento que se adjunta en copia simple, integrado por ___numero___ fojas
uatiles, que contienen  numero___ resuitados.

Sobre el particular, le solicito en via de colaboracién presente las argumentaciones
necesarias, asi como informacién y documentacion soporte que justifique y aclare los
resultados con observaciones; contando con un plazonomayora  numero__ dias habiles
a partir de la legal notificacion del presente.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en los articulos 106 fracciones I, lll y IV de la
Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca; en relacién con los articulos 9 fracciones | y llI; y 11 fraccion VI del Reglamento
Interno de este Organo Garante de Transparencia, asi como el Programa Anual de Trabajo y
Programa Anual de Auditoria de esta Contraloria General.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE,

CONTRALOR(A) GENERAL

c.c.p. Minutario
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G OGAIPO Informe de Audiforia de Ia Contraloria General Contraloria

| Nomero CG/AUD/_/20_

Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a2 de de20

INFORME DE AUDITORIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
Auditoria: CGIAUD/__ /20
Area auditada: idad admini

Adscrito:
Periodo auditado:

I. Antecedentes de la auditoria

Il. Objetiv

El que se enuncid en la planeacidn de auditoria

lll. Alcance

Detallar el alcance logrado de cada uno de los puntos observados en la auditoria
IV. Procedimientos de auditoria aplicados

Detallar los procedimientos de auditoria aplicados)
V. Criterios de seleccion

(Detallar los criterios que se consideraron para la revision de cada rubro
VI. Cumplimiento de la normatividad

Enunciar la normatividad aplicada que sirvié de base para los trabajos de auditoria

proyecto revisado, asi como enuncia

w
()]
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le OG Alpo Informe de Auditoria de la Contraloria General I"“"Eﬂ General
: | Nomero CG/AUD/_/20__

VIlil. Resultados de la auditoria efectuada

De conformidad con los resultados de la auditoria se obtuvo seguridad razonable de la
informacién manifestada, que permite emitir un informe de auditoria que contiene la opinién
mediante un dictamen sobre la revisién efectuada. sin embargo. no es una garantia que la
fiscalizacion realizada de conformidad con las Normas Profesionales de Auditoria del
Sistema Nacional de Fiscalizacion, Normas Internaciones de Auditoria, mejores practicas y
toda aquella disposicion en la materia, siempre detecte una incorreccién material cuando
existe.

Resultados de las observaciones, recomendaciones y acciones determinadas
RESULTADOS:

Observacion nimero 1.

Estado de la observaclon- resultado
Accion: | C

Observacion nimero 2.

Estado de Ia observacnon resultado
Accion: "OMocion

IX. Acciones y recomendaciones.

Las acciones y recomendaciones presentadas que no fueron solventadas y/o atendidas o
se encuentran en proceso, quedaran formalmente promovidas a partir de la notificacion del
informe de auditoria conforme a las recomendacnones previstas en las cédulas de

observaciones el Dictam Auditoria si aplica), orientadas a corregir
deficiencias o wregulandades de caracter admmlstratlvo y mejorar los sistemas de control.

Las acciones observadas estan relacionadas con deficiencias del control interno y se emiten
con la finalidad de fortalecer los mecanismos de operacién y procesos administrativos; para
evitar la recurrencia de errores y omisiones, asi como propiciar el cumplimiento de las
disposiciones normativas y desalentar la comisién de irregularidades.

Formato:
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| Nimero CG/AUD/_ /20__ General

X. Dictamen del informe de auditoria

Con fundamento en los articulos 106 fracciones I, Il y VIl de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca; en relacion con
los articulos 9 fracciones |, I,V y articulo 11 fraccion VI del Reglamento Interno de este
Organo Garante de Transparenua se emlte el presente dictamen de audltorla sobre Ia
mformacnon (financiera, gestion operativa y fisca propormonada por el ( g :

La fiscalizacién fue realizada en consideracion a lo dispuesto en la Ley de Fiscalizacion
Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca y demés ordenamientos legales
aplicables en la materia. Las técnicas y procedimientos de auditoria aplicados se apegaron
a las Normas Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacién, las cuales
requirieron que [a auditoria sea planeada y realizada de tal manera que permita obtener
una seguridad razonable de que Io rewsado de acuerdo al objetivo y alcance de la auditoria
con base en la (informacion “eje nanciera’) presentada por la entidad fiscalizada y
de cuya veracidad es responsable no presenta errores u omisiones importantes y que estan
preparados con base en la normatividad de la materia y los Postulados Basicos de
Contabilidad Gubernamental. Al efectuar dicha evaluacion del riesgo, el auditor tuvo como
fin, disefiar los procedimientos de auditoria que fueron adecuados en funciéon de las
circunstancias, dichos procedimientos se ejecutaron mediante las pruebas selectivas que
se estimaron necesarias y en consecuencia, se considera que la evidencia obtenida de la
informacién proporcionada por el (area auditada) sustenta una base suficiente y adecuada
para emitir el dictamen de auditoria, que se refiere a la muestra de los rubros revisados.

Con base en los resultados obtenldos en Ia audltorla practlcada al (area auditada) cuyo
objetivo fue fiscalizar la Jlo: gestion operativa, financiera y fiscal) para comprobar el
cumpllmlento de !o dlspuesto en nplo: “el presupuesto de sos, incluyendo e

formacion financiera y contable’ conformealas dlsp05|c:|ones aphcables y respecto de
Ia muestra audltada senalada en el apartado relativo al alcance, se concluye que en
términos generales, se cumplid con las disposiciones legales y normativas que son
aplicables en la materia, con excepcion de lo sefialado en el apartado “Resultados de las
observaciones, recomendaciones y acciones determinadas”.

C. XXX XXXXX XXXX C JOOOOK 200006 X200
Auditor(a) Jefe(a) del Departamento de Auditoria y
Responsabilidades

C. XXXXX XXXX XXXXX
Contralor(a) General
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ORIGEN: CONTRALORIA GENERAL
~ OFICIO No.:  OGAIPO/CG/___/202_
ASUNTO: Informe de auditoria
Auditoria: CG/AUD/__/202_
Oaxaca de Juarez, Oax.,,a __de de 202_

C. _Titular de Ia unidad administrativa auditada
Cargo

DE ESTE ORGANO GARANTE.

PRESENTE.

Me refiero a la auditoria nimero CG/AUD/__ /202 _ iniciada con fecha ;
y observando lo establecido en los articulos 106 fracciones | y 1l de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca; en relacion con los
articulos 9 fracciones | y XVI; 11 fraccion VI del Reglamento Interno de este Organo Garante
de Transparencia; y demas disposiciones aplicables, sirvase encontrar adjunto el Informe de
auditoria practicada al area auditada , adscrito a la Direccion de

En el Informe se presentan con detalle los resultados y observaciones, contenidos en cada
una de las cedulas, sefialando como las de mayor relevancia las siguientes:
e (titulo).

o (titulo).
o (titulo).

Este informe contiene las conclusiones y recomendaciones correctivas y preventivas sobre
los puntos sefialados, incluidas en cada unadelas __ (numero)  cédulas de resultados y
observaciones que se adjuntan. Al respecto, agradeceré gire las instrucciones que considere
pertinentes y designe al personal responsable del area auditada, para que se implementen
las recomendaciones sefialadas, ya que durante el cierre de auditoria se estableceran fechas
compromiso para su atencion definitiva.
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Almendros 122, Celonla Reforma, ﬂ
OGAI Po Oaxaca de Judrez, Oax,, C.P. 68050
01(951) SIS 1180 | § 1

O oGAIP Oaxaca | © DOCAIP_Caxaca }:I

Esta Contraloria General realizara el seguimiento a las observaciones a partir de la fecha
compromiso para su atencién y hasta constar su conclusién.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE,

CONTRALOR(A) GENERAL

c.c.p. Minutario
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Area auditada: - Departamento adscrito a la
Direccién de
Periodo auditado: Del (fecha) al (fecha)

Numero de auditoria: | CG/AUD/ __ /202_

ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA
En la ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca, siendo las ___(hora de inicio) __ horas, del
dia__ (dia, mesyafio)__ , enlas oficinas que ocupala ___ (Direccidn o area auditada)
del Organo Garante de Acceso a la Informacién Publica, Transparencia, Proteccion de
Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, con domicilio ubicado en la calle
de Almendros nimero 122, de la colonia Reforma, cédigo postal 68050, de la ciudad de
Oaxaca de Juarez, Oaxaca; y con el objeto de finalizar con los trabajos relativos a la
auditoria numero CG/AUD/__ /202_ realizada al ___ (area auditada) _, mismo que se
encuentra adscrito a la__ (Direccion correspondiente)  de este Organo Garante de
Transparencia; se reunen por la Contraloria General los CC.

(nombre) , Contralor General; (nombre) '
jefe del Departamento de Auditoria y Responsabilidades; y

(nombre) , auditor respectivamente; y por ___ (area auditada)
los CC. __(nombre y cargo del titular del area auditada)__; _ (nombre y cargo del enlace
designado)__ ; con la presencia de los CC. _ (nombres y cargos de los testigos)
quienes participan en este acto como testigos de asistencia.
Todas las personas que participan e intervienen en la integracion de la presente acta, son
personas servidoras publicas del Organo Garante de Acceso a la Informacién Publica,
Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca
(OGAIPO), y se encuentran presentes en el lugar en que se actia; se identifican
nlamamanta ~Aan ciie Aradannialoe nara vatar A~an fatAaarafia Aiune racane ficiAanAminAace
plenaments con sus credenciales para vetar con fotografia, cuyos rasgos fisiondmicos
corresponden a sus portadores, y se les regresan por ser de uso personal, de quienes ya
obran copias de sus identificaciones en el expediente correspondiente.

Se levanta la presente acta con el objeto de hacer constar la conclusion de las diligencias
que se iniciaron con el acta de inicio de auditoriade fecha  (dia, mesy afo) , mediante
la cual se formalizo el inicio de los trabajo de la auditoria nimero CG/AUD/ /202, con
titulo (titulo) , realizada al (area auditada) , con fundamento en
lo dispuesto en el articulo 106 fracciones | y lll de la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca; en relacion con los articulos
9 fracciones | y XVI; 11 fraccidén VI del Reglamento Interno de este Organo Garante de
Transparencia.
Acto seguido, se hacen constar los siguientes:

HECHOS
La documentacién requerida para realizar los trabajos de auditoria fue entregada a la
Contraloria General, mediante oficio nimero OGAIPO/__/__ /202 _, con fecha __ (dia,

mes y afio)___, suscrito por __ (nombre y cargo del titular del area auditada) : misma
documentacion que con fecha __ (dia, mes y afio)___, el C. Jorge Fausto Bustamante
Garcia, Contralor General, reintegra en su totalidad mediante oficio nimero
OGAIPO/CG/___/202_ala (area auditada)
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En uso de la palabra, el C. , Contralor General, manifiesta que
mediante oficio nimero OGAIPO/CG/__ /202 , de fecha __ (dia, mes y afio) _, se
remitié el Pliego de observaciones y requerimientos de la auditoria CG/AUD/ /202 |
realizada al (area auditada) , contentiva de _ (numero)  resultados, de los

que derivaron _ (numero)  observaciones; sefialando un plazo de  (numerc)  dias
para que el area auditada/revisada diera respuesta y solventara las mismas. ——-—--—-——---

Una vez transcurrido el plazo otorgado y en virtud de que confecha _ (dia, mesyafio)
mediante oficio nimero OGAIPO/CG/___ /202_el C. __ (nombre y cargo del titular del area
auditada) , presenté respuesta a las observaciones y recomendaciones de la auditoria
CGJ/AUIDT/___J202_, se da a conocer que como resultado del analisis de la informacion,

documentacién y consideraciones aportadas por el (area auditada) para la
atencién de las observaciones determinadas, se emite el pronunciamiento contenido en el
Informe de auditoria; de fecha (dia, mes y ano)__, signado por el C.

, donde se informan los resultados finales,
que también quedan asentados en las cédulas de observaciones que se adjuntan al mismo
Informe, de las que __ (numero) observaciones no fueron solventadas
satisfactoriamente y a las cuales se les dara el seguimiento conforme a lo acordado en las
cédulas correspondientes, las cuales se refieren a :::::referir los titulos de las cédulas de

Acto seguido el/la __(nombre del titular del area auditada) _ , en su caracterde __ (cargo
del titular del area auditada)___, manifiesta que se da por enterado(a) de las observaciones
que no fueron solventadas satisfactoriamente y que proporcionara las facilidades
necesarias para su atencién y seguimiento; manifestando también lo siguiente: que
‘ dicho :

LECTURA Y CIERRE DE ACTA
Leida la presente acta, explicando su contenido y no habiendo mas hechos que hacer
constar, se da por concluida la practica de esta diligencia; firmando al margen y al calce
todas las personas que en ella intervinieron, siendo las _ (hora)  horas de la misma fecha
de su inicio; haciendose constar que este documento fue elaborado en dos ejemplares
originales, de los cuales se entrega uno al C. ___ (nombre del titular del area auditada)___,
en su caracter de_ (cargo del titular del area auditada) _ , con quien se entendid la
presente diligencia; y el otro ejemplar se integrara al expediente de auditoria que concluye
en esta fecha. CONSTE.

FIRMAS

POR LA CONTRALORIA GENERAL

C. (nombre)
Contralor(a) General
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C. (nombre) C. (nombre)
Jefe(a) del Departamento de Auditoria y Auditor(a)
Responsabilidades

POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION

C. (nombre y cargo del titular del area auditada)

C. (nombre y cargo del enlace designado)
ENLACE

C. (nombre del testigo) C. (nombre del testigo)
Testigo Uno Testigo Dos

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO. CONTRALORIA GENERAL. El Organo Garante de Acceso a la Informacién Publica,
Transparengia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca (OGAIPO) es el responsable del tratamiento
de los datos personales que nos proporcione. Los datos personales que usted proporcione seran utilizados para las siguientes
finalidades: 1. Presentacion de la Declaracién de Situacion Patrimonial y de Intereses del personal del OGAIPO: 2. Elaboracién de
acta administrativa de entrega-recepcion; 3. Elaboracién de acta circunstanciada; 4. Elaboracién de actas de inicio y de conclusion de
auditoria; 5. Recepcién de quejas y denuncias; 6. Procedimiento administrativo sancionador; y 7. Procedimiento conciliatorio con
proveederes. No se realizaran transferencias adicionales, salvo aquéllas que sean necesarias cuando se actualice alguno de los
supuestos sefialados en los articulos 15 y 62 de la Ley de Proteccién de Datos Perscnales en posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Oaxaca. Usted podra ejercer su Derecho de Acceso, Rectificacion, Cancelacion, Oposicion y de Portabilidad, a través de
la Unidad de Transparencia, ubicada en la calle Almendros No. 122, colonia Reforma, Oaxaca de Juarez, Qax., o al teléfono 851 51
51190 ext. 417, de lunes a viemes de 9:00 2 17:00 horas, 0 a través del correo electronico:

o en la Plataforma Nacional de Transparencia hitps://ww rnmadetransparencia.o
Integral en: htips.//ogaipoaxaca.org.mx/site/avisos_privacidac

nidad.transparenc gaipoaxaca.org.mx

Mm%/ Podrd consultar el Aviso de Privacidad

Estas firmas forman parte del acta de cierre de auditoria de nimero: CG JAUD/__ /202 , de fecha
(fecha) .
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Area g  u . )
; . (unidad administrativa auditada)
auditada:
Periodo (indicar fecha inicio y final de
auditado: auditoria)

DICTAMEN TECNICO DE AUDITORIA Numero de (nomenclatura nimero de

CGIDTANCUOOX auditoria: auditoria)

GENERALES

1)

2)

3)

4)

3)

é)

7)

El niumero de identificacion del Dictamen Técnico de Auditoria (DTA), para
lo cual el Area de Auditoria debera implementar un registro Gnico exclusivo
para la emisién del mismo.

La denominacién del Area de Auditoria (Auditor asignado al Departamento
de Auditoria y Responsabilidades de la Contraloria General) que emite el
DTA.

La denominacidon completa del Departamentc o proceso auditado
pertenecientes al Organo Garante de Acceso a la Informacion Puablica,
Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado
de Oaxaca.

La unidad administrativa en la que se llevaron a cabo las auditorias, visitas
e inspecciones.

El afioc que corresponda a la cuenta publica de la que se advierta la
irregularidad.

Senfialar el crigen de los recursos (federales, estatales, municipales). En el
caso de una mezcla de ellos, indicar en el analisis la proporcién, y la debida
identificacion de los mismos.

El tipo de auditoria: de cumplimiento, financiera o de desempefio.
ANTECEDENTES

Numero de oficio y fecha de notificacion de la orden de inicio de la auditoria.

1)
2)
3)

Numero de oficic y fecha de notificacién del comunicado de observaciones.
Fecha de presentacion del Informe del Resultados.

Los procedimientos, métodos o pruebas de auditoria aplicados para la
deteccion de la irregularidad.

IRREGULARIDAD DETECTADA

Ndmero de control consecutivo por observacion.

1)
2)

3)

4)

Senalar el programa o subprograma en el que se detectd la irregularidad
observada.

Numero de observacidén, acorde con la nomenclatura sefalada en el Informe
del Resultados.

La enunciacién clara, precisa y detallada de la irregularidad detectada
durante las auditorias, visitas o inspecciones, que no fue solventada
(Cbservacion no solventada).

Transcribir lo manifestado por el area aditada en su respuesta al comunicado
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de observaciones.

5) Describir las documentales presentadas por el area aditada al momento de
dar respuesta al comunicado de cbservaciones.

&) Describir ia evidencia de audiioria obienida duranie ios trabajos de audiitoria
con la cual se soporta la observacién.

a) Con base en los argumentos y documentos presentados por el area

auditada, asi como los que obran en el Expediente Técnico de Auditoria
Yy que soportan la observacién, debera emitirse el analisis
correspondiente, sefalando en su caso. lo siguiente:

l. Indicar si existe un probable dario o perjuicio, 0 ambos, causado al Organo
Garante en su Hacienda Publica o a su patrimonio, cuyo resarcimiento se
solicite.

Il. Establecer la vinculacién directa entre el probable dario o perjuicio con la

......................
fecha, niamero vy cualquier otra caracteristica que lo identifique.
[ll. Citar o referir la normativa juridica infringida.

DANOS

Sefialar en cantidad liguida en pesos y centavos con numero y letra a la fecha en que
se emita el DTA, precisando la documentacion e informacién de la irregularidad
detectada en la auditoria que sirvio de base para dicha determinacion (punto no
aplicable en el caso de accidn para responsabilidad administrativa). Debiendo, en
su caso, tomar en cuenta lo siguiente:
o Si el monto del dafio o perjuicio, o de ambos, fuere en moneda extranjera
debera sefialarse que dicha cantidad podra liberarse en moneda nacional
al tipo de cambio que rija al momento de su pago.

e Elsefalamiento del dafio o perjuicio, 0 ambos, al Organo Garante de Acceso
a la Informacidén Publica, Transparencia, Protecciéon de Datos Personales vy
Buen Gobierno del Estado de Oaxaca; en su hacienda publica, o su
patrimonio.

e Asimismo, es necesaria la determinaciéon en forma individual del monto
econémico de los dafios o perjuicios, o ambos, causados al Organo Garante
en su Hacienda Publica o a su patrimonio, por el que se considera como
presuntos responsables a los servidores o ex servidores publicos o
particulares, personas fisicas o morales.

mmeemmemeseneee PRESUNTOS RESPONSABLES Y ACCIONES LEGALES A EJERCER —remeememe-
Debera indicarse la siguiente informacion en relacién con los presuntos
responsables:

1) Nombre y cargo de las personas servidoras o ex servidoras publicas a las
que el Area de Auditoria les atribuyé irregularidades, asi como el periodo en
que se desempefiaron, incluyendo la indicacién expresa de si los mismos
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contindan actualmente en el cargo.

2) En su caso, nombre de las personas fisicas o morales a los que el Area de
Auditoria les atribuye irregularidades.

3) La accion u omision especiiica que se atribuye a cada una de ias personas
servidoras o ex servidoras publicas o particulares, perscnas fisicas o
morales, por la que se les considera presuntos responsables.

4) Precisar con toda claridad la descripcién de las atribuciones u obligaciones
que correspondan por su empleo, cargo, comisidn o participaciéon a cada uno
de los presuntos responsables (servidores publicos o ex servidores publicos
o particulares, personas fisicas o morales); es decir, considerar aquellas
atribuciones u obligaciones de dar, hacer o no hacer.

5) Anotar en ndmero el dia en que se emite el DTA.

8) Sefialar con letra el mes en que se emite el DTA.

7) Serfialar con nimero el afic en el que se emite el DTA.

8y Trirma dsl Auditoria).

9} Nombre completo del Auditor(a).

10) Firma del Jefe(a) de Departamento de Auditoria y Responsabilidades.

11) Nombre del Jefe(a) de Departamento de Auditoria y Responsabilidades.

Se emite y firma en la ciudad de Oaxaca de Juarez Oax., a los XX dias del
mes de XXXXXX de 20XX.

Elaboré Autorizé
C. XXX XXXX XXX XX C. XHXKXXX XXXX XXXX
Auditor(a) Jefe(a) del Departamento de Auditoria y

Responsabilidades
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