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PUESTO

Comisionada Presidenta o Comisionado Presidente
Comisionada o Comisionado

Secretaria Particular

Secretaria de Acuerdos

Abogada o Abogado Auxiliar

Secretaria General de Acuerdos

Actuaria

Oficialia de Partes

Jefatura de Departamento de Ejecucion de Resoluciones

Secretaria Técnica

Direccion de Administracion

Subdireccién Administrativa

Jefatura de Departamento de Recursos Financieros
Jefatura de Departamento de Recursos Humanos
Jefatura de Departamento de Recursos Materiales
Jefatura de Departamento de Planeacion

Direccion de Asuntos Juridicos

Subdireccién Juridica

Jefatura de Departamento de Procesos Juridicos
Jefatura de Departamento de Quejas y Denuncias

Direccion de Comunicacién, Capacitacion, Evaluacion, Archivo y Datos Personales
Supervision de Vinculacion y Medios

Jefatura del Departamento de Formacion y Capacitacion

Jefatura de Departamento de Difusion e Imagen

Titular de Supervision de Evaluacion, Archivos y Datos Personales

Jefatura del Departamento de Verificacion y Evaluacion

Jefatura de Departamento de proteccion de datos Personales y Archivo

Direcciéon de Gobierno Abierto

Direccién de Tecnologias de Transparencia
Supervision de la Plataforma Nacional de Transparencia
Jefatura de Departamento de Sistemas e Informatica
Jefatura de Departamento de Acceso a la Informacion

Contraloria General
Jefatura de Departamento de Auditoria y Responsabilidades
Auditoria

Analista
Auxiliar

Oficial de partes
Asistente

* Existe version simplificada de acta entrega-recepcion para estos puestos y deberan
consultar con su jefe inmediado la informacion y bienes a entregar.
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I. Marco juridico
Normatividad y demads disposiciones aplicables | v | v | v | v | v |
Il. Situacién programatica
Programa operativo anual
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Programa anual de trabajo 2022
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Reporte de avances

AYAYAS

Area responsable de su seguimiento
Ill. Recursos humanos
Estructura organica autorizada
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AYAS

Plantilla actualizada de personal confianza

Expedientes de personal

<
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Relacion de personal de honorarios

Plantilla de personal eventual

Sueldos no cobrados

Programa de capacitacion

Licencias en general

Incidencias del personal

Relacién de juicios laborales en proceso
IV. Recursos materiales
Inventario de mobiliario y equipo de oficina

ANAYE ATAYATATATATATANAYAS

AYAS
AYAS
YA
AYA
SAYAYATAYAYATAAY

AYAY
AYAY
AYAY
AYAS
AN AN S SN S A N S A A A A A A A A A AT AN ATAAASEAS
AN
AYAY

<
<

Inventario de equipo de computo y periféricos

AYAYAS

Inventario de equipo de transporte

Inventario de maquinaria y equipo

Inventario de equipo y accesorios de seguridad

Inventario de equipo de radiocomunicacion

Inventario de bienes inmuebles

Inventario de obras de arte y decoracion
Inventario de acervos bibliograficos y
hemeroaraficos
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V. Recursos financieros
Estados financieros v vV iv |V
Presupuesto autorizado y ejercido v v iv |V v
Anteproyecto del presupuesto de egresos v v | Vv |V v
Relacion de libros y registros de contabilidad v vV iv |V
Cuentas bancarias y estados de cuenta v v| v |V
Conciliaciones bancarias y chequeras v vV iv |V
Fondo revolvente v vV iv |V v
Relacion de cuentas por pagar (pasivos) v v iv|Vv
Relacion de facturas en tramite de pago v v | Vv |V v
Relacion de cheques pendientes de entregar v vV iv |V
Programa de seguros v v iv|Vv v
Relacion de contratos y convenios vigentes v v | Vv |V v v
Relaciéon de concesiones y comodatos vigentes v v iv |V v
VI. Recursos tecnoldgicos
Inventario de software (licencias) v
Inventario de programas desarrollados o en v
desarrollo
Enlaces de internet y servicios telefénicos v
Usuarios y contrasefias de equipos, programas y v ! v v v ! v vivivivivivivivivie
plataformas
Respaldos de informacién en medios magnéticos | v | v v v |V vivIivIivVvIVIVIVIVIVIV
VII. Obras publicas e inversion
VIIL. Rglacién de ar_chivos .
sRuein‘r:ilt(();; de convenios, contratos o instrumentos v | v v v v | v
Archivos de tramite y de concentracién v |V v v |V vivIivIiIVIVIVIVIVIVIV
Libros de gobierno v |V v v |V v v v v |V
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IX. Informe de los asuntos a su cargo y del
estado que guardan

Asuntos en tramite de caracter sustantivo

Asuntos en tramite de naturaleza juridica

Asuntos de atencién prioritaria (60 dias)

Relacién de pendientes
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X. Documentos de entrega

Copia de la renuncia
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Credenciales y gafetes

<
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Llaves, sellos oficiales

XI. Auditorias en proceso de atencion

Copia de las actas y numeros de auditoria

Cédulas de observaciones

Seguimiento de las observaciones
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ANASANEAYA
ANASANEAYA
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XIl. Obligaciones de transparencia

Acuses de carga de informacion en el portal
pacional de transparencia
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Xlll. Otros hechos

Algun otro de importancia
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viviv v
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DA = documento que debera ser proporcionado
por la Direccién de Administracién a la
Contraloria General
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Normatividad y demas disposiciones aplicables
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Il. Situacién programatica

Programa operativo anual

Programa anual de trabajo 2022
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Area responsable de su seguimiento

Ill. Recursos humanos

Estructura organica autorizada

Plantilla actualizada de personal confianza
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Expedientes de personal

Relacion de personal de honorarios
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Plantilla de personal eventual

Sueldos no cobrados

Programa de capacitacion

Licencias en general

Incidencias del personal

Relacién de juicios laborales en proceso

IV. Recursos materiales

Inventario de mobiliario y equipo de oficina

Inventario de equipo de computo y periféricos
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Inventario de equipo de transporte
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Inventario de maquinaria y equipo

Inventario de equipo y accesorios de seguridad

Inventario de equipo de radiocomunicacion

AYAYAS
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Inventario de bienes inmuebles

Inventario de obras de arte y decoracion

Inventario de acervos bibliograficos y
hemeroaraficos
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IX. Informe de los asuntos a su cargo y del
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XI. Auditorias en proceso de atencion

Copia de las actas y numeros de auditoria

Cédulas de observaciones

Seguimiento de las observaciones
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XIl. Obligaciones de transparencia

Acuses de carga de informacion en el portal
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Xlll. Otros hechos

Algun otro de importancia
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DA = documento que debera ser proporcionado
por la Direccién de Administracién a la
Contraloria General
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