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A tres afios de entrar en vigor la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y la Ley de Archivos de Oaxaca, el Instituto Estatal de Acceso a la Informacidn Publica de

Oaxaca, ha cumplido debidamente su gestion como dérgano garante, y fundamentalmente con respecto a su trabajo archivistico.

Desde el aifio 2009 el IEAIP ha publicado su Cuadro General de Clasificacidn Archivistica, asi como sus actualizaciones, es asi como se da a la tarea de mostrar su mas reciente
actualizacién con respecto al afio 2011.
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DEFINICION
» Instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.
» Estructura jerarquica y légica que permite identificar los documentos y los expedientes administrativos de todas las unidades administrativas dentro del conjunto.

OBJETIVO GENERAL
» Facilitar a los usuarios el conocimiento del patrimonio documental y la forma de acceder a éste.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
» Tratamiento sistematico en la organizacion documental.
» Unificacion de practicas de gestion documental en un ambito determinado.
» Acceso rapido y selectivo a la informacién que conforman el acervo documental.

. MARCO LEGAL

» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca en su Capitulo V, articulo 30 “Los sujetos obligados contaran con responsables
para los archivos de tramite, concentracion, y en su caso, histdricos, quienes elaboraran los instrumentos de control y consulta archivistica que permitan la
correcta y adecuada organizacion, descripcidn, localizacidn y conservacién de documentos, que incluyan al menos:

a) El cuadro general de clasificacion archivistica;
b) El catdlogo de disposicion documental; y
¢) Losinventarios documentales”.
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» Ley de Archivos de Oaxaca en su articulo 6 “Es responsabilidad de cada sujeto obligado, mantener organizados los documentos para su facil localizacion, consulta y
reproduccion, haciendo uso de métodos y técnicas para la sistematizacién de la informacion tomando en consideracidn las normas internacionales de archivo, asi
como el uso de nuevas tecnologias aplicables.

E. ESTRUCTURA
La estructura del Cuadro General de Clasificacion Archivistica sera jerarquica atendiendo los siguientes niveles:
I.  Fondo: conjunto de documentos producidos organicamente por una dependencia o entidad, con cuyo nombre se identifica.
II.  Seccidn: cada una de las divisiones del fondo, basada en las atribuciones de cada dependencia o entidad de conformidad con las disposiciones legales aplicables.
[ll.  Serie: division de una secciéon que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucidon general y que versa sobre una
materia o asunto especifico.
Lo anterior, sin perjuicio de que existan niveles intermedios, segun los requerimientos de las dependencias o entidades. Los niveles podran identificarse mediante una

clave alfabética, numérica o alfanumérica, segun sea el caso.

F. METODOLOGIA
Para efectos de la estructura del Cuadro General de Clasificacidn Archivistica en el Instituto se ha tomado en cuenta el Organigrama, el Reglamento Interior, del Recurso

de Revisién y demas Procedimientos del IEAIP, en donde se especifican las funciones.
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FONDO IEAIP INSTITUTO ESTATAL DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DE OAXACA
SECCION CPO1PLENO PRESIDENCIA
cODIGO DE CcODIGO DE SERIE cODIGO DE NOMBRE DE LA SUBSECCION NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
SUBSECCION SUBSERIE
CP01.1 GESTION DEL COMISIONADO PRESIDENTE
CP01.1.1 REPRESENTACION LEGAL
CP01.1.2 INFORMES
CP01.1.3 PROPUESTAS AL PLENO DEL INSTITUTO
CP01.1.4 CORRESPONDENCIA
CP01.1.5 ENLACES CON LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
CP01.1.5.1 SECRETARIA GENERAL
CP01.1.5.2 SECRETARIA TECNICA
CP01.1.5.3 DIRECCION JURIDICA
CP01.1.5.4 DIRECCION ADMINISTRATIVA
CP01.1.5.5 DIRECCION DE PROMOCION Y COMUNICACION
CP01.1.5.6 TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
CP01.1.5.7 NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA
CP01.1.5.8 REGISTRO ESTATAL DE DATOS PERSONALES
CP01.1.5.9 CONTROL INTERNO
CP01.1.5.10 RECURSOS FINANCIEROS
CP01.1.5.11 RECURSOS HUMANOS
CP01.1.5.12 SERVICIOS GENERALES
CP01.1.5.13 CAPACITACION
CP01.1.5.14 UNIDAD DE ENLACE
SECCION SG02 PLENO SECRETARIA GENERAL
cODIGO DE CcODIGO DE SERIE cODIGO DE NOMBRE DE LA SUBSECCION NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE




SUBSECCION SUBSERIE
$G02.1 GESTION DE LA SECRETARIA GENERAL
$G02.1.1 SESION DEL CONSEJO GENERAL DEL PLENO
$G02.1.1.1 ORDEN DEL DiA
$G02.1.1.2 ACTAS DE SESION
$G02.1.2 RECURSOS DE REVISION
$G02.1.2.1 REGISTRO DE EXPEDIENTES DE RECURSOS DE
REVISION
$G02.1.2.2. EXPEDIENTES
$G02.1.3 REGISTROS Y CERTIFICADOS DE FIRMAS
$G02.1.4 ACUERDOS, CORRESPONDENCIAS DEL PLENO
$G02.1.5 CERTIFICACIONES DE DOCUMENTOS
$G02.1.6 CORRESPONDENCIA
$G02.1.7 UNIDAD CENTRAL DE CORRESPONDENCIA
SECCION ST03 PLENO SECRETARIA TECNICA
cODIGO DE CODIGO DE SERIE cODIGO DE NOMBRE DE LA SUBSECCION NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
SUBSECCION SUBSERIE
ST03.1 GESTION DE LA SECRETARIA TECNICA
ST03.1.1 REUNIONES DE TRABAJO DE LOS COMISIONADOS
ST03.1.2 ACUERDOS NO JURISDICCIONALES DEL PLENO
ST03.1.3 SEGUIMIENTO DE ACUERDOS NO
JURISDICCIONALES DEL PLENO
ST03.1.4 AGENDA INSTITUCIONAL
ST03.1.5 ENLACE ENTRE EL CONSEJO GENERAL Y LAS
DIRECCIONES DEL INSTITUTO
$T03.1.5.1 ADMINISTRATIVA
$T03.1.5.2 PROMOCION Y COMUNICACION
$T03.1.5.3 JURIDICA
ST03.1.6 INFORME DE EJECUCION DE CADA UNA DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS
ST03.1.7 INFORME DE LOS AVANCES DE LOS PROGRAMAS
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
ST03.1.8 CORRESPONDENCIA




CcODIGO DE CODIGO DE SERIE CODIGO DE NOMBRE DE LA SUBSECCION NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
SUBSECCION SUBSERIE
ST03.2 REGISTRO ESTATAL DE DATOS PERSONALES Y
PROCESAMIENTO ESTADISTICOS
$T03.2.1 PROTECCION DE DATOS PERSONALES
$T03.2.1.1. SISTEMA DE DATOS PERSONALES
ST03.2.2
INFORME DE SOLICITUDES DEL DERECHO ARCO
$T03.2.3 RECOMENDACIONES Y SOLVENTACIONES
$T03.2.3.1 MEDIDAS DE SEGURIDAD
ST03.2.4 CORRESPONDENCIA
ST03.2.5 PROCESAMIENTO ESTADISTICO
$T03.2.5.1 CONFERENCIA MEXICANA DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA (COMAIP)
$T03.2.5.2 EXPEDIENTE TECNICO DEL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA DE LOS
SUJETOS OBLIGADOS
$T03.2.5.3 INFORMES ESTADISTICOS DE SOLICITUDES DE
INFORMACION DE LOS SUJETOS OBLIGADOS
ST03.2.5.4 NORMAS DE ELABORACION Y ACTUALIZACION DE
LA INFORMACION ESTADISTICA
$T03.2.5.5 CAPACITACION, PRODUCCION Y DIFUSION DE LA
INFORMACION ESTADISTICA
ST03.2.5.6 NORMAS PARA LA EVALUACION
ST03.2.5.7 INDICADORES DE GESTION
$T03.2.5.8 EVALUACIONES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA
cODIGO DE CODIGO DE SERIE cODIGO DE NOMBRE DE LA SUBSECCION NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
SUBSECCION SUBSERIE
ST03.3 INFORMATICA Y SISTEMAS
$T03.3.1 DESARROLLO Y ACTUALIZACION DEL PORTAL DE
INTERNET
ST03.3.2 DESARROLLO DE REDES DE COMUNICACION DE

DATOS Y VOZ

ST03.3.3

PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE INFORMATICA




ST03.3.4 SEGURIDAD INFORMATICA
ST03.3.5 DESARROLLO Y ACTUALIZACION DE SISTEMAS
ST03.3.6 CORRESPONDENCIA
SECCION CJ04 GESTION DEL COMISIONADO JURIDICO
cODIGO DE CcODIGO DE SERIE cODIGO DE NOMBRE DE LA SUBSECCION NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
SUBSECCION SUBSERIE
cloa.1 SUSTANCIACION DE RECURSOS DE REVISION
cloa.1.1 FORMULACION DE PROYECTOS DE RESOLUCION
CJ04.1.2 CORRESPONDENCIA
‘a2 [ [DRECaONJURIDCA [ [
clo4.2.1 NORMATIVIDAD
CJ04.2.2. CONVENIOS
Cl04.2.2.1 GOBIERNO ESTATAL
CJ04.2.2.2 GOBIERNO MUNICIPAL
CJ04.2.2.3 ORGANISMOS AUTONOMOS
Cl04.2.2.4 ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES
CJ04.2.2.5 CONVENIOS INTERNACIONALES
CcODIGO DE CODIGO DE SERIE CcODIGO DE NOMBRE DE LA SUBSECCION NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
SUBSECCION SUBSERIE
Cl04.2.3 ACUERDO GENERALES
Cl04.2.4 COMPILACION JURIDICA
CJ04.2.5 PUBLICACIONES EN EL PERIODICO OFICIAL
CJ04.2.6 JURISPRUDENCIA
Cl04.2.7 COMITES Y SUBCOMITES
Clo4.2.8 ACTUACIONES Y REPRESENTACION EN MATERIA
LEGAL
CJ04.2.9 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIA
CJ04.2.9.1 PROGRAMA DE ASISTENCIA TECNICA MUNICIPAL
CJ04.2.10 JUICIOS PROMOVIDOS CONTRA EL IEAIP
CJ04.2.10.1 JUICIO DE AMPARO
CJ04.2.11 JUICIOS PROMOVIDOS POR EL IEAIP
CJ04.2.12 OPINIONES TECNICO JURIDICAS
CJ04.2.12.1 CRITERIOS DEL PLENO




CJ04.2.13

PODERES DEL ESTADO

CJ04.2.14 CORRESPONDENCIA
cJoa.3 ACCESO A LA INFORMACION
Clo4.3.1 UNIDAD DE ENLACE
Cl04.3.1.1 VINCULACION INTERNA
CJ04.3.1.2 SOLICITUDES DE INFORMACION
CJ04.3.1.3 ACUERDOS DE CLASIFICACION DE LA
INFORMACION
Cl04.3.1.4 NDICES DE CLASIFICACION DE LA INFORMACION
CJ04.3.1.5 CORRESPONDENCIA
CJ04.3.2 UNIDADES DE ENLACE DE LOS SUJETOS
OBLIGADOS
CJ04.3.2.1 REPORTE DE ATENCION A SOLICITUDES DE
INFORMACION
CJ04.3.2.2 REPORTE DE ATENCION A SOLICITUDES DE DATOS
PERSONALES
CcODIGO DE CODIGO DE SERIE CcODIGO DE NOMBRE DE LA SUBSECCION NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
SUBSECCION SUBSERIE
Cl04.3.2.3 CLAVES DE IDENTIFICACION PARA REPORTES
Cl04.3.2.4 REUNIONES
cloa.4 COORDINACION CON UNIDADES DE ENLACE Y
COMITES DE INFORMACION
Clo4.4.1 DIRECTORIO DE SUJETOS OBLIGADOS
CJ04.4.2 MONITOREO DE PAGINAS ELECTRONICAS
CJ04.4.3 SUPERVISIONES E INSPECCIONES
CJ04.4.4 CORRESPONDENCIA
cJoa.s GESTION ARCHIVISTICA
CJ04.5.1 NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA
CJ04.5.2 COORDINACION CON LOS ARCHIVOS DE TRAMITE
DEL IEAIP
CJ04.5.3 ADMINISTRACION DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION
CJ04.5.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
ARCHIVISTICA DEL IEAIP
Cl04.5.4.1 CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION




ARCHIVISTICA

CJ04.5.4.2 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CJ04.5.4.3 INVENTARIOS
CJ04.5.5 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
ARCHIVISTICAS DE LOS SUJETOS OBLIGADOS
CJ04.5.5.1 CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA
CJ04.5.5.2 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CJ04.5.5.3 RESPONSABLES DE ARCHIVO
CJ04.5.5.4 CAPACITACIONES FOCALIZADAS
CJ04.5.6 CORRESPONDENCIA
SECCION CCO5 COMISIONADA CAPACITACION
CcODIGO DE CODIGO DE SERIE cODIGO DE NOMBRE DE LA SUBSECCION NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
SUBSECCION SUBSERIE
CC05.1 SUSTANCIACION DEL RECURSO DE REVISION
CC05.1.1 FORMULACION DE PROYECTOS DE RESOLUCION
CC05.1.2 CORRESPONDENCIA
€C05.2 DIRECCION DE PROMOCION Y COMUNICACION
€C05.2.1 COORDINACION Y COOPERACION
€C05.2.1.1 iNDICE DE ALIADOS POR LA TRANSPARENCIA
CC05.2.2 ATENCION Y AUXILIO A LAS PERSONAS PARA EL
EJERCICIO DE SUS DERECHOS DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES
€C05.2.2.1 SERVICIO DE INFOTEL
€C05.2.2.2 BRIGADAS POR LA TRANSPARENCIA
CC05.2.3 CORRESPONDENCIA
€C05.3 DIFUSION
€C05.3.1 CAMPARNAS DE DIFUSION
CC05.3.2 MATERIAL MULTIMEDIA
CC05.3.3 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL —DVD
€C05.3.4 BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS - DVD
CC05.3.5 INSERCIONES DE ANUNCIOS EN PERIODICOS Y

REVISTAS




CC05.3.6 RESUMEN DE NOTICIAS — DVD
CC05.3.7 DIRECTORIO DE PRENSA
CC05.3.8 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES
CC05.3.9 INVITACIONES
€C05.3.10 VERSIONES ESTENOGRAFICAS
€C05.3.11 INFORMES MENSUALES
CC05.3.12 CORRESPONDENCIA
cODIGO DE CcODIGO DE SERIE cODIGO DE NOMBRE DE LA SUBSECCION NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
SUBSECCION SUBSERIE
€C05.3.13 INVESTIGACION Y DOCENCIA
€C05.3.13.1 DIRECTORIO DE INSTITUCIONES ACADEMICAS Y DE
INVESTIGACION
€C05.3.13.2 CONCURSO DE ENSAYO
€C05.3.13.3 CURSO DE FORMACION DOCENTE
CC05.3.14 DOCUMENTACION Y PUBLICACION
CC05.3.14.1 ENSAYOS
CC05.3.14.2 SONDEOS DE OPINION
€C05.3.14.3 PUBLICACIONES
CC05.3.14.4 POSTERS Y CARTELES
€C05.3.15 PARTICIPACION SOCIAL
€C05.3.15.1 OBSERVATORIO CIUDADANO
JORNADAS POR LA TRANSPARENCIA
CC05.3.16 CORRESPONDENCIA
CC05.4 CAPACITACION Y ACTUALIZACION
€C05.4.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CAPACITACION Y
DESARROLLO PROFESIONAL
CC05.4.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE CAPACITACION Y
DESARROLLO PROFESIONAL
CC05.4.3 CURSOS
CC05.4.4 EVENTOS
CC05.4.5 TALLERES
CC05.4.6 CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS
CC05.4.7 CONFERENCIAS

CC05.4.8

INFORMES MENSUALES




CC05.4.9 CORRESPONDENCIA
CC05.5 VINCULACION
CC05.5.1 JUGANDO CON LA TRANSPARENCIA
CC05.5.2 EL COFRE DE LA TRANSPARENCIA
CC05.5.3 LA TRANSPARENCIA DE UN MUNDO JOVEN
cODIGO DE CcODIGO DE SERIE cODIGO DE NOMBRE DE LA SUBSECCION NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
SUBSECCION SUBSERIE
CC05.5.4 OBSERVATORIO INFANTIL DE LA FUNCION
PUBLICA
CC05.5.5 INFORMES MENSUALES
CC05.5.6 CORRESPONDENCIA
SECCION DA08 DIRECCION ADMINISTRATIVA
CcODIGO DE CODIGO DE SERIE CcODIGO DE NOMBRE DE LA SUBSECCION NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
SUBSECCION SUBSERIE
DA08.1 GESTION DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
DA08.1.1 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
PROGRAMACION
DA08.1.2 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS
INSTITUCIONALES
DA08.1.3 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS
ESPECIALES
DA08.1.4 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
DA08.1.5 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
ORGANIZACION
DA08.1.6 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE
ORGANIZACION
DA08.1.7 ACCIONES DE MODERNIZACION
ADMINISTRATIVA
DA08.1.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
PRESUPUESTO
DA08.1.9 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL
DA08.1.10 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO
PRESUPUESTAL
DA08.1.11 INFORMES MENSUALES
DA08.1.12 CORRESPONDENCIA




DAO08.2

RECURSOS HUMANOS

DA08.2.1

EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

CODIGO DE CODIGO DE SERIE CODIGO DE NOMBRE DE LA SUBSECCION NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
SUBSECCION SUBSERIE
DA0S8.2.2 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL
DA0S8.2.3 IDENTIFICACION Y ACREDITACION DE PERSONAL
DA08.2.4 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, ETC.)
DA08.2.5 SERVICIO SOCIAL
DA08.2.6 EXPEDICION DE CONSTANCIAS
DA08.2.7 CORRESPONDENCIA
DA08.3 RECURSOS FINANCIEROS
DA08.3.1 CONTROL DE CHEQUES
DA08.3.2 ESTADOS FINANCIEROS
DA08.3.3 ORDENES DE PAGO
DA08.3.4 PADRON DE "PROVEEDORES
DA08.3.5 PRESUPUESTOS
DA08.3.6 GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS
DA08.3.7 MODIFICACIONES PRESUPUESTALES
DA08.3.8 CORRESPONDENCIA
DA08.4 SERVICIOS GENERALES
DA08.4.1 COMITE DE ADQUISICIONES DE BIENES Y
SERVICIOS
DA08.4.2 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES
MUEBLES.
DA08.4.3 CONTROL Y RESGUARDO DE BIENES MUEBLES
DA08.4.4 MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS
BIENES MUEBLES E INMUEBLES
DA08.4.5 ARRENDAMIENTO, PRESTACION DE SERVICIOS Y
OBRA PUBLICA.
DA08.4.6 CORRESPONDENCIA
DA08.5 CONTABILIDAD
DA08.5.1 POLIZAS

DA08.5.1.1

INGRESOS




DA08.5.1.2 EGRESOS
DA08.5.1.3 DIARIO
DA08.5.2 CONCILIACIONES BANCARIAS
DA08.5.3 NOMINAS
DA08.5.4 PAGOS DE SERVICIO MEDICO
DA08.5.5 GASTOS DE OPERACION
DA08.5.6 ESTADOS FINANCIEROS
DA08.5.7 FINANZAS
DA08.5.8 CORRESPONDENCIA
SECCION Cl CONTROL INTERNO
CcODIGO DE CODIGO DE SERIE CcODIGO DE NOMBRE DE LA SUBSECCION NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
SUBSECCION SUBSERIE
C109.1 CONTRALORIA INTERNA
Cl09.1.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL,
AUDITORIA Y RESPONSABILIDADES
Cl09.1.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
CONTROL Y AUDITORIA
Cl09.1.3 REVISIONES DE CONTROL
Cl09.1.4 AUDITORIAS
Cl09.1.5 INFORMES
Cl09.1.6 DECLARACIONES PATRIMONIALES
Cl09.1.6.1 INICIALES
Cl09.1.6.2 ANUALES
Cl09.1.6.3 TERMINALES
Cl09.1.7 ACTAS DE ENTREGA RECEPCION
Cl09.1.8 EVALUACION DEL POA
Cl09.1.9 INFORME DE ACTIVIDADES
Cl09.1.10 QUEJAS Y DENUNCIAS
Cl09.1.11 CORRESPONDENCIA




