Comision de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
v Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca

“2013, ANO DE LA PROTECCION DE LOS DERECHOS DE LA MUJER”

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2013.
FUNCIONES SUSTANTIVAS.

1S.1 CONTROL DE CORRESPONDENCIA
CONSEJERO PRESIDENTE.

1S.2 CONTROL DE CORRESPONDENCIA
CONSEJERA DE CAPACITACION,
COMUNICACION, INVESTIGACION Y
EVALUACION.

1S.3 CONTROL DE CORRESPONDENCIA
CONSEJERA JURIDICA, ENLACE Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

1S.3.1 INFORME ANUAL.
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1S.4 ACTAS DE SESION.
1S.4.1 ORDINARIAS.
1S.4.2 EXTRAORDINARIAS.
1S.5 SECRETARIA GENERAL.
1S.5.1 NOMBRAMIENTOS
1S.5.2 CERTIFICACIONES DE DOCUMENTOS
1S.5.3 LIBROS DE GOBIERNO.
1S.6 CONTROL DE CORRESPONDENCIA.
1S.7 INFORMES.
1S.7.1 MENSUALES.
1S.7.2 TRIMESTRALES.
1S.7.3 SEMESTRALES.
1S.8 ARCHIVO INSTITUCIONAL
1S.8.1 NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA.
1S.8.2 VALES DE PRESTAMO.
1S.9 CONTROL DE CORRESPONDENCIA.
1S.10 INFORMES
1S.10.1 MENSUALES.
1S.10.2 TRIMESTRALES.
1S.10.3 SEMETRALES.
1S.11 CONTRALORIA INTERNA.
1S.11.1 DECLARACIONES PATRIMONIALES.
1S.11.2 AUDITORIAS.
1S.11.3 PROCEDIMIENTOS DISCIPLINARIOS
ADMINISTRATIVOS.




Comision de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica

vy Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca

“2013, ANO ELAPROTECCIONDE LOS DERECHOS DE LA MUJER?”
1S.11.4 TRANSFERENCIA IEAIP-COTAIPO.
1S.11.5 ACTAS DE ENTREGA RECEPCION.
1S.11.6 QUEJAS YDENUNCIAS.
1S.12 CONTROL DE CORRESPONDENCIA.
1S.13 INFORMES.
1S.13.1 MENSUALES.
1S.13.2 TRIMESTRALES.
1S.13.3 SEMESTRALES.
1S.14 RECURSO DE REVISION.
1S.14.1 RECURSO DE REVISION PRESIDENCIA.
1S.14.2 RECURSO DE REVISION CONSEJERA
CAPACITACION.
1S.14.3 RECURSO DE REVISION CONSEJERA JURIDICA.
1S.12 CONTROL DE CORRESPONDENCIA RECURSO
DE REVISION.
1S.12.1 CONSEJERO PRESIDENTE.
1S.12.2 CONSEJERA CAPACITACION.
1S.12.3 CONSEJERA JURIDICA.

2S.1 PROGRAMA ESTRATEGICO DE CAPACITACION
A MUNICIPIOS.

2S.2 PROGRAMA DE CAPACITACION A SUJETOS
OBLIGADOS.

2S.3 PROGRAMA DE FORMACION DE VALORES DE
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LA TRANSPARENCIA.
254 CAPACITACIONES AL PERSONAL DE LA
COTAIPO.
2S5 PROGRAMAS ESPECIALES,
2551 CONTROL DE CORRESPONDENCIA DIRECCION,
256 CONTROL DE CORRESPONDENCIA
CAPACITACION.
257 INFORMES.
2571 MENSUALES.
25.7.2 TRIMESTRALES
25.7.3 SEMESTRALES.
35.2 COMUNICADOS.
3521 SINTESIS INFORMATIVA
35.2.2 BOLETINES,
353 CONTROL DE CORRESPONDENCIA,
35.4 PROGRAMAS ESPECIALES
3541 CONCURSOS
355 INFORMES.
3551 MENSUALES.
3552 TRIMESTRALES.
3553 SEMESTRALES.
SECCION  J4s ~ J4s1i | = [EVALUACIONYMETRICA |
45.1.1 EXPEDIENTES DE LOS MUNICIPIOS,
4512 EXPEDIENTES DEL PODER EJECUTIVO.
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4S.1.3 EXPEDIENTES DEL PODER LEGISLATIVO.
4S.14 EXPEDIENTES DEL PODER JUDICIAL.
4S.15 EXPEDIENTES DE LOS ORGANOS
AUTONOMOS.

4S.2 CONTROL DE CORRESPONDENCIA.

4S.3 REPORTES.
43S.31 MENSUALES.
4S.32 TRIMESTRALES.
4S.33 SEMESTRALES.

4S.4 INFORME DE METRICA POR EJERCICIO

5S.1 CONTROL DE CORRESPONDENCIA.

5S.2 INFORMES
5S.2.1 MENSUALES.
5S.2.2 TRIMESTRALES.
5S.2.3 SEMESTRALES.

SECCION  |es  [6si1 [ [ACCESOALAINFORMACION. |
6S.1.1 MONITOREO SEMANAL DE SIEAIP
6S.1.2 USUARIOS Y CONTRASENAS DE LOS SUJETOS
OBLIGADOS.

6S.2 CONTROL DE CORRESPONDENCIA.

6S.3 INFORMES.
6S.3.1 SEMESTRALES
6S.3.2 ANUALES
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7S.1 JUICIOS.
7S.1.1 LABORALES.
7S.1.2 AMPAROS.
7S.1.3 ADMINISTRATIVOS.
7S.1.4 PENALES.
8S.2 CONVENIOS
8S.3 RECOMENDACIONES
9S4 OBSERVACIONES A LOS RECURSOS DE
REVISION.
9S.5 INFORMES.
9S.5.1 MENSUALES.
9S.52 TRIMESTRALES.
9S.5.3 SEMESTRALES.
9S.6 PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL.
9S.7 INFORMACION RESERVADA.
9S.8 DECRETOS.
9S.9 REPRESENTACION LEGAL.
95S.10 ASESORIAS.
9S.11 RESGUARDOS.
9S.12 CONTROL DE CORRESPONDENCIA.
10S.1.1 EXPEDIENTES TECNICOS DEL REGISTRO
ESTATAL DE DATOS PERSONALES.
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10S.2 CONTROL DE CORRESPONDENCIA DATOS
PERSONALES.
SECCION 11S 11S.1 ENLACE.
11S.1.1 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION.
14 S.2 CONTROL DE CORRESPONDENCIA.
FUNCIONES COMUNES

COMITE DE ADQUISICIONES DE BIENES Y
SERVICIOS.

1C.2

INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES
MUEBLES.

1C3

CONTROL Y RESGUARDO DE BIENES
MUEBLES.

1C4

MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS
BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

1C5

ARRENDAMIENTO, PRESTACION DE
SERVICIOS Y OBRA PUBLICA.

1C.6

2C.11

CONTROL DE CORRESPONDENCIA.

FACTURAS.

2C.1.2

POLIZAS

2C.13

MODIFICACIONES PRESUPUESTALES.

2C1l4

CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS.
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5C.2

2C.15 CONTROL DE CHEQUES.

2C.1.6 ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS.
2C.2 CONTROL DE CORRESPONDENCIA.

3C.11 NOMINA DE PAGO.

3C.1.2 RECIBO DE NOMINAS.

3C.1.3 CONTRATOS.

3C.14 EXPEDIENTES PERSONALES.

3C.15 CONTROL DE ASISTENCIA.

3C.1.6 CALCULOS DE LA NOMINA.

3C.1.7 EXPEDICION DE CONSTANCIAS.
3C.2 CONTROL DE CORRESPONDENCIA.

4C.1.1 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL.
4C.2 INFORMES.

4C.2.1 MENSUALES.

4C.2.2 TRIMESTRALES.

4C.2.3 SEMESTRALES.

CONTROL DE CORRESPONDENCIA.

5C3

NORMATIVIDAD

5C4

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL




